PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                              Tuần 2/8/2017 ( Từ ngày 7/8 đến ngày 11/82017)
	Thứ
	Buổi
	                    Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ hai
7/8


	S


	Làm việc với VP Đảng ủy Phường về việc CB Đại hội Chi bộ
Tập huấn chuyên môn tại MN Thạch Bàn

Làm việc với VP Đảng ủy Phường về việc CB Đại hội Chi bộ
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng

Họp BCH Công đoàn về công tác chuẩn bị Hội nghị tổ Công đoàn

Làm báo cáo VMĐT và ATTP năn hoạc 2016 - 2017                                  
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ ba 8/8
	
	Làm việc tại văn phòng

Hoàn thiện báo cáo chuẩn bị Đại hội CĐ cơ sở
Kiểm tra giao nhận thực phẩm
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

Đ/c Phượng
	

	
	
	Kiểm tra an toàn của bếp ăn

Tổng hợp xếp lịch năng khiếu

Kiểm tra nề nếp trẻ khối nhỡ
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ  tư 9/8
	s
	 Làm việc tại văn phòng

Kiểm tra quy chế chuyên môn

Kiểm tra dây chuyền  chế biến thực phẩm
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Hoàn thành báo cáo công tác Đảng

Họp BCH Công đoàn, tổ trưởng các tổ về phân công nhiệm vụ chuẩn bị ĐH CĐ

Kiểm tra vệ sinh trẻ.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ  năm 10/8


	CN
	Đi học trung cấp chính trị ( Cả ngày)

Theo dõi hoạt động chung của nhà trường. Kiểm tra đón, trả trẻ.

Nghỉ việc riêng ( Cả ngày)
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ
sáu 11/8
	CN
	Đi học Trung cấp chính trị
Theo dõi HĐ chung của nhà trường. Rà soát các ĐK, nội dung tổ chức ĐHCĐ

Nghỉ việc riêng
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	


*Sáng thứ bảy, ngày 12 tháng 8 năm 2017: Tổ chức Đại Hội Công đoàn lần thiws IX 
