PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                                                   Tuần 24năm học 2017 -2018 
                                                                                                      Tuần 56/2018( Từ ngày 22/1 đến ngày 26/01/2018)
	Thứ
	Buổi
	                    Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ hai
22/1


	S
	Giao ban BGH. Thực hiện kiểm tra “ 3 công khai”, “ 4 kiểm tra” ( KTNB)
Giao ban BGH. Theo dõi việc thực hiện quy chế chuyên môn khối lớn.

Giao ban BGH. Làm báo cáo kết quả công tác Đảng tháng 01/2018.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Dự đột xuất:  Tổ chức hoạt động chiều 

Kiểm tra chuyên đề “ Thực hành cuộc sống” lớp LA .(KTNB)

Làm sổ sách nuôi dưỡng
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ ba 23/1
	
	Thăm lớp dự giờ
Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm giáo viên : Phạm Thị Hà ( LD) (KTNB)

Giám sát việc giao nhận thực phẩm. KT nấu chính : Đào Thị Thìn .
	 -Đ/cPhương

-Đ/c Hương    

- Đ/c Phượng
	

	
	c
	Giám sát thi công nhà trường

Rà soát các phương tiện phòng tránh tai nạn thương tích các lớp.

Dự tổ chức ăn chiều lớp NA
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ  tư 24/1
	s
	Làm việc tại văn phòng

Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm giáo viên: Nguyễn Thị Thắm B ( NB) ( KTNB)

Theo dõi  dây chuyền chế biến thực phẩm 
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Tập huấn sử dụng phần mềm quản lý tại MN Phúc Đồng

Làm sổ sách chuyên môn

Tập huấn sử dụng phần mềm quản lý ND tại MN Phúc Đồng.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ  năm 25/1


	S
	Đi học trung cấp chính trị ( Cả ngày)

Theo dõi hoạt động chung của nhà trường. Duyệt bài soạn tháng 2/2018 khối nhỡ.

Thăm lớp dự giờ khối lớn
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Duyệt bài soạn tháng 2 khối lớn.

Theo dõi hấp sấy khăn của trẻ.
	-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ
sáu 26/1
	S
	Đi học Trung cấp chính trị (cả ngày)

Theo dõi hoạt động chung của nhà trường. 

Giám sát giao nhận thực phẩm. Dự giờ ăn lớp LB
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phương
	

	
	C
	Theo dõi năng khiếu

Chỉ đạo vệ sinh toàn trường. 
	-Đ/cHương

-Đ/c Phượng
	


