PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                                                   Tuần 29 năm học 2017 -2018 
                                                                                                      Tuần 09/2018( Từ ngày 26/2 đến ngày 02/3/2018)
	Thứ
	Buổi
	                    Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ hai
26/2
	S
	Giao ban BGH. Làm việc tại văn phòng

Giao ban BGH. Kiểm tra tổ chức giờ ăn lớp NB

Giao ban BGH. Tính khẩu phần ăn trong ngày.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Kiểm tra phòng tránh tai nạn thương tích khối lớn.

Phê sổ sách giáo viên.

Kiểm tra phòng tránh tai nạn thương tích.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ ba 27/2
	S
	Thăm lớp dự giờ
Dự hoạt động học lớp LA. Tổ chức HĐG lớp LB.

Giám sát dây chuyền bếp ăn. Nấu chính: Trần Trang
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Làm việc tại văn phòng.

Dự tổ chức hoạt động chiều lớp LE.

XD Nghị quyết chi bộ tháng 3
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ  tư 28/2
	s
	Chỉnh sửa, hoàn thiện đề án phát triển GD mầm non của nhà trường

Rà soát sản phẩm CNTT cùng tổ tại MN Bồ Đề
Thăm lớp dự giờ lớp LB ( HĐH và HĐG)
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng

Làm sổ sách chuyên môn.

Làm sổ sách nuôi dưỡng
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ  năm 01/3
	S
	Tiếp tục hoàn thiện đề án phát triển GD mầm non của nhà trường.

Giám sát vệc thực hiện quy chế chuyên môn

Kiểm tra vệ sinh an toàn thực phẩm ( Theo KTNB)
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Làm việc tại văn phòng

Theo dõi nề nếp trẻ
Dự tổ chức hoạt động chiều lớp LC.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ
sáu 02/3
	S
	Họp cấp ủy

Trưng bày sản phẩm CNTT tại TH Gia Thụy. 

Họp cấp ủy. 
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phương
	

	
	C
	Sinh hoạt chị bộ 
	BGH
	


