PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                                                   Tuần 39 năm học 2017 -2018 
                                                                                                      Tuần 19/2018( Từ ngày 07/5 đến ngày 11/5/2018)
	Thứ
	Buổi
	                    Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ hai
07/5
	S
	Chấm SKKN tại MN Hoa Sữa

Tổng hợp kết quả đánh giá trẻ 

Tính khẩu phần ăn của trẻ. Dự giờ ăn lớp LA
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Chấm SKKN tại MN Hoa Sữa

Theo dõi năng khiếu

Rà soát an toàn trẻ
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ ba 08/5
	S
	Giao ban BGH. Dự tổ chức giờ ăn lớp NB

Giao ban BGH. Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra công tác phổ cập.

Giao ban BGH. Dự giờ ăn lớp LC.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Kiểm tra công tác phổ cập tại UBND phường Thượng Thanh

Tổng hợp kết quả đánh giá Hiệu trưởng.

Dự tổ chức ăn chiều lớp LE
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ  tư 09/5
	S


	Thăm lớp dự giờ. 

Dự  HĐH lớp LC, HĐG lớp LD

Kiểm tra giao nhận thực phẩm. Kiểm tra nấu chính Trần Trang – Hoàng Thu
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Theo dõi thi công nhà trường

Theo dõi văn nghệ cuối năm

Làm sổ sách nuôi dưỡng
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ  năm 10/5
	S
	Đi học trung cấp chính trị cả ngày.

Theo dõi các HĐ chung của trường.Dự giờ lớp NA

Giám sát thực hiện quy chế chăm sóc trẻ
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Tổng hợp đánh giá Hiệu phó

Làm sổ sách Đảng
	-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ
sáu 11/5
	S
	Đi học trung cấp chính trị cả ngày

Theo dõi hoạt động chung của nhà trường. Dự giờ lớp LB

Giám sát dây chuyền tổ bếp. 
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phương
	

	
	C
	Theo dõi năng khiếu.

Giám sát tổng vệ sinh toàn trường 
	-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	


