PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                                                   Tuần 52 năm học 2017 -2018 
                                                                                                      Tuần 32/2018( Từ ngày 06/8 đến ngày 10/8/2018)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ hai
06/8

	S
	- Hoàn thiện báo cáo XD quá trình trường đạt chuẩn quốc gia mức độ 1
- Giám sát giao nhận TP. Kiểm tra, hỗ trợ khối nhà trẻ đón học sinh mới.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động các lớp

- Giám sát, hỗ trợ khối nhà trẻ hoạt động chiều.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ ba 07/8
	S
	- Chỉ đạo chuẩn bị hội trường đón đoàn kiểm tra

- Kiểm tra, hỗ trợ các lớp đón học sinh mới
	-Đ/c Phương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Tiếp đón đoàn UBND quận kiểm tra đề nghị TP xét công nhận trường chuẩn Quốc gia mức độ 1
	-Đ/c Phương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ  tư 08/8
	S
	- Trực, tiếp phụ huynh tại văn phòng

- Giám sát giao nhận thực phẩm. Kiểm tra hoạt động hè các lớp mẫu giáo bé
	-Đ/c Phương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Rà soát số trẻ các lớp đăng ký học thứ 7.

- Kiểm tra sổ sách nuôi dưỡng tại văn phòng 
	-Đ/c Phương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ

năm

09/8
	S
	- Theo dõi hoạt động các lớp

- Giám sát giao nhận thực phẩm và dây chuyền tổ nuôi.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Làm việc tại văn phòng

- Kiểm tra, hỗ trợ hai lớp nhà trẻ tổ chức ăn chiều.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ

sáu 10/8
	S
	- Kiểm tra môi trường lớp học các lớp

- Giám sát giao nhận thực phẩm. Giám sát khối mẫu giáo bé tổ chức giờ ăn bữa trưa
	-Đ/c Phương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Họp giao ban BGH

- Hoàn thành sổ nuôi dưỡng tại văn phòng
	- BGH
- Đ/c Phượng
	


