PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                                                   Tuần 04 năm học 2018 -2019 
                                                                                                      Tuần 36/2018( Từ ngày 03/9 đến ngày 07/9/2018)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ hai
3/9
	S
	Nghĩ lễ Quốc khánh 2/9
	
	

	
	C
	
	
	

	Thứ ba 4/9
	S
	- Dự Lễ khai giảng, gắn biển công trình tại trường MN Hồng Tiến
	- BGH
	

	
	C
	- Chạy tổng duyệt chương trình lễ khai giảng 2018 – 2019 
	- BGH
	

	Thứ  tư 5/9
	S
	- Chương trình khai giảng năm học 2018-2019
	-BGH
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động các lớp
- Hoàn thiện sổ sách chuyên môn
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách nuôi
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hiền

-Đ/c Phượng
	

	Thứ

năm

6/9
	S
	- Kiểm tra hoạt động học của các lớp nhà trẻ

- Kiểm tra chương trình dạy học của khối lớp MGL

- Giám sát giao nhận thực phẩm. Giám sát dây chuyền tổ nuôi
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hiền

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Làm việc tại văn phòng

- Kiểm tra môi trường lớp C1, C2

- Giám sát, hỗ trợ lớp MGN B2, B3 tổ chức ăn chiều
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hiền

-Đ/c Phượng
	

	Thứ

sáu 7/9
	S
	- Kiểm tra hoạt động dạy của lớp A2, A3

- Làm sổ sách chuyên môn

- Giám sát giao nhận thực phẩm. Giám sát dây chuyền tổ nuôi 
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hiền

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Dự họp trự tuyến triển khai đề án Sữa học đường

- Kiểm tra chương trình dạy của khối lớp MGN

- Kiểm tra hỗ trợ khối lớp nhà trẻ D1, D2 tổ chức ăn chiều
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hiền

-Đ/c Phượng
	


