PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                                                   Tuần 07 năm học 2018 -2019 
                                                                                                      Tuần 39/2018( Từ ngày 24/9 đến ngày 28/9/2018)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ hai
24/9
	S
	-Tham gia kỳ thi tốt nghiệp lớp TCLLCT

- Tổ chức tết Trung Thu 2018
- Giám sát giao nhận thực phẩm
	- Đ/c Phương

- Đ/c Hiền

- Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Tham gia kỳ thi TN lớp TCLLCT
- Tập huấn trực tuyến phần mềm XD kế hoạch giảng dạy
- Hoàn thiện sổ sách nuôi dưỡng
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hiền

-Đ/c Phượng
	

	Thứ ba 25/9
	S
	- Tham gia kỳ thi tốt nghiệp lớp TCLLCT
- Kiểm tra hoạt động tổ chức giờ ăn lớp MGN B1
- Giám sát quy trình tổ nuôi
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hiền

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Kiểm tra tổ chức giờ ăn chính chiều MGL A1
- Làm việc tại VP

- Kiểm tra công tác y tế học đường –ATTP (KTNB)
	- Đ/c Phương

- Đ/c Hiền

- Đ/c Phượng
	

	Thứ  tư 26/9
	S
	- Hop giao ban Hiệu trưởng
- Kiểm tra hoạt động góc lớp MGB C1
- Kiểm tra hoạt động học của lớp NT D2
	- Đ/c Phương
- Đ/c Hiền

- Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Làm việc tại VP

- Kiểm tra hoạt động học của lớp MGL A4
- Kiểm tra tổ chức giờ ăn bữa phụ của lớp MGL A2
	- Đ/c Phương

- Đ/c Hiền

- Đ/c Phượng
	

	Thứ

năm

27/9
	S
	- Kiểm tra giờ hoạt động ngoài trời của lớp MGN B2
- Tham gia kiến tập “Tổ chức HDGD hòa nhập cho trẻ rối loạn phổ tự kỷ và rối loạn vận động tại các CSGDMN" năm học 2018-2019 tại MN Hoa Sữa.(1 GV NT, 1 GV MG)
- Kiểm tra chế biến thức ăn cho trẻ: nấu chính Nguyễn Hòa -  Nông Tuyết
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hiền

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Giám sát nề  nếp các lớp             
- Làm việc tại phòng
- Giám sát quy trình tổ nuôi
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hiền

-Đ/c Phượng
	

	Thứ

sáu 28/9
	S
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra hoạt động học của lớp MGB C2
- Kiểm tra giao nhận thực phậm tại bếp
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hiền

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Họp giao ban BGH
	-BGH
	


