     ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN LONG BIÊN

          TRƯỜNG MẦM NON CỰ KHỐI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 19 (TỪ NGÀY 17/12 ĐẾN NGÀY 22/12/2018)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

17/12
	Thứ 3

18/12
	Thứ 4

19/12
	Thứ 5

20/12
	Thứ 6

21/12
	Thứ 7

22/12

	1
	NGUYỄN HỒNG THU

Hiệu trưởng
	S
	- 8h00: Dự họp giao chỉ tiêu năm 2019 tại quận ủy.
	- Nhận TP

-Kiểm tra tổ nuôi chia ăn
	- Kiểm tra giờ học lớp A1
	- Làm việc tại VP
	-Kiểm tra giờ học lớp C2
	- Nghỉ

	
	
	C
	-Rà soát khu để nước uống cho trẻ.
	- LV tại VP
	-Kiểm tra HĐC lớp D1
	-Hoàn thiện báo cáo sơ kết HKI
	-Kiểm tra hệ thống PCCC của trường.
	

	2
	LÊ THỊ YẾN

Hiệu phó chuyên môn
	S
	Dự hoạt động lớp MGL A3
	- Dự hoạt động lớp MGB C1
	- Kiểm tra tiến độ ôn thi lý thuyết GVG cấp Quận của 4 đ/c dự thi
	- Giao nhận thực phẩm
-8h00: Dự khai mạc GVG-NVNDG cấp quận tại MN PĐ.

	- Giao nhận thực phẩm
- Kiến tập thực hiện dây chuyền 02 cô giờ ăn của lớp MGN B3


	- Làm việc tại văn phòng.

	
	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách nhà trường
	- Dự hoạt động lớp năng khiếu
	- Họp rút kinh nghiệm sau kiến tập.
	- Kiểm tra tiến độ trang trí môi trường lớp học các lớp dự thi
	- Làm việc tại VP
- Kiểm tra tiến độ tổng VS toàn trường
	

	3
	LƯU T. THỦY PHƯƠNG

Hiệu phó nuôi dưỡng
	S
	- Giao nhận thực phẩm

-Kiểm tra dây chuyền của tổ nuôi


	-  Kiểm tra tổ nuôi sơ chế thức ăn cho trẻ.


	- Giao nhận thực phẩm
-Kiến tập giờ ăn của lớp NT D1 và MGB C1
	-8h: Khai mạc hội thi GV – NVG năm 2018 tại trường MNPĐ.

- 8h30: Tập huấn y tế tại tầng 5 TTYT QLB.
	- Kiến tập thực hiện dây chuyền 02 cô giờ ăn của lớp MGN B3

- Họp rút kinh nghiệm sau kiến tập.
	- Nghỉ

	
	
	C
	 - Kiểm tra giờ ăn quà chiều của các lớp.

	-Kiểm tra tổ nuôi chia quà chiều
	- Họp rút kinh nghiệm sau kiến tập.
	-13h: Họp tổ bảo vệ.
	- Kiểm tra hệ thống máy bơm PCCC.

-Tổng vệ sinh toàn trường

	


1

