+     ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN LONG BIÊN

          TRƯỜNG MẦM NON CỰ KHỐI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 23 (TỪ NGÀY 14/01/2019 ĐẾN NGÀY 19/01/2019)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

14/01
	Thứ 3

15/01
	Thứ 4

16/01
	Thứ 5

17/01
	Thứ 6

18/01
	Thứ 7

19/01

	1
	NGUYỄN HỒNG THU

Hiệu trưởng
	S
	-8h00: Tập huấn công tác ql nhóm lớp.


	-Công tác chuẩn bị cho Hội thi GV- NV giỏi cấp quận
	- 8h30: Dự HN Đảng tại Đảng ủy Phường
	- Đón đoàn BGK chấm GV-NV giỏi cấp quận. ( Cả ngày)
	- Nhận TP

- Hoàn thiện HS kết nạp Đảng cho 2 quần chúng ưu tú.
	- LV tại VP

	
	
	C
	-Cử HP lên phòng NV kiểm tra hồ sơ dự thi thăng hạng.

-Kiểm tra HĐ chiều các lớp
	-Hoàn thiện HSSS tại VP
	-Họp tổ nuôi: Chuẩn bị cho NV thi cấp quận
	
	- Làm việc tại VP
	

	2
	LÊ THỊ YẾN

Hiệu phó chuyên môn
	S
	- Dự hoạt động lớp A1, C2, D1
	- Công tác chuẩn bị cho Hội thi GV- NV giỏi cấp quận
	- Giao nhận TP

- Dự hoạt động lớp A1, C2, D1
	- Đón đoàn BGK chấm GV-NV giỏi cấp quận. ( Cả ngày)
	- Xây dựng lịch kiến tập lại các tiết tham gia thi GVG cấp Quận.
	- Nghỉ

	
	
	C
	- Kiểm tra toàn bộ hồ sơ sổ sách các lớp.
	-Hoàn thiện HSSS tại VP
	- Kiểm tra toàn bộ các điều kiện dự thi GV giỏi cấp Quận.
	
	- Hoàn thiện HSSS tại VP
	

	3

	LƯU T. THỦY PHƯƠNG

Hiệu phó nuôi dưỡng


	S
	-Giao nhận TP

-Họp giao ban BGH


	- Kiểm tra tổ nuôi sơ chế thực phẩm

- Kiểm tra giờ ngủ của các lớp
	- Kiểm tra HĐH của các lớp.

-Kiểm tra giờ ăn của các lớp
	Đón đoàn chấm thi nhân viên nuôi dưỡng giỏi cấp Quận
	-Kiểm tra giờ đón trẻ của các lớp

-Kiểm tra giờ ngủ của các lớp.


	- Nghỉ

	
	
	C
	Kiểm tra hoạt động chiều của lớp D1
	-Kiểm tra tổ nuôi chia quà chiều cho trẻ.
	Hoàn thiện HSSS tại VP
	Đón đoàn chấm thi giáo viên giỏi cấp quận
	-Tổng vệ sinh toàn trường
	


1

