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$é: 06 /HD-UBND-LDLP Long Bién, ngay A thang 44 ndm 2018

HUGNG DAN
V& viée tb chirc Hdi nghj can b, cdng chike, vién chire
va Hoi nghj ngudi lao déng ndm 2019

Can cir Nghj dinh s& 149/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 cta Chinh phu
“Quy dinh chi tiét khoan 3, Dicu 63 cla B§ ludt Lao ddng vé thuc hién quy ché
dan chd & co s& tai noi l1am viée”;

Can cir Nghi dinh s& 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu
“Vé thuc hién dan chd trong hoat déng co quan hanh chinh Nha nudc va don vi
su nghiép cong 14p”;

Can cr Huéng din sb 208/HD-UBND-LBLD ngay 07/11/2018 cia Uy
ban Nhan dén va Lién doan Lao déng Thanh phé Ha Ni huéng dan t§ chire Hoi
nghj can bd, cdng chirc, vién chirc va Hoi nghj ngudi lao ddng nim 2019;

Thye hién Chwong trinh phéi hop cdng tac s6 06/CTr-UBND-LDLD ngay
15/9/2016 gifta Uy ban nhan dan va Lién dodn Lao dong quin Long Bién giai
doan 2016 2020,

Uy ban nhan dén va Lién doan Lao dong quéan Long Bién huéng dan céc
co quan, don vi, doanh nghiép t& chic Hbi nghi cén bd, céng chirc, vién chirc
(CBCCVC) va Hoi nghj nguoi lao dong (NLD) nidm 2019 trén dia ban quén, c.
thé nhu sau:

L. V& tb chire Hi nghj can bg, cong chire, vién chire.

Ngudi dimg dau co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong lap,
co quan phudng, co quan clia Pang Cong san Viét Nam, céc td chirc doan thé va
td chitc chinh tri - x4 hdi (sau day goi chung la co quan, don vj) cha tri, phdi hop
véi cong doan co s¢ td chirc hdi nghj CBCCVC cua co quan, don vi. Viéc tb
chirc Hoi nghi phai dam bao dan chu, thiét thuc, dung trinh tu, ndi dung, hinh
thire, thanh phén quy dinh tai Nghj dinh s& 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015
ctia Chinh pht va Thong tu sé 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cha B) Noi
V.

1. Hinh thire tb chirc Hdi nghi

a) Hoi nghj thuomg ky: TS chirc mdi nam mét lan vao cudi nim

Pi véi cic co sd gido duc dao tao, td chirc Hoi nghi ddu ndm hoc dé phu
hgp véi ddc thl cha nganh.




b) Hdi nghi bt thudng;: TS chirc khi c6 1/3 s6 CBCCVC clia co quan, don
vi hodc Ban chép hanh cong doan co quan, don vi yéu ciu hoic nguoi ding déu
co quan, don vi thdy cén thiét.

¢) Cén cit vio s lugng CBCCVC va didu kién cu thé, ngudi ding dau co
quan, don vj théng nhét véi céng doan co quan, don vi @ quyét dinh thanh 14p
du Hoi nghj bao gdm toan thé CBCCVC hodc Hdi nghj dai biéu.

2. Noi dung hgi nghj

- Hbi nghi CBCCVC bao gdm céc néi dung dugc quy dinh cu thé tai
khoan 2 Didu 5 Nghj dinh sb 04/2015/ND-CP gdm céc ndi dung; tap trung kiém
didm viéc thyuc hién céc nhiém vy chinh tri duoc giao, kiém diém vie thuc hién
Nghi quyét Héi nghi CBCCVC tru6c d6 va nhitng quy dinh vé thyuc hién dén
chi tal co quan, don vi, trach nhiém nguoi ding diu trong thuc hién ké hoach
cdng tac nam, thao ludn, ban bién phap thuc hién ké hoach cong tac nam téi;
ling nghe gi4i dap nhimg thic méc; kién nghj cia CBCCVC thdng qua quy ché
chi tidu ndi bd; cong tac cham lo cai thidn didu kién 1am viéc, ndng cao doi séng
CBCCVC trong co quan, don vi; phat dong cac phong trao thi dua va ky két
giao udc thi dua gifra ngudi dung du co quan, don vi véi Cong doan; bao céo
céng thc cia Ban Thanh tra nhan dan, bdu Ban Thanh tra nhan dan (néu c6);
khen thuéng cac tap thé, ca nhan ...

- Déi véi Co quan cac Phudng: dong chi Chu tich UBND Phudng 1a Tha
trudng Co quan dé chil trd 5 chirc Hoi nghi va diéu hanh hoat dgng cia Co quan
Phuémg theo quy dinh (theo Diéu 10, Théng tu s6 01/2016/TT-BNV ngdy
13/01/2016 ctia B6 Néi vu).

Déi v6i don vi sy nghiép cong lap, c4n bam sat nhidm vu chinh tri cia
don vi gin véi viéc thuc hign Nghi dinh sb6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015
cta Chinh pht “Quy dinh co ché tu chil ciia don vi sy nghiép cong lap”.

I1. V& tb chire H)i nghi Nguwdi lao djng

1. D6i tuong

Céc doanh nghiép, t6 chirc, hop tac x4, cé nhén c6 thué muén sir dung lao
déng theo hop ddng lao ddng co tir 10 lao dong tré Ién.

2. Té chire HYi nghj ngudi lac dong

Cin ot Nghj dinh Nghi dinh s6 149/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 cua
Chinh phi; cin ctr vao sb lugng Ngudi lao ddng va didu kién san xuét kinh
doanh cy thé, Ngudi sir dung lao dong phéi hop véi td chitc Cong doan xay
dung quy ché dan chi & co s& tai noi 1am viéc, trong 46 vige té chirc hdi nghi
Ngudi lao ddng dam bao cac quy dinh sau:

a) Hoi nghi NLD do Ngudi sir dung lao ddng va t6 chirc Céng doan co s¢
phéi hop t chite thyc hién. Hoi nghi NLD duge tb chitc it nhat mot nam, mét lan,
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b) Cin cir vao sb lugng ngudi lao dong va diéu kién san xudt kinh doanh

cy thé, ngudi sir dung lao dong théng nhit véi Cong doan co s dé quyét dinh
thanh phan du héi nghj bao gbm toan thé ngudi lao dong trong doanh nghiép
hogc dai biéu.

¢) N6i dung hdi nghj Nguoi lao ddng gbm:

- Tinh hinh san xuét kinh doanh ctia Ngudi str dung lao ddng;

- Viée thyre hién hop ddng lao dong, thoa wéc lao dong tap thé, ndi quy,
quy ché va cam két, thoa thuan khéc tai noi lam viéc;

- Diéu kién lam viéc;

Yéu cau cua Ngudi lao dong, td chirc cong doan co s& ddi vai Ngudi str
dung lao dong;

- Yéu céu ciua Ngudi sir dung lao dong véi ngudi lao dong va to chuc
cong doan co s,

- Ngi dung khac ma hai bén quan tam.

d) Hinh thirc t chitc hoi nghi, ndi dung, thanh phin tham gia, thoi gian dia
diém, quy trinh, trach nhiém t5 chirc thuc hién va hinh thirc phd bién két qua hoi
nghi NLD thyc hién theo Quy ché dan chu tai noi lam viéc cia doanh nghiép.

e) Viéc xdy dung quy ché dan chu, dbi thoai, t§ chirc hdi nghi ngudi lao
dong tai co s& phai c6 sy tham gia ¥ kién cia td chirc cong doan co sd va dugc
phd bién cong khai dén Ngudi lao déng trude khi thuc hién,

IIL. Vé tb chire va hoat ddng Ban Thanh tra nhin dén

Cin cir Huéng dan sé 11/HD-LDLP ngay 01/10/2018 cia Lién doan Lao
dong quan Long Bién vé& Hudng din viéc tb chirc va hoat dong ctia Ban Thanh
tra theo quy dinh tai Nghi dinh sb 159/2016/ND-CP ciia Chinh phad. Tha trudng
co quan, don vi phdi hgp véi Ban chip hanh cong doan co s& dé hudéng dan tb ‘

chirc va hoat dong cta Ban Thanh tra nhén dan theo ding quy dinh cda phép

luat. “ﬁ 2

1
N

Ban Thanh tra nhan dan dugc té chirc tai cdc co quan hanh chinh nhé?ae

nuée, don vi s nghiép cdng lap. Noi nao chua thanh 1dp hodc hét nhiém ky (0
nim) thi Céng doan co s& phdi hop véi nguoi ding dau co quan, don vi chuén
bi cong téc nhén s gidi thiéu, td chirc bdu Ban Thanh tra nhan dan tai Héi nghi
CBCCVC chi dao hoat dong cong tdc ciia Ban Thanh tra nhén dan dam bao thiét
thye, hiéu qua.

LDLD quén phdi hop véi Thanh tra Quén tb chirc tip huén néng cao ning
lyc, nghiép vu va phuong phap hoat dong cho Ban Thanh tra nhin dédn méi
thanh lap hoic kién toan t6 chirc dé nang cao hi¢u qua hoat dong cia Ban Thanh
tra nhan dén.
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1V. Thoi gian to chire Hi nghi

1. Pbi véi Hbi nghi CBCCVC: hoan thanh trudc ngay 20/01/2019.

Riéng khéi don vi sy nghiép la truong hoc t& chiic Hoi nghi cén b cong
chire, vién chirc nam hoc 2019 - 2020: hoan thanh trude 15/10/2019 (c6 van ban
huong dan riéng)

2. Dbi véi Hoi nghj NLD: Céc doanh nghiép hoan thinh tru6e ngay 30/6/2019.

V. T chire thyc hién

- Uy ban nhan dan quén va Lién doan Lao dong quén Long Bién yéu clu
céc cdp chinh quyén, chuyén mén phdi hop voi Céng doan cung cap to chirc
thue hién, té chirc kidm tra, so két dénh gia vige t chirc thyc hién, béo céo két
qua (giki Bién ban va Nghi quyét H¢i nghi) vé Lién doan Lao ddng quén Long
Bién cham nhét 5 ngay sau khi td chitc hoi nghi.

Uy ban nhan dan va Lién dodn Lao dong Quén Long Bién tién hanh t6
chitc kidm tra vide trién khai thuc hién ca cdc don vi va td chirc hdi nghi danh
gi4 cong tac phdi hop chi dao t4 chite thye hién Hoi nghj CBCCVC va Hoi nghy
NLD nim 2019 vao thang 10 nim 2019,

Trén ddy la Hudng din t& chirc Hoi nghi can bo, cong chtc, vién chirc va
H6i nghi ngudi lao dong nam 2019. Uy ban nhén dén va Lién doan Lao dong
quan Long Bién @& nghi céc co quan, don vi, doanh nghiép tridn khai theo ding
cée quy dinh clia phap luét./y /
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Noi nhin:
UBND Thanh phé;
- TT LDLD Thanh phd;
Ban CSPLLDPLD TP,
. Thudng tryc Quén vy,
Ban Dén vin Quén uy;
Lanh dac UBND Quén;
Ban thuong vy LPLD Quén;
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