QT-012-NV

QUY TRINH BO NHIEM LAI PHO HIEU TRUONG
CAC DON VI TRUONG HQC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1058/0D-UBND ngay 16/4/2018
cua UBND qudn Long Bién)

I. Muc dich:

Cong khai, minh bach trong c6ng tdc bé nhiém cén b quan 1y cac don vi trudng
hoc theo trinh tu va dam bao ding quy dinh.

II. Pham vi, d6i twong 4p dung:

Phé hiéu trudng hét thoi han giit chirc vu bé nhiém céc don vi trurdng hoc cong
18p truc thude UBND Quaén;

I11. Tai liéu vién dén:

- Luét Gido duc va Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ctia Chinh phu
huéng dan thi hanh mét sé diéu ctia Luat gido duc;

- Théong tu s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24/12/2015 cta Bd Gido duc va Dao tao
vin ban hgp nhit ban hanh Biéu 18 Trudng Mam non; Thong tu sé 03/VBHN-BGDDT
ngiy 22/01/2014 vin ban hgp nhit ctia B6 Gido duc va Dao tao ban hanh Didu 18 truong
Tiéu hoc; Théng tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 ciia Bo trudng Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Piéu 18 Truong THCS, trudng THPT va truong phd thong c6 nhidu
cép hoc;

- Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 niam 2014 ctia Chinh pht quy
dinh té chirc cic co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh
phé thudc tinh;

- Théng tu 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2017 huéng din danh muc khung
VTVL va dinh mirc s6 luong nguoi lam viée trong cc co s& gido duc phd théng cong
lap; Thong tu 06/2015/TTLT-BGDPT-BNV ngay 16/3/2015 quy dinh vé danh muc
VTVL va dinh mirc sb lugng ngudi lam viéc trong cac co sé gido duc mAm non cong
1ap;

- Quyét dinh s6 27/2003/QD-TTg ngay 19/02/2003 ctia Thu tuéng Chinh phu vé
viéc ban hanh quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém, luan
chuyén chirc danh trudng phong, phé trudng phong va twong duong & céc sd, ban
nganh, UBND céc quan, huyén va thi xa trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Can ¢t Quyét dinh s 14/2017/QD-UBND ngay 13/4/2017 ctia Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Néi v& viéc ban hanh Quy dinh vé phén cip quéan 1y t6 chitc b méy, cong
chirc, vién chirc, lao dong hop ddng trong céc don vi sur nghiép cong lap thuéc Uy ban
nhan déan thanh phé Ha Noi;
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- Quyét dinh sé 4888/QD-UBND ngay 24/7/2017 ctia UBND thanh phd Ha Noi vé
phé duyét danh muc vi tri viéc lam, ban mé ta cong vigc va khung néng lyc VIVL trong
céc co s& gido duc phd théng, gido duc méam non cdng l4p truc thudéc UBND quén, huyén,
thi xa va S& Giao duc & Dao tao;
- Quyét dinh s6 494-QD/QU ngay 19/3/2009 clia Ban thudng vu Quén ty Long
Bién ban hanh Quy ché bd nhiém can bd va giéi thiéu can bd tng ci;
IV. Dinh nghia/ viét tit:
Can bé: Phé hiéu truong

V. Noi dung quy trinh:
T Trinh t Trich nllljém Tréc)l(]. nhiém Thi gian Biéu mﬁqu/ Két
thuc hién phoi hop qua
Bl |Ra soat CBQL dén | Phong Noivu | Hiéu trudng Ngay 02 Biéu mau s6 01
thoi han bd nhiém lai cac trudng | thang 02 hang
trong nam. nam
B2 | Théng béo t&i don vi | Phong Noi vu | Hiéu truong Trudce 30 Thong bao cua
o6 can bd dén thoi cdc trudng | ngay tinh dén | phong N6i vu
han b6 nhiém lai ngay hét thoi
han bd nhiém
B3 |Cén b lam ban tu Cé nhan Hiéu trudng | Trude 25| Ban tu nhén
nhin xét, danh gia ngady tinh dén | xét, danh gia
viéc thuc hién chitc ngay hét thoi | cia ca nhén
trdch nhiém vu trong han b nhiém
thdi han gift chirc vu;
B4 |T6 chic hop Hoi| Hiéu trudng Trude 20
dong trudong tham gia ngdy tinh dén
y kién, thé hién su tin ngay hét thoi
nhiém bing phiéu kin. han bd nhiém
B5 | Nhén xét danh gia d6i| Chi uy nha Dang uy Trudce 25 | Ban nhdn xét,
v6i can bd dugc d& truong phudng noi | ngdy tinh dén | danh gia
nghi bd nhiém lai can bd céng | ngay hét thoi
tic han b6 nhiém
B6 | Gui hd so va cong |[Ban  gidm | Phong Ngi vu | Trude 20 | Céng vin va
vin dé nghi bd nhiém | hiéu ngdy tinh dén | hod so
lai v& UBND Quin ngay can bd
(qua phong Noi vu) hét thoi han
bd nhiém
B7 | T4 chirc lay phiéu tin | Phong Néi vu | Phong  Gido | Trude 15 | Két qua phiéu
nhiém tai don vi dbi duc & dao tao | ngay tinh dén | tin nhiém cua
v6i can bd duge dé ngdy can bd | don vi
nghi bd nhiém lai, hét thai han
bd nhiém
B8 Bido cao Lanh dao | Phong N6ivu | Phong Gido | Trude 10 | Bao cdo cong

UBND Quan

duc & dao tao

ngdy tinh dén
ngay can bd

tac nhan su
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hét thoi han
b0 nhiém

B9

Du thao Quyét dinh | Phong Noi vu

Trudce 05

Quyét dinh bd

bd nhiém lai, trinh ky, ngay tinh dén | nhiém lai
trien khai Quyét dinh ngdy can bd

h@t thdi han

bo nhiém
V1. Biéu miu: Khong

VIL Hb so lwu:

- Cong van, ho so dé nghi bo nhiém lai ctia cac don vi;
- Béo c4o Lanh dao UBND Quén vé cong tac can bd; Bién ban kiém phicu

- Quyét dinh bd nhiém lai can bb.
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