‘ | QT-008-NV |
_ QUY TRINH KHEN THUONG CBCCVC, LDHD
HOAN THANH TOT, XUAT SAC NHIEM VU HANG THANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 1058/0P-UBND ngay 16/4/2018
cua UBND qudn Long Bién)

I. Muc dich:

- Néng cao vai trd trach nhiém cua céc don vi trong danh gia, dé nghi khen
thuéng CBCCVC, LBHD

- Kip thoi khen thuéng, dong vien CBCCVC, LDHD hoan thanh t6t, xuét sic
nhiém vu hang thang.

IL. Pham vi 4p dung:

- Céc phong, ban, nganh, doan thé quan

- B§ phan TN&TKQ giai quyét TTHC céc phuong.

III. Tai liéu vién din:

- Luét Thi dua, Khen thudng ndam 2003 va Luédt sua ddi, bd sung mot sb diéu
cua Luét Thi dua, Khen thudéng nam 2005, 2013;

- Céan cr Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb didu ciia Luat Thi dua, khen thudng

- Quyét dinh s 16/2017/QD-UBND ngay 17/4/2017 ciia UBND thanh phb Ha
Noi v/v ban hanh quy dinh vé cbng tac thi dua, khen thudng trén dia ban thanh phd
Ha Noi

- Quyét dinh s6 6089/QD-UBND ngay 29/8/2016 ctta UBND quén Long Bién
vé phé duyét dé 4n “Pdi mdi, nang cao chit lwong cong tac thi dua khen thudng trén
dia ban quédn Long Bién giai doan 2016 - 20207

IV. Dinh nghia/ viét tit:

- CBCCVC: Can bg, cong churc, vién chirc

- LDHD: Lao djng hgp dong

- HDTDKT: Hbi dong thi dua khen thudng

V. N6i dung quy trinh:

TT Trinh tu Trach nhiém Triach | Théigian | Biéu miu/ | Ghi
thyc hi¢n nhiém Két qua chi
phdi hop

I | Quy trinh dé nghi thwéng

Bl |Cac don vi gii|Cac phong, ban, | Phong Noi [ Ngay 02 | Cong van dé

Cong vin dé nghj | nganh, doan thé | vu hang thang | nghi cua céc
thuong keém theo | quin, UBND cac don vi
danh sach | phuong

CBCCVC, LPHD
vé Co quan thudng
truc HoOi dong thi

40




dua khen thudng
Quén. (Khdi Pang,
doan thé gtri vé Ban
Té chire Quan ty).

B2

Ban t6 chirc Quan
ay téng hop khen
thuong khéi Dang,
doan thé, lap cong
vin va danh séach
d& nghi thuong gti
vé Co quan thudng
truc HDTDKT
quan

Ban t6 chirc Quan
uy

Phong Noi
v

Ngay 03
hang thang

Cong van cla
Ban t6 chtc
Quan uy

B3

Co quan thuong
truc Hoi dong thi
dua khen thudng
Quan tbng hop
danh séch, gui xin
y kién thanh vién
HDTDKT Quén
thong qua hdp thu
dién tr ca nhan

Phong Noi vu

Ngay 05
hang thang

Cong vin v/v
dé nghi khen
thudng

B4

Tiép nhan ¥ kién
cia thanh vién
HDTDBKT quén,
diéu chinh lai danh
saich khen thuong
(néu cén)

Phong Noi vu

Ngay 05
dén 07
hang thang

Danh sach
khen thudng
da diéu chinh
(néu cb)

B5

Tham muu Quyét
dinh khen thudng,
dang tai cong khai
trén Cong thong tin
dién tir

Phong Noi vu

Ngay 10
hang thang

Quyét  dinh
khen thuong

II. Quy trinh thanh quyét toan

Bl

Cin cr Quyét dinh
khen thuong, phong
Noi vu thu thap sb
tai khodn cia céc
tip thé, c4 nhan
dugc khen thuong

Chuyén vién

phong NOi vu

Cac tap
thé, ca
nhan dugc
khen
thudng

05 ngay ké
tir ngay ban
hanh Quyét
dinh

- Danh sach
chuyén khoan

B2

Tham muu gidy dé

vién

Chuyén

01 ngay

- Giay dé xuat
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xuit, gidy dé nghi phong Noi vu (01 ban);
thanh todn - Gidy dé
nghi  thanh
todn (01 ban)
B3 |Lanh dao phong | Phé trudng phong 02 gior
Noi vu ky gidy dé | va Truong phong
xut, gidy d& nghi | Noivu
thanh todn
B4 |Hoan thién hd so | Chuyén vién 02 gior tir | - Gidy dé xuét
gii  phong  Tai | phong Néi vu khi  lanh | (01 ban);
chinh k& hoach dao phong | - Danh sach
ky duyét chuyén khoan
c6 du cdc
khoan dé nghi
thanh todn va
chit ky cla
nguoi lap
bang ké, phu
trach don vi.
- Quyét dinh
khen thudng
(02 ban)
-Gidy d& nghi
thanh toan
(01 ban)
B5 | Phong Tai chinh - | Phong Tai chinh - 03 ngay |- Chuyén tién
Ké hoach kiém tra Ké hoach khen thudng

chirng tir, thuc hién
thi tuc thanh todn
theo quy dinh, trinh
Giam dbc quy phé
duyét gui kho bac
dé thanh toan.

vao tai khoan
ca nhén, tdp
thé. Pbi véi
nhitng don vi
cO tai khoan
chung VOl

Vian  phong
HPND&UB

ND quén,
Vin  phong
Quén uy,

chuyén  vao
tai khoan cua
Véan phong.
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B6

Chi tra tién khen
thudng:

- Péi véi nhiing
don vi ¢6 tai khoan
chung vd&i  Vin
phong
HDPND&UBND
quan hodc Vin
phong Quén 1y, Ké
todn Vian phong cé
trach nhiém théng
béo dén cac don vi
hoan thién chiing tir
dé rat tién.

- Cac don vi nhin
kinh phi tr Vin
phong
HPND&UBND
hodc Vin phong
Quén uy, thuc hién
chi tra kinh phi
khen thudéng cho
cic dbi tuong lién
quan

- Dbi véi nhiing
don vi con lai, thuc
hién thu tuc thanh
toan tai don vi theo
quy  dinh,
thudng cho céc dbi
tuong lién quan

tra

Ké toin Vin
phong
HDND&UBND,

Van phong Quén

uy

Cac don vi c¢6 tai
khoan chung vdi

Vin phong

Céc don vi

Céc don vi
cd tai
khoan

chung vdai
Vin phong

Ké  toén
Vin phong
HDND&U
BND, Vin
phong
Quén uy

01 ngay ké
tir ngay
nhan duoc
kinh phi

01 ngay ké
tir ngay |
nhan dugc
kinh phi

01 ngay ké
tir ngay
nhin dugc
kinh phi

VL. Biéu miu: Khong

VIL Hb so lwru:

- Céng vin dé nghi thudng ctia cidc don vi

- Cong van v/v dé nghi khen thudng va xin y kién HDTPKT quan

- Quyét dinh khen thudng
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