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$6: 4ed0 /PGD&DT Long Bién, ngayd thangd nam 2018
Hudng dan kiém tra ndi bd
truong hoc nam hoc 2018-2019

Kinh gti: B/c Hiéu trudng cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS thudc Quan.

Céan cu Nghi dinh sb 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 clia Chinh phu quy
dinh vé t6 chic va hoat dong thanh tra gido duc; Thong tu s6 39/2013/TT-
BGDDT ngay 04/12/2013 ctia B Gido duc va Dao tao vé viéc hudng dan thanh
tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Thuc hién Chi thi s6 2919/CT-BGDPT ngay 10/8/2018 cua Bo Gido duc
va Pao tao vé nhiém vu chu yéu nam hoc 2018-2019 cua Nganh Gido duc;
Hudng dan s6 3976/BGDDT-TTr ngay 22/8/2018 cua Bo Gido duc va Pao tao
v€ viéc Hudng dan thuc hién cong tac thanh tra nam hoc 2018-2019; Hudng dan
s6 3909/SGDDT-TTr ngay 19/9/2018 cua S¢ Gido duc va Dao tao vé viée
Hudng dan thuc hién cong tac kiém tra noi bo truong hoc nam hoc 2018-2019;

Pé nang cao chét luong, hiéu qua trong cong tac kiém tra néi bo trudng
hoc, phong Gido duc va Dao tao huéng dan cac nha trudng thuc hién cong tac
kiém tra noi hoc nam hoc 2018-2019 cy thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU, NGUYEN TAC CUA KIEM TRA

1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi bd trong trudng hoc 1a mot hoat dong quan ly
thuong xuyén ctia Thu truéng don vi nhim dénh gid dung thuc trang nha truong,
chi rd nhitng wu diém, ton tai, han ché cua tdp thé, ca nhan trong thuc hién
nhiém vu gop phan nang cao chat luo‘ng day va hoc trong nha truong;

- Qua cong tac kiém tra ni bo gitp Thu truong don vi danh gia, xép loai
hang thang d01 voi CBGVNYV sat véi thuc tién gop phdn nang cao y thure, trach
nhiém ctia mdi ca nhan trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

- Cung ¢6 va thiét 1ap trat tu, ky cuong hanh chinh nhdm nang cao chat
lugng va hiéu qua hoat dong trong céc co s¢ gido duc.

2. Yéu cau

- Ban kiém tra ndi bo clia nha truong phai thudng xuyen theo ddi, danh
gia toan dién céac hoat dong gido duc trong pham vi cua don vi trén co so kiém
tra déi chiéu véi cac quy dinh cta Luét Giao duc, cac van ban phap qui va cac
viin ban hudng dan cua nganh doc cap trén;

- Noi dung kiém tra phal phu hop v6i1 nhiém vu d6i tuong kiém tra duoc
phéan cong, gan voi danh gia két qua thuc hién nhiém vu CBGVNV hang thang.

- Tang cudng cong tac xir ly sau kiém tra, khéc phuc, chan chinh kip thoi cac
sai pham.

Thiét 1ap, luu trir hd so kiém tra theo duing qui dinh;




-

3. Nguyén tic

- Cong tac kiém tra ndi bd tai don vi duge thuc hién trén nguyén téc: Thu
truong don vi vira 1a chi thé kIem tra (kiém tra viéc thwec hién nhiém vu theo
phdn cong va vi tri viéc lam ciia cdp dwdi) vira la dbi tuong kiém tra (Viée diéu
hanh , quan Iy , thuc hién céng khai, QCDC , ché do chinh sdch CB, GV, NV va
HS)

- Viéc kiém tra noi b6 phai dam bao tinh chinh xdc, khach quan, hiéu qua;
phan anh dung thuc trang vé doi tuong kiém tra, cong tac kiém tra duoc thuc hién
thuong xuyén, kip thoi, theo ding ké hoach.

II. NOI DUNG KIEM TRA

1. Viée thwe hién nhiém vu cia Ban giam hiéu:

1.1. Céng tic quén Ili, diéu hanh: Thwe hién chii dé ndm “Ning cao
hiéu lwc hiéu qua cua hé théng chinh tri”

Tlep nhén, tuyén truyén va trién khai van ban chi dao cua cac cép. Xay
dung trién khai thuc hién ké hoach nam hoc, ké hoach thang, lich cong tac tuan,
kiém viéc va danh gid hiéu qua cong viéc; phan cong nhiém vu CBGVNYV; danh
gi4d két quéa thuc hién nhiém vu CBGVNV hang thang dua vao hiéu qua cong
viéc;

- Cong tac quan ly tai chinh, tai san; thu - chi; day thém, hoc thém
(DTHT) trong va ngoai nha trudng va cdc van dé néng xa hdi quan tdm; cong _
tac su dung va bao quan co s¢ vat chat, trang thiét bi day hoc trong nha truong; .i-.a;

- Cong tac phat trién doi ngii, dao tao béi dudng nang cao trinh do chuyén Ny
mon, nghiép vu dap ung khung néng luc vi tri viéc lam; viée ki hop dong lao _
dong, giai quyet ché d6 chinh sach d6i voi GVNV va ché do ctia ngudi hoc; -2

- Trién khai thuc hién md hinh “truong hoc dign ti” va mot mot phan mo
hinh “truong hoc dién tu”;

- Thyuc hién chu dé ctia Quén “Vi mot Long Bién Xanh - Sach - Dep”;
viéc trién khai thuc hién mo hinh “Nha vé sinh théan thién”, phong chdng dich
bénh, vé sinh an toan thuc pham...

- Cong tac pho cap gido duc, thuc hién cac cude véan dong, phong trao thi
dua cia nganh, dia phuong; cong tic phdi hop véi cac to chirc doan thé trong
gido duc dao dirc hoc sinh.

1.2. Thwe hién quy ché din chii:

- Trach nhiém cta ngudi dimg dau trong viée thuc hién dan chu trong
quan ly va diéu hanh; ;phén cong nhiém vu CB, GV, NV tb chirc cac cude hop,
giao ban, hoi nghi; moi quan h¢ gitra nguoi dung dau vdi co quan cap trén, voi
¢o quan, don vi, ca nhan cap dudi; voi CMHS va hoc sinh. Viéc thuc hién cong
khai minh bach theo Thong tu 36/2017/FT BGDDT ngay 28/12/2017 cua Bo
GDDT; Théong tu 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017, c¢ong khai quyén loi, ché do
nguoi lao dong dugc hudng; cong khai cong tac kiém tra va két qua kiém tra noi
b hang thang;

- T4 chirc danh gia dinh ky, so két, tong két, ché d6 bao cdo theo quy
dinh.




1.3. Cong tic giai quyét khiéu nai, té cdo (KNTC) va phong chéng tham
nhiing (PCTN)

- Cong tac tlep cOng dan, giai quyet KNTC: Phong tiép cong dan, cac qui
dinh ucp cong dan, ho so tiép dan, s6 theo dbi don thu KNTC; thiét lap ho so vy
viée giai quyét KNTC ding quy dinh;

- Cong tac PCTN: Viéc xdy dung ké hoach thuc hién Luat PCTN, thuc
hanh tiét kiém chdng lang phi cua co s¢ giao duc, viée xdy dung cac quy dinh,
quy ché cua don vi theo yéu cau ctia cong tac PCTN, viéc thyue hién ké khai, xtr
ly théng tin vé thu nhap ca nhan; luu va ghi chép hé so, s6 sach theo qui dinh;

2. Kiém tra viée thyue hién nhi€ém vu cua gido vién, nhan vién

Can cur cac van ban huéng dan cua nganh doc cap trén va tinh hinh thye té
ctia nha truong, Thu trudng don vi xdy dung ké hoach klem tra ndi bo trong nha
truong, xac dinh cac noi dung kiém tra cho séat voi thuc tién, chi trong dén viéc
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia giao vién nhim danh gia dung phdm chit,
nang luc cua gido vién trong thuc hién nhiém vy, gop phan ning cao chit lugng
cOng tac kiém tra;

2.1. Péi vii gidao vién

chm tra nghiép vu su pham giao vién: Ti 1¢ glao vién duoc kiém tra tir
30-35% tong s6 CBGV tai don vi; noi dung kiém tra gom:

+ Pham chét chinh tri, dao dirc, 161 séng, ¥ thic t6 chire ky luat, ki cuong
hanh chinh;

+ Thue hién quy ché chuyén mén theo huéng dbi méi PPDH va KTDG;

+ Thyce hién cac nhiém vu khac (cong tac chu nhiém, cong tac kiém
nhiém, nang luc quan ly va cac hoat dong xa hoi khac...)

Ngoai ra dua trén tinh hinh thuce té ctia nha truong c6 thé kiém tra viée tu
hoce, tu boi dudng dé nang cao trinh do chinh tri, chuyén mén, nghiép vu; tng
dung CNTT trong giang day va khai thac, su dung hiéu qua mo hinh truong hoc
dién tr va mot phan md hinh truong hoc dién tir; thuc hién cac qui dinh vé
DTHT...

2.2. Déi véi hoat dpng ciia to, nhom chuyén mon

- Kiém tra viéc xdy dung, thuc hién ké hoach day hoc cua t6, nhém
chuyén mon, ké hoach day hoc timg b mén; ndi dung ke hoach nam hoc theo
hudng dan ctia Bo, S&, phong GDDT, theo dac thu cua t6, nhém chuyén moén va
phai dam bao tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thuc hién, nguoi thuc hién,
nguoi phu trach...

- Kiém tra chat luong day-hoc cua t6, nhém chuyén mén; viéc sinh hoat
chuyén mén; viéc thuc hién quy dinh vé chuyén mén nghiép vu, phat trién doi
ngt, cong tac bdi dudng va tu boi dudng...

- Kiém tra cong tac quan ly day bu, day thay, cong tic quan ly chuyén
mén, kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: phu dao, ngoai khoa,
thuc hanh, bbi dudng hoc sinh gioi...

2.3. Di véi cdic b phian (vin phong, y té, thiét bi, ké todn..)

- Bo phan van phong:




+ Viée xdy dung va thuc hién ké hoach hoat dong, hd so, sb sach lién

quan;

+ Thuc hién cac quy dinh vé cong tac vin thu, hanh chinh, cong tac luu
trr, quan ly van ban di dén, soan thao van ban;

+ Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh va thuc hién céc thu tuc
hanh chinh;

+ Kiém tra tinh thin, thai do phuc vu cua nhan vién van phong.

- B6 phdn ké todn

+ K& hoach xdy dung tao ngudn ngén sach clia truong hoc: Céc khoan thu
- chi ngén sach, thu - chi khac tai don vi;

+ Viéc quan ly va st dung cac khoan vbn b:fmg tién mat: Viéc thuc hién
quyét toan thu - chi tai chinh;

+ Viéc quan ly va st dung tai san c6 dinh: Cong tac dau tu xay dung co
ban;

- B phdn thu vién, thiét bi, y té truong hoc, ban tri (néu co)

Viée xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong, cac hd so, s6 sach lién
quan theo qui dinh.

3. Kiém tra hoat dong hoc tip va rén luyén cia hoc sinh

- T chie l6p hoc: nhiém vu cia hoc sinh duoc quy dinh trong Diéu 18 nha
truong (cua timg cap hoc, bac hoc);

- Thuc hién theo ndi quy, quy dinh cta truong, 16p, céc to chirc trong nha
truong; _

- Viée tu rén luyén clia hoc sinh théng qua hoat dong tap thé, qua hoat dong
ngoai gio 1én 16p, hoat dong trai nghiém sang tao, hoat dong Doan, D1, cac Hoi thi...

- Thuc hién trang phuc dén truong, né nep hoc tap, sach vé do dung hoc
tap, git gin vé sinh ¢4 nhén, vé sinh chung, chép hanh luit giao thong, phong
chéng dich bénh va st dung thuc phdm an toan.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Poi véi cac truong Mém non, Tiéu hoc, THCS:

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo, t6 chtc thuc hién theo ding ké
hoach; lich kiém tra ndi bo hang thang duoc dua vao lich cong tac thang cua
don vi ddng thdi co su diéu chinh, b6 sung cho phil hop véi thue tién;

- N6i dung trong ké hoach kiém tra cta nha truong can khép voi cac noi
dung trong biéu ngang thuc hién, ndi dung kiém tra phai pht hop vdi thoi gian
kiém tra. Céc bién ban kiém tra can rd thong tin (E 15 so kiém tra , két qua kiém
tra, vu diém, han ché, kién nghi dé xuat, huong khic phuc va thoi gian khic
phuc). ,

- Pau nam hoc, Hiéu truéng cac truong moi thanh 1dp ra Quyct dinh
thanh 1ép ban kiém tra ndi bd truong hoc, Hiéu trudng cac truong con lai ra
quyét dinh kién toan ban kiém tra ndi bd truong hoc. Phan cong nhiém vu cac
thanh vién ban kiém tra dua trén nhiém vu va ndi dung cua cong tac kiém tra
nha truong da xdy dung. Cac thanh vién trong ban kiém tra thuc hién cac
nhiém vu theo su phéan cong va hoan thién hd so bién ban theo nhi¢m vu.

- Thuc hién nghiém tac ché d6 thong tin bao cdo theo quy dinh.
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2. Ché 49 thong tin, béo cdo

2.1. Bao cdo dinh ky ngp vé phong GD&DT cu thé nhw sau:

- Céc truong nop ké hoach kiém tra néi bo, Quyet dinh thanh lap, kién
toan Ban kiém tra ni bo, phan cong nhiém vu cic thanh vién trong Ban kiém tra
noi bo trudc ngay 29/9/2018.

- B4o cdo két qua kiém tra ndi bo tai don vi hang thang duogc thé hién day
du trong bao céo cong tac thang theo dung thoi gian qui dinh;

- Bao cdo so két cOng tac kiém tra hoc ky I trude ngay 22/12/2018;

- Bao céo tong két cong téc kiém tra nam hoc trude ngay 22/5/2019.

2.2. Bdo cdo dpt xudt: Thyc hién khi dugc yéu cdu hode c6 vu viée dic
biét xay ra (ké ca cac vu viée da giai quyet)

Trén day la hudng dan cong tac kiém tra noi bd truong hoc ndm hoc 2018-
2019; yéu cau cac don vi trudng hoc nghiém tic trién khai thuc hién. Trong qua
trinh thuc hién, néu c6 vén dé nay sinh, vuéng mic dé nghi béo vé phong GD&DT
dé phdi hop giai quyét./.

Noinhan:

- Nhu tqrén;

- Céc t6 MN, TH, THCS: dé k/tra
- Luu: VP (D).
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