LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 10 NĂM HỌC 2017-2018 TỪ NGÀY 16/10 ĐẾN NGÀY 20/10/2017

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
16/10
	S
	- 7h00: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 7h10: Kiểm tra VSMTSP toàn trường, VS nhóm lớp
- 9h30: Họp giao ban BGH (Thành phần: BGH)
- 10h00: Nghe đ/c Nhung báo cáo kế hoạch cho CBGV và học sinh tham gia tập huấn PCCC, thoát nạn tại AEON Long Biên.
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm, vệ sinh môi trường, giờ đón trẻ, chào cờ, TDS
Họp giao ban BGH  
	- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh, TDS, chào cờ đầu tuần
- Duyệt tin bài Thi nấu ăn
- Họp giao ban BGH
	Lưu ý:
- Sáng thứ 5 và thứ 7 UBND quận KT VSATTP, phòng chống dịch bệnh. Vì vậy đ/c Nhung, Chi phối hợp chỉ đạo CBGVNV nghiêm túc thực hiện vệ sinh, chuẩn bị đầy đủ Hồ sơ, chứng từ ...và đảm bảo tốt mọi điều kiện đón đoàn KT, không được phép để sai xót.
- Thi lý thuyết và thực hành PTTNTT chuyển sang tuần 4/10. Lịch cụ thể báo sau.

	
	C
	- 13h00: Tổ chức khai mạc Hội thi GVNV giỏi cấp trường. Tổ chức thi lý thuyết GVNV giỏi.
- 14h00: Chỉnh sửa KHKTNBTH theo góp ý của PGD
- 15h00: Duyệt tin bài tuần thi nấu ăn và hội thảo (Đ/c Chi báo cáo)
- 15h30: Cử đ/c Nhung, Tuấn, Hiền dự buổi kiểm tra PCGD (Lưu ý đến trước 15’ nộp Hồ sơ PGD KT trước)
- 16h00: Duyệt báo cáo tài chính và đô thị (Đ/c Oanh báo cáo)
	13h30 Phối hợp Ban tổ chức khai mạc, thi lý thuyết GVNV giỏi cấp trường.
Dự họp kiểm tra PCGD trẻ 5 tuổi
	- Khai mạc Hội thi GVG, tổ chức thi lý thuyết GVG
- Kiểm tra lắp đặt bổ xung máy chiếu cho các phòng
	

	Ba
17/10
	S
	- Duyệt Kế hoạch, quy chế công tác văn thư lưu trữ 
- Duyệt chương trình, kế hoạch tập huấn PCCC (Đ/c Nhung báo cáo)
- 15h00: Kiểm tra Hồ sơ họp PHHS đầu năm của trường và các lớp (Đ/c Nhung và GVCN báo cáo)
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm
Tập trung nhập học lớp Cao học QLGD
	- Hoàn thiện kế hoạch tổ chức thi “Thiết kế bài giảng điện tử”
	

	
	C
	-  14h00: Duyệt quyết toán 2016
	Chỉ đạo tổ hành chính văn phòng khối nhân viên sắp xếp lại cây xanh hành lang tầng 3, tổ chuyên môn sắp xếp lại góc thiên nhiên và cây xanh hành lang tầng 1, tầng 2.
	- Kiểm tra hoàn thiện sổ Nghị quyết
	

	Tư
18/10
	S
	- 8h30: Chấm thi GV giỏi cấp trường A1, A2, A3
- Cử đ/c Nhung, 10 học sinh và 2 GV tham gia tập huấn PCCC, thoát nạn tại AEON Long Biên.
	Tổ chức cho 10h/s khối lớn tham dự chương trình tập huấn PCCC
	- Tập huấn chương trình UNIS
	

	
	C
	- 14h00: Chấm thi GV giỏi cấp trường A4, A5
- 16h45: Dự khai giảng lớp QLNN 
	Hoàn thiện hồ sơ GV hợp đồng hết tập sự
Chấm thi lý thuyết GVNV giỏi cấp trường
	- Chấm bài thi lý thuyết GVG 
	

	Năm
19/10
	S
	- 8h30: Chấm thi GV giỏi cấp trường B1, B2, B3
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm
Chấm thi GV giỏi cấp trường 
	- Chấm thi GV giỏi cấp trường A1, A2, A3
	

	
	C
	- 14h00: Chấm thi GV giỏi cấp trường B4, B5
	 Chấm thi GV giỏi cấp trường 
	- 14h00: Chấm thi GV giỏi cấp trường A4, A5
	

	Sáu
20/10
	S
	- 8h30: Chấm thi GV giỏi cấp trường C1, C2, C3
	Chấm thi GV giỏi cấp trường  
Chấm thi nhân viên nuôi dưỡng giỏi cấp trường
	- Chấm thi GV giỏi cấp trường B1, B2, B3
	

	
	C
	- 14h00: Chấm thi GV giỏi cấp trường C4, C5
- 17h00: Học lớp QLNN
	Chấm thi GV giỏi cấp trường  
	- Chấm thi GV giỏi cấp trường B4, B5
- Tổng kiểm tra vệ sinh, phòng chống sốt xuất huyết
	

	Bảy
21/10
	S
	- Kiểm tra lớp thứ 7
- LVVP
	Nghỉ
	- Nghỉ
	

	
	C
	- LVVP
	
	
	



