TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 04 THÁNG 10/2018 (TỪ NGÀY 22/10/2018 ĐẾN NGÀY 27/10/2018)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	1
	Trần Thị Hoàng Lâm - Hiệu trưởng
	S
	- Kiểm tra nền nếp, chào cờ đầu tuần

- Họp giao ban BGH
	- 8h30: Đón đoàn HĐND KTGS thực hiện QCDC 
	- 8h30: Dự Hội nghị tập huấn công tác bảo trì trụ sở, công sở, các trường học trên địa bàn quận tại (TP: Hiệu trưởng, Kế toán, đ/c Tạ Vân, Tuấn)
	- 9h00: Khai mạc Hội thi GVNV giỏi cấp trường: Tổ chức thi lý thuyết CM và PTTNTT. Bắt thăm đề tài thi GV, NV giỏi cấp trường 
	- 9h: Họp giao ban HT các trường MN trong Quận
	- Duyệt KHCM và dự thảo NQCB tháng 11 (Chi b/c qua email)

	
	
	C
	- Duyệt báo cáo CM, b/c chi bộ, XL thi đua tháng 10 CBGVNV (đ/c Chi, Vân b/c)
- 17h00: KT hoàn thiện Hồ sơ KTGS (Hiền VP b/c)
	- Duyệt chương trình ngày hội TDTT 

- 14h00: Duyệt lịch phân ca thi lý thuyết GVNVG và PTTNTT cấp trường (Đ/c Chi b/c)
- 15h00: Duyệt đề thi, đáp án thi GVNV giỏi (Chi, Vân, Nguyệt b/c bằng văn bản qua email)
	- Dự HĐC A3
	- Dự HĐC B5
	- KT Hồ sơ các VB chỉ đạo ứng dụng.
	- Duyệt báo cáo TTĐT (Tuấn b/c)
- Duyệt chúng từ chi ăn và tài chính tháng 10 (Oanh, Hà b/c)

	2
	Đặng Thị Lệ Chi
- Phó Hiệu trưởng
	S
	- Hoàn thiện kế hoạch NCKN – SKKN năm học 2018 – 2019

- Kiểm tra giờ ăn các lớp
	- Dự giờ các lớp

- 8h30: Đón đoàn HĐND KTGS thực hiện QCDC
	- Xây dựng dự thảo NQ chi bộ tháng 11
	- 9h00: Khai mạc Hội thi GVNV giỏi cấp trường Tổ chức thi lý thuyết CM và PTTNTT. Bắt thăm đề tài thi GV, NV giỏi cấp trường
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị cho ngày tổng duyệt TDTT
	- Đi học

	
	
	C
	- Xây dựng lịch phân ca thi lý thuyết GVNVG và PTTN TT cấp trường
	- Kiểm tra nội dung phát huy SKKN cấp Quận
	- 17h30 Tổ chức phát huy SKKN loại B cấp Quận
	- Xây dựng dự thảo kế hoạch CM tháng 11
	- Đi học
	- Đi học

	3
	Tạ Thị Thanh Vân

- Phó Hiệu trưởng
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Dự lễ chào cờ đầu tuần

- Kiểm tra giờ ăn các lớp
	- Đón đoàn kiểm tra của TT HĐND phường Giang Biên
	- Dự Hội nghị công tác bảo trì trụ sở, công sở các trường học trên địa bàn Quận
	- Khai mạc Hội thi GVG cấp trường: Tổ chức thi lý thuyết PTTNTT, bắt thăm đề tài thi NV giỏi 
	- Dự giờ lớp B4
	- Nghỉ

	
	
	C
	- Chuẩn bị hồ sơ nuôi dưỡng đón đoàn kiểm tra của TT HĐND phường Giang Biên.

- Kiểm tra vệ sinh khu vực bếp ăn ( Phối hợp với đ/c Nguyệt)
	- Báo cáo đ/c Hiệu trưởng đề thi thực hành, lý thuyết PTTNTT bằng văn bản qua email

- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp 
	- Tham gia tập huấn công tác bán trú
	- Kiểm tra bài soạn online của khối MGL

	- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn trường   
	


2

