
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 THÁNG 12/2018 (TỪ NGÀY 17/12/2018 ĐẾN NGÀY 22/12/2018)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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N
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g - Kiểm tra nề nếp đầu tuần.
- Hoàn thiện báo cáo sơ kết 
KTNBTH

- Đón PGD, CBQL, GV các 
trường công lập và tư
thục trong quận về thăm 
quan kiến tập.

- Dự giờ D1 - Dự giờ A2 - Tổ chức kiến tập chuyên 
đề “GD kỹ năng sống -
kỹ năng tự phục vụ cho trẻ” 
- lớp B3 (Thành phần:
BGH, mỗi lớp 1 GV)
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 d
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g - Họp giao ban BGH
- KT công tác chuẩn bị đón 
đoàn kiến tập

- Xây dựng báo cáo sơ kết 
HKI nộp PGD

- Kiểm tra vệ sinh nhà bếp - Tổng duyệt chương trình 
Noel

- Kiểm tra hoạt động phòng 
sáng tạo
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
ội
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g - Kiểm tra vệ sinh, đón trẻ, 
thể dục sáng
- Ôn thi lý thuyết cho GV 
tham gia thi GVG cấp Quận

- Đón PGD, CBQL, GV các 
trường công lập và tư thục
trong quận về thăm quan 
kiến tập.

- Dự giờ lớp B4 - Dự giờ lớp C2 - Dự giờ lớp A2, B3

V
iệ

c
độ

t x
uấ

t
K

ết
 q

uả

Chiều

N
ội

 d
un

g - Họp giao ban BGH
- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị đón đoàn kiến tập

- Xây dựng báo cáo Đảng. 
báo cáo chuyên môn tháng 
12

- Đánh giá thi đua tổ giáo 
viên tháng 12

- Tổng duyệt chương trình 
Noel

- Xây dựng dự thảo Nghị 
quyết chi bộ tháng 01/2019



2 Đặng Thị Lệ Chi
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
ội

 d
un

g Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Báo cáo đ/c Hiệu trưởng 
chương trình Noel

- Đón PGD, CBQL và GV 
các trường mầm non trong 
Quận về kiến tập

- Kiểm tra văn nghệ chương 
trình Noel
- Dự giờ lớp B4

- Tập huấn kiến thức dinh 
dưỡng phát triển tầm vóc và 
thể lực
cho trẻ (Đ/c Nguyệt dự họp 
cùng)

- Kiểm tra hồ sơ nuôi dưỡng
- Dự giờ ăn lớp C1
- Tập huẩn

- Nghỉ
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- Kiểm tra tổng vệ sinh môi 
trường chuẩn bị buổi kiến 
tập thứ
3
- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị 4 hoạt động, tổng kết 
NHSM

- Kiểm tra việc đăng ký 
uống sữa học đường của các 
lớp
- Kiểm tra hoạt động chiều 
các lớp

- Xây dựng thực đơn tuần 2 
trên phần mềm mới
- Kiểm tra hoạt động năng 
khiếu, CLB ngoài giờ

- Tổng duyệt chương trình 
Noel dưới sân trường

- Chuẩn bị hồ sơ kiểm kê tài 
sản học kỳ I
- Kiểm tra tổng vệ sinh cuối 
tuần

- Nghỉ
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