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	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
19/03
	S
	- 8h00: Kiểm tra sinh hoạt dưới cờ, TDS toàn trường
- Duyệt dự toán thu, chi CLC (Đ/c Oanh)
	Dự Lễ chào cờ, TDS
Dự họp đóng góp ý kiến hoàn thiện sổ thu chi quỹ đảng
	- Dự chào cờ, thể dục sáng toàn trường
- Hoàn thiện phim tư liệu
	

	
	C
	- 9h00: Kiểm tra hoàn thiện đĩa phim tư liệu (Đ/c Chi, Tuấn báo cáo)
- 14h00: Duyệt báo cáo Chi bộ, TTVMĐT, CNTT, báo cáo CM tháng 3 (Nhung, Tuấn, Chi báo cáo qua email)
- Báo cáo phòng TCKH dự toán thu chi CLC (Đ/c Oanh báo cáo)
	Hoàn thiện đóng góp ý kiến dự thảo tiêu chí thi đua năm 2018, Báo cáo công tác đảng tháng 3gửi VPĐU
Làm báo cáo công tác TTĐT- ATTP tháng 3 gửi lãnh đạo PGD
	- Xây dựng báo cáo công tác tháng 3
	

	Ba
20/03
	S
	- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh và các biểu mẫu tuyển sinh.
- Nộp Hồ sơ thi “” XDMT lấy trẻ làm TT” (Đ/c Chi nộp về sở GD)
	 Kiểm tra giao nhận thực phẩm
Tham gia đoàn kiểm tra nhóm lớp mầm non tư thục của phường
	- Đánh giá thi đua cá nhân và tổ giáo viên tháng 3
	

	
	C
	- 14h00: Duyệt XL thi đua tháng 3 các tổ (Nhung, Chi báo cáo)
- 16h00: Nộp BC tháng, BC thi đua về PGD (Đ/c Hiền VP)
	Báo cáo công tác tháng
Tổng hợp báo cáo xếp loại thi đua khối hành chính- VP
	- Xây dựng báo cáo cá nhân tháng 3
	

	Tư
21/03
	S
	- 8h30: Kiểm tra trường MN Ánh sao theo Kế hoạch số 337/KH-UBND ngày 27/9/2017 của UBND quận
	Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp
Hoàn thiện hồ sơ KTNB, giám sát trong đảng
	- Dự giờ lớp A2
	

	
	C
	- Rà soát LVTN 
	Hoàn thiện hồ sơ kiểm kê, thanh lý tài sản
Kiểm tra các hoạt động ngoại khóa, câu lạc bộ
	- Kiểm tra hoạt động chiều
	

	Năm
22/03
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm tổ nuôi 
- 9h: Họp giao ban HT các trường MN 
	Dự giờ học lớp C4; hoạt động ngoại khóa
	- Dự giờ lớp B1
	

	
	C
	- 13h00: Dự SHCM rút kinh nghiệm soạn giảng online
	Kiểm tra các hoạt động ngoại khóa 
Hoàn thiện đáp án phỏng vấn khối nhân viên
	- Sinh hoạt chuyên môn
- Duyệt bài soạn online khối MGB
	

	Sáu
23/03
	S
	- Xây dựng báo cáo thanh tra
- Kiểm tra Hồ sơ, báo cáo THĐT (Đ/c Tuấn báo cáo)
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm, sổ sách nuôi dưỡng
Báo cáo Hiệu trưởng về hồ sơ KTNB, kiểm kê tài sản, đáp án phỏng vấn nhân viên.
	- Dự giờ lớp C2
- Chuẩn bị bài giảng UNIS
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động năng khiếu 
- KT Hồ sơ kiểm kê tài sản, mã hóa tài sản HKI, ngân hàng câu hỏi, đáp án phỏng vấn NV, Hồ sơ KTNB tháng 2, 3 (Đ/c Nhung báo cáo)
- Tổng kiểm tra VSMT
	Dự hoạt động nêu gương cuối tuần
Kiểm tra tổng VSMT 
	- Xây dựng dự thảo kế hoạch CM tháng 4
- Thu SKKN của GVNV
	

	Bảy
24/3
	S
	- Nghỉ
	Học Cao học
	- Tập huấn UNIS
- Tập huấn CNTT
	

	
	C
	- nt
	Học Cao học
	
	



