LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TỪ NGÀY 14/5 – 19/5/2018

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
14/5
	S
	- Kiểm tra nề nếp, chào cờ đầu tuần
- Duyệt các danh hiệu thi đua cuối năm.
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm, VSMT, trật tự nội vụ 
Tham gia chấm SKKN cấp Quận
	- Dự lễ chào cờ, thể dục sáng đầu tuần
- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp
	Lưu ý: 
* Lưu ý:

1. Nhung hoàn thiện Hồ sơ kiểm kê tài sản HKII; Hồ sơ KTNBTT và giám sát Đảng tháng 4,5 xong trước ngày 16/5. 
2. Phân công hỗ trợ lớp từ thứ 6 ngày 18/5 đến hết thứ 3 ngày 22/5 như sau:
- Xuân D2 hỗ trợ B1
- Hằng D1 hỗ trợ A4

	
	C
	- 14h00: Kiểm tra và chuẩn bị các Hồ sơ thi đua cuối năm (Hiền, Nhung, Chi báo cáo).
- Tổng KT VSMT 
	Tham gia chấm SKKN cấp Quận
	- Kiểm tra sổ chất lượng các lớp
	

	Ba
15/5
	S
	- 8h00: Đón Sở kiểm tra thi đua tập thể LĐTTXS.
	Xây dựng báo cáo đơn vị tiên tiến TDTT
Kiểm tra việc thực hiện QCCSND 
	- Đón Sở kiểm tra thi đua tập thể LĐTTXS.
	

	
	C
	- 13h00: Họp HĐTĐKT
- 15h00: Xây dựng báo cáo tổng kết năm học
	13h00 Phối hợp BGH triển khai thống nhất nội dung họp phụ huynh cuối năm.
17h30 Triển khai đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, Hiệu phó năm học 2017- 2018
	- Họp HĐTĐKT
	

	Tư
16/5
	S
	- Dự giờ D1, D3
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm
Kiểm tra hồ sơ quản lý
Kiểm tra công tác chuẩn bị tổ chức khám sức khỏe cho h/s ( Tổ văn phòng- đ/c Oanh, Hiền)
	- Dự giờ A5
	

	
	C
	- 14h00: Kiểm tra toàn bộ Hồ sơ nuôi dưỡng, công đoàn, TTND, chuyên môn. (Nhung, Chi, Ngọc báo cáo)
	13h30 Dự đón đoàn Thành Phố kiểm tra công tác PCDG  ( Thành phần đ/c Nhung, Tuấn)
	- Kiểm tra hồ sơ quản lý
	

	Năm
17/5
	S
	- 8h00: Tổ chức điểm cuộc thi tìm hiểu dịch vụ công trực truyến mức độ 3, 4 .
	Xây dựng chương trình tổng kết năm học
Kiểm tra các hoạt động ngoại khóa, dự giờ ăn C4, A5
	- Dự giờ lớp A2, C1
	

	
	C
	- 14h00: Kiểm tra toàn bộ Hồ sơ quản lý (Nhung, Chi, Hiền báo cáo)
	Dự giờ B3, B5. 
Kiểm tra hoạt động CLB cờ vua
	- Duyệt bài soạn online khối nhà trẻ
	

	Sáu
18/5
	S
	- Dự giờ C1, B4
- 10h00: báo cáo PGD KH CLC
	Rà soát hồ sơ, làm báo cáo PCCC ( Đ/c Toàn phối hợp báo cáo)
	- Dự giờ lớp NT D1
	

	
	C
	- 13h00: Duyệt báo cáo Chi bộ (Nhung b/c qua email)
- 14h00: Kiểm tra toàn bộ Hồ sơ tài chính, quyết toán năm 2017 (Oanh, Hà báo cáo)
	Kiểm tra tổng VSMT cuối tuần ( Đ/c Ngọc, Lan Anh đôn đốc đoàn viên thực hiện theo phân công tổ nhóm)
	- Xây dựng báo cáo cá nhân, báo cáo CM tháng 5
	

	Bảy
19/5
	S
	- Tiếp tục kiểm tra toàn bộ Hồ sơ quản lý (Hiền báo cáo)
	8h00 Họp BGH với Trưởng Ban phụ huynh các lớp
9h00 Kiểm tra triển khai họp phụ huynh các lớp
	Nghỉ
	

	
	C
	- Duyệt báo cáo CM, CTTT (Chi, Tuấn b/c qua email)
	Đi học Cao học
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