LỊCH CÔNG TÁC TUẦN BAN GIÁM HIỆU
TỪ NGÀY 10/9/2018 – 16/9/2018

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	[bookmark: _GoBack]Hai
10/9
	S
	- 8h: Tập huấn QCDC (Thành phần: Đ/c Lâm, Oanh)
	- Dự lễ chào cờ đầu tuần
- Xây dựng kế hoạch THTT- HSTC
- Hoàn thiện phiếu chấm thi trang trí môi trường lớp
	- Dự lễ chào cờ, thể dục sáng đầu tuần
- Dự giờ lớp C4
	Lưu ý:
-  Đ/c Vân, Nguyệt, Oanh phối hợp chuẩn bị tốt mọi ĐK cho công tác khám SK cho CBGVNV và học sinh (Chuẩn bị phòng khám, CSVC, liên hệ TTYT quận và bệnh viện Melatech, Hồ sơ khám SK, danh sách khám SK và chữ ký xác nhận của CBGVNV, của GVCN các lớp)
- Đ/c Vân chỉ đạo chuẩn bị phòng HĐGD cho buổi họp PHHS sáng thứ 7 (Kê bàn ghế, nước uống). Đ/c Tuấn chuẩn bị máy chiếu, máy tính, báo cáo trình chiếu họp PHHS. Đ/c Chi cùng đ/c Tuấn chuẩn bị Video HĐ 1 ngày ở trường của bé để trình chiếu trong buổi họp PHHS
- GVCN các lớp CB tốt CT họp PH đầu năm (Giấy mời, kê bàn ghế, Trò chơi, b/c trình chiếu, TKB của lớp, video, phiếu đăng ký uống sữa Đề án học đường, phiếu thỏa thuận thu, danh sách PH dư họp )

	
	C
	- Xây dựng CT họp CMHS
- 14h00: Duyệt giấy mời họp PHHS (Hiền VP b/c)
- 14h: Họp giao ban công tác chuyên môn + chăm sóc nuôi dưỡng. (Thành phần: Chi, Vân)
	- Phối hợp với đ/c Hà  khẩu phần ăn cho trẻ
- Họp giao  ban công tác chuyên môn+ chăm sóc nuôi dưỡng
	- Họp giao ban Hiệu phó
	

	Ba
11/9
	S
	- 8h30: Dự giờ học A1; giờ ăn C1
	- Kiểm tra giao nhận tổ nuôi
- Làm việc với bên Khải về thiết kế lại không gian sáng tạo
- Dự giờ học lớp A2, giờ HĐG lớp B1, giờ ăn lớp C3
	- Dự giờ các lớp
	

	
	C
	- Xây dựng báo cáo trình chiếu họp CMHS
	- Kiểm tra hồ sơ online của khối MGB
- Phối hợp với đ/c Hà tính khẩu phần ăn cho trẻ
- Chuẩn bị phòng khám sức khỏe cho trẻ (Đ/c Nguyệt, Hiền)
	- Kiểm tra, phối hợp xây dựng chương trình Trung thu
	

	Tư
12/9
	S
	- 8h30: UBND Quận làm việc với Hiệu trưởng các nhà trường về triển khai một số nhiệm vụ năm học mới 2018 -2019.
- Tổ chức khám SK cho HS (cả ngày) – Đ/c Vân HP, Nguyệt y tế và GV các lớp
	- Phối hợp với TTYT tổ chức khám sức khỏe đầu năm cho trẻ toàn trường
	- Dự giờ A4, B4
	

	
	C
	- 14h00: Duyệt Video họp PHHS (Đ/c Chi, Tuấn b/c)
- Xây dựng KHKTNB trường học
	 - Tổ chức khám sức khỏe đầu năm cho trẻ toàn trường
	- Kiểm tra hoàn thiện ngân hàng đề thi GVG
	

	Năm
13/9
	S
	- 8h30: Dự Hội nghị triển khai Kế hoạch kiểm tra, sát hạch cán bộ diện Ban Thường vụ Quận ủy quản lý năm 2018. 
- Tổ chức khám SK cho HS (cả ngày) – Đ/c Vân HP, Nguyệt y tế và GV các lớp
	 - Tổ chức khám sức khỏe đầu năm cho trẻ toàn trường
- Dự giờ học lớp B4, giờ ăn A5
	- Dự giờ lớp D2, B3
	

	
	C
	- 14h00: XD quy chế HĐ trường MNĐTVH và Họp HĐ trường lần thứ nhất.
	- Tổ chức khám sức khỏe đầu năm cho trẻ toàn trường
- Chuẩn bị phòng khám sức khỏe cho CBGVNV (Đ/c Hiền, Tuấn)
	- Xây dựng chương trình TDTT
	

	Sáu
14/9
	S
	- 7h00: Tổ chức khám SK cho CBGVNV – Đ/c Vân HP, Nguyệt y tế và GVNV toàn trường
- 8h30: Làm việc tại trường ĐHQG (cả ngày)
	- Tổ chức khám sức khỏe cho CBGVNV toàn trường 

	- Phối hợp tổ chức khám sức khỏe cho học sinh toàn trường
	

	
	C
	- nt
- 17h00: KT công tác chuẩn bị họp PHHS và tổng KTVSMT
	- Chuẩn bị bàn ghế phòng Hội đồng cho cuộc họp Ban đại diện CMHS toàn trường ( Tổ văn phòng)
- Phát số đeo cho các VĐV tham gia Giải chạy báo Hà Nội mới
-  Kiểm tra tổng vệ sinh toàn trường
	- Kiểm tra bài soạn các lớp
	

	Bảy
15/9
	S
	- 8h00: Họp Ban đại diện CMHS các lớp (Thành phần: BGH, đại diện mỗi lớp 1 PH)
- 9h00: Họp PH các lớp (Thành phần: GV và PH các lớp)
	- Họp Ban đại diện CMHS các lớp
- Chuẩn bị nước cho các VĐV tham gia chạy giải báo (Đ/c Hà)
	-  8h00: Họp Ban đại diện CMHS các lớp
	

	
	C
	- KT chứng từ chi ăn sáng, chính, tối, cô tháng 7, 8 (Oanh báo cáo)
	- 7h30: Chung kết chạy giải báo Hà Nội mới lần 45 vì hòa bình quận Long Biên năm 2018. 
- Chạy giải cho phường: 3 đ/c: Duy Long, Đào, Đỗ Thảo
- Chạy giải cho trường: 4 đ/c : Tiến, Đoàn Loan, Hường, Thủy, Cúc
- Các đ/c đoàn viên công đoàn, chi đoàn có mặt tại TTVH- TTTT cổ vũ cho các VĐV.


	- Đi học
	

	CN
16/9
	
	- 7h30: Chung kết Giải chạy báo Hà Nội mới - Vì hòa bình lần thứ 45 quận Long Biên năm 2018. (Thành phần: BGH, các đ/c CBGVNV được cử thi chạy cho Phường và Trường, các đ/c đoàn viên Công đoàn, Chi đoàn) 
* Lưu ý: Công đoàn chuẩn bị nước uống cho các VĐV
	
	- 7h30: Chung kết Giải chạy báo Hà Nội mới - Vì hòa bình
lần thứ 45 quận Long Biên năm 2018.
	

	
	
	
	
	- Đi học
	



