
 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 1 THÁNG 01/2019 (TỪ NGÀY 31/12/2018 ĐẾN NGÀY 05/01/2019)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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- Nghỉ tết dương lịch - Nghỉ tết dương lịch - 6h30: Kiểm tra nề nếp, tổ 
chức tổng vệ sinh sau
nghỉ tết dương lịch.
- 9h00: Họp giao ban BGH
- 10h00: Duyệt CV đề nghị 
CSVC (Đ/c Chi b/c
qua email)

- 8h00: Duyệt báo cáo sơ 
kết HKI – Nộp PGD (Đ/c
Chi b/c)
- 9h00: Kiểm kê và Duyệt 
báo cáo quỹ tồn tiền
mặt đến hết tháng 12/2018 
(Đ/c Oanh, Hà b/c)
- Gắp thăm đề tài thi GVG 
cấp Quận

- 8h00: KT công tác kiểm 
kê tài sản cuối HKI (Đ/c
Tạ Vân b/c)
- 9h00: Duyệt báo cáo kết 
quả đánh giá chất lượng
học sinh cuối HKI (Đ/c Chi 
b/c)
- 10h00: Duyệt đanh sách 
đề nghị nâng lương
thường xuyên, nâng lương 
trước thời hạn, nâng
phụ cấp, hưởng phụ cấp 
năm 2019 (Đ/c Oanh báo
cáo)

- XD CT họp PH HKI
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- Nghỉ tết dương lịch - Nghỉ tết dương lịch - 13h00: Duyệt phương án 
thu nhập tăng thêm,
thưởng tết (Đ/c oanh b/c)
- 14h00: Họp HĐTĐKT, 
xếp loại thi đua cuối năm
(Thành phần: các thành 
viên HĐTĐKT)
- 16h00: Duyệt Nghị quyết 
Chi bộ tháng 1,
KHCM tháng 1 (Đ/c Chi 
b/c)

- 13h00: Họp Chi bộ
- 15h00: KT BB và Nghị 
quyết họp Hội đồng
trường. Tổ chức họp Hội 
đồng trường đánh giá kết
quả thực hiện NQ HKI.
- 17h30: Họp HĐGD

- 14h00: Họp HĐ lương 
năm 2019
- 15h00: Duyệt phiếu đánh 
giá chuẩn NNGVMN
(Đ/c Chi b/c)
- 16h00: Duyệt giáo cán thi 
GVG; thực đơn và bài
thuyết trình NVG cấp quận 
(Thành phần: các đ/c
HP và GV dự thi – NV 
nuôi, NT và MGL trước.
17h00 đến MGB và MGN)

- XD phiếu đánh giá chuẩn 
HT, HP
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1 Trần Thị Hoàng Lâm
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng
N

ội
 d

un
g - Nghỉ tết dương lịch - Nghỉ tết dương lịch - Kiểm tra vệ sinh, nề nếp 

sau khi nghỉ lễ
- Họp giao ban BGH

- Xây dựng giáo án thi 
GVG

- Xây dựng giáo án thi 
GVG khối MGN và NTre

- Kiểm tra tiến độ chuẩn bị 
thi giáo viên giỏi cấp quận 
các
lớp
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g - Nghỉ tết dương lịch - Nghỉ tết dương lịch - Họp HĐTĐKT - Họp chi bộ
- Họp HĐ trường - HĐGD

- Duyệt giáo án thi GVG
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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g - Nghỉ tết dương lịch - Nghỉ tết dương lịch - Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Họp giao ban BGH
- Kiểm tra giao nhận Sữa 
học đường

- Tổng hợp báo cáo kiểm kê 
tài sản nhóm lớp học kỳ I
- Kiểm tra việc uống sữa 
của học sinh

- Báo cáo đ/c Hiệu trưởng 
kiểm kê TS học kỳ I
- Làm việc với giáo viên và 
nhân viên thi cấp Quận về 
tiết dạy

- Kiểm tra việc chuẩn bị đồ 
dùng cho tiết thi GVG
- Làm việc tại văn phòng
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- Nghỉ tết dương lịch - Nghỉ tết dương lịch - Họp Hội đồng Thi đua 
khen thưởng

- Họp chi bộ
- Họp Hội đồng trường

- Báo cáo đ/c Hiệu trưởng 
thực đơn dự thi, bài thuyết 
trình và
giáo án 5 tiết thi của khối 
MGB và MGL
- Kiểm tra tổng vệ sinh cuối 
tuần
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Chiều

V
iệ

c
độ

t x
uấ

t
K

ết
 q

uả


