
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 2 THÁNG 10/2019 (TỪ NGÀY 07/10/2019 ĐẾN NGÀY 12/10/2019)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7 Chủ nhật
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 Kiểm tra nề nếp, thể dục 
đầu tuần
- 8h30: Chấm thi GVG: A4, 
B2, B3
- Duỵệt báo cáo cơ chế 
chính sách trường CLC nộp 
SGD (Oanh b/c)

- 8h30: Chấm thi GVG: D2, 
B1, A3

- 8h30: Chấm thi GVG: D1, 
B4, A2

- 8h30: Chấm thi GVG: C1, 
D3, A5

- 8h30: Chấm thi GVG: C3, 
C2, A1

- 8h00: Tổ chức Hội nghị 
CBVC (100% CBGVNV 
dự họp, nữ mặc áo dài đỏ, 
nam quần đen áo trắng, 
cavat đỏ. Tất cả đeo thẻ tên)

- 7h00: Tham gia Hội diễn 
“Tiếng hát CBQL và GV 
quận Long Biên”. Thành 
phần: Toàn bộ các diễn viên 
tham gia Hội diễn và 
CBGVNV toàn trường tham 
gia cổ vũ.
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- Duyệt đối chiếu kho bạc
- Hoàn thiện KHNVNH và 
KHKTNB sau chỉnh sửa. 
- Gửi các QC, KH chuẩn bị 
cho HNCBVC về các khối, 
lớp nghiên cứu qua email

- 14h00: Tổ chức chạy thử 
chương trình Hội diễn lần 1 
(toàn bộ CBGVNV tham 
gia Hội diễn)

- KT tồn các quỹ (Oanh, Hà 
b/c )
- 16h00: Duyệt lương
- 17h30: Tổ chức HN 
CBVC các tổ công đoàn 
(100% CBGVNV dự họp)

- 14h00: KT hồ sơ nuôi 
dưỡng tháng 9

- 13h00: Duyệt chứng từ tài 
chính
- 14h00: Luyện tập Hội diễn

- 14h00: Tổng duyệt 
chương trình Hội diễn 
(14h00 chạy sân khấu tại 
HT tầng 2 khu liên cơ. Từ 
15h30 tổng duyệt toàn bộ 
chương trình tại sân trường 
MNĐTVH - CBGVNV 
diễn viên tham gia Hội 
diễn)
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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g - Kiểm tra nề nếp, dự lễ 
chào cờ, thể dục sáng
- Chấm thi GVG Lớp A4, 
B2, B3

- Chấm thi GVG lớp D2, 
B1, A3

- Chấm thi GVG lớp D1, 
B4, A2

- Chấm thi GVG lớp C1, 
D3, A5

- Học lớp LLCC - Tham dự Hội nghị CBVC
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Chiều
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g - Kiểm tra giám sát nội 
dung “Thực hiện công tác 
thi đua, khen thưởng, kỉ luật 
và thực hiện quy chế dân 
chủ cơ sở”

- KTNB: Các hoạt động 
năng khiếu và các phong 
trào thi đua

- Tham dự hội nghị CBVC 
các tổ công đoàn

- Kiểm tra bài soạn khối 
MGB - MGN

- Học lớp LLCC - Đi học
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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g - Kiểm tra nề nếp đầu tuần, 
tổ chức phòng ăn sáng
- Chấm thi GVG cấp trường 
A4, B2, B3

- Chấm thi GVG cấp trường 
lớp: D2, B1, A3

- Chấm thi GVG cấp trường 
lớp: D1, B4, A2

- Chấm thi GVG cấp trường 
lớp: C1, D3, A5

- Chấm thi GVG lớp C3, 
C2, A1

- Tham gia hội nghị CBVC - Tham gia cổ vũ Hội diễn “ 
Tiếng hát CBQL và giáo 
viên”
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- Tính ăn cho trẻ
- Hoàn thiện phiếu dự giờ 
chấm thi GVG cấp trường, 
biên bản chấm

- Hoàn thiện hồ sơ thanh tra 
toàn diện lớp B1, thanh tra 
nghiệp vụ sư phạm đ/c 
Quỳnh Anh, Tường Vân
- Tính ăn cho trẻ

- Tính ăn cho trẻ
- Hoàn thiện hồ sơ thanh tra 
nghiệp vụ sư phạm:  đ/c 
Thùy Dương

- Báo cáo đ/c Hiệu trưởng 
hồ sơ nuôi dưỡng tháng 9
- Tính ăn cho trẻ
- Tham gia họp tổ công 
đoàn

- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn 
trường
- Họp HĐGD

- Trực trường
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