
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 THÁNG 05/2019 (TỪ NGÀY 13/05/2019 ĐẾN NGÀY 18/05/2019)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm

Sáng

N
ội

 d
un

g - KT nề nếp đầu tuần
- Họp giao ban BGH

- Xây dựng Đề án tự chủ tài 
chính

- Duyệt dự toán tự chủ tài 
chính. Hoàn thiện Đề án 
nộp PGD, SGD.

- Xây dựng CT họp PHHS - XD KH HĐ hè - Duyệt KH đánh giá chuẩn 
GV (Chi b/c)
- Tổ chức tập huấn 
Montessori (Thành phần: 
BGH, GV)
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Chiều

N
ội

 d
un

g - Duyệt chứng từ lương, bảo 
hiểm
- Trình PGD KH trường 
CLC

- Xây dựng Đề án tự chủ tài 
chính

- 15h00: Hội thảo chia sẻ 
chuyên môn tại trường Unis

- Tiếp dân - Duyệt KH CBQL, GVMN 
cốt cán (Chi b/c)

- Hoàn hiện Đề án tự chủ tài 
chính sau góp ý
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
ội

 d
un

g - Dư ̣lê ̃chào cờ, Kiểm tra 
nề nếp hoaṭ đôṇg các lớp
- Hop̣ giao ban ban giám 
hiêụ

- Kiểm tra hoaṭ đôṇg các 
lớp

- Kiểm tra hoaṭ đôṇg các 
lớp

- Kiểm tra bài soaṇ các lớp - Kiểm tra hồ sơ chuyên 
môn các lớp

- Đi hoc̣
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Chiều

N
ội

 d
un

g - Xây dưṇg kế hoac̣h đánh 
giá chuẩn GV

- Xây dưṇg kế hoac̣h CBQL 
– GV cốt cán

- Hôị thảo chuyên môn taị 
trường UNIS

- Xây dưṇg báo cáo công 
tác Đảng tháng 5

- Xây dưṇg báo cáo CM 
tháng 5

- Đi hoc̣



2 Đặng Thị Lệ Chi

Chiều
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
ội

 d
un

g - Kiểm tra nề nếp đầu tuần, 
dự lễ chào cờ
- Xây dựng chương trình 
tổng kết năm học

- Xây dựng bộ quy tắc ứng 
xử của trường
- 9h00: Kiểm kê tài sản các 
lớp (Đ/c Vân- Thùy Linh, 
Hà Lương- Toàn)

- Báo cáo đ/c HT chương 
trình tổng kết và bộ quy tắc 
ứng xử

- Kiểm tra các tiết mục văn 
nghệ trong chương trình 
tổng kết

- Xây dựng báo cáo công 
tác CSND tháng 5

- Tập huấn Montessori tại 
phòng Mon
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Chiều

N
ội

 d
un

g - Tính ăn cho trẻ - 13h00: Bàn giao mã cho 
giáo viên lớp MGL (Đ/c 
Tuấn, Hiền và GVCN 5 lớp 
lớn

- Kiểm tra giờ ăn, hoạt động 
năng khiếu

- Kiểm tra việc bàn giao mã 
học sinh của GVCN các lớp 
MGL

- Kiểm tra câu lạc bộ Nhay 
hiện đại
- Kiểm tra công tác tổng vệ 
sinh cuối tuần

- Tập huấn Montessori tại 
phòng Mon
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