
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 THÁNG 06/2019 (TỪ NGÀY 17/06/2019 ĐẾN NGÀY 22/06/2019)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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g - Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- Duyệt chi chứng từ tài 
chính

- KT thực hiện QCCM các 
lớp
- KT dây truyền tổ nuôi

- 8h30: Duyệt báo cáo Chi 
bộ. Báo cáo kết quả thực 
hiện nhiệm vụ 6 tháng đầu 
năm của Chi bộ (Chi b/c 
qua email)

- 8h30: Duyệt báo cáo CM 
tháng 6 (Chi, Vân, các 
TTCM b/c qua email)

- Bổ sung hoàn hiện KH 
đầu tư CSVC năm học mới 
theo đề xuất của các tổ
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- Duyệt Hồ sơ thanh lý tài 
sản, công cụ dụng cụ (Vân 
b/c)
- Duyệt thống kê kết quả 
đánh giá CBVC cuối năm 
(Hiền b/c)

- 14h00: Duyệt đề xuất 
CSVC năm học mới (Vân, 
Chi, Tuấn b/c)

- KT thi công lát sàn gỗ các 
lớp

- 14h00: Duyệt XL thi đua 
tháng 6: HT, HP, GVNV 
(Chi, vân b/c)

- KT Hồ sơ công khai, 
KTNBTH (Hiền VP b/c)
- Tổng KT VSMTSP
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
ội

 d
un

g - Dư ̣lê ̃chào cờ, Kiểm tra 
nề nếp hoaṭ đôṇg các lớp
- Tập huấn thiết kế bộ giáo 
cụ Montessori

- Tập huấn thiết kế bộ giáo 
cụ Montessori

- Tập huấn thiết kế bộ giáo 
cụ Montessori

- Tập huấn thiết kế bộ giáo 
cụ Montessori

- Tập huấn thiết kế bộ giáo 
cụ Montessori
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Chiều

N
ội
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un

g - Tập huấn thiết kế bộ giáo 
cụ Montessori

- Tập huấn thiết kế bộ giáo 
cụ Montessori

- Tập huấn thiết kế bộ giáo 
cụ Montessori

- Tập huấn thiết kế bộ giáo 
cụ Montessori

- Tập huấn thiết kế bộ giáo 
cụ Montessori
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
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g - Kiểm tra nề nếp đầu tuần 
các lớp
- Trực tuyển sinh

- Tổng hợp đề xuất đồ dùng 
bán trú năm học mới của 
các tổ khối
- Kiểm tra giờ ăn các lớp

- Học nghị quyết - Kiểm tra phòng ăn sáng
- Báo cáo đ/c HT đánh giá 
thi đua, báo cáo công tác 
tháng 6

- Kiểm tra dây truyền tổ 
nuôi
- Kiểm tra đối chiếu phiếu 
xuất hồ sơ nuôi dưỡng 
tháng 6

- Xây dựng thực đơn mới 
đầu năm học
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- Báo cáo đ/c Hiệu trưởng 
hồ sơ thanh lý TS, công cụ, 
dụng cụ
- Kiểm tra việc dọn giá góc 
lớp MGN B5

- Báo cáo đ/c Hiệu trưởng 
tổng hợp đề xuất các khối 
lớp
- Kiểm tra việc dọn giá góc 
lớp MGN B4

- Kiểm tra việc lát sàn gỗ 
lớp B4
- Xây dựng báo cáo công 
tác tháng và đánh giá thi 
đua tháng 6
- Kiểm tra việc sắp xếp lớp 
MGN B4, dọn lớp MGN B3

- Kiểm tra VS, MT lớp học 
các lớp đã lát sàn gỗ

- Kiểm tra tổng VS MT - Kiểm tra lớp học thứ 7
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