
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 1 THÁNG 07/2019 (TỪ NGÀY 01/07/2019 ĐẾN NGÀY 06/07/2019)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- 8h00: KT công tác tự đánh 
giá MN Ánh Sao
- 11h00: Báo cáo PGD Đề 
án XD trường tự chủ

- 8h00: KT công tác tự đánh 
giá MN Việt Hưng
- 11h00: Báo cáo UBND 
quận Đề án XD trường tự 
chủ

- 8h00: KT công tác tự đánh 
giá MN Long Biên
- 8h00: Nộp 3 quyển Đề án 
XD trường tự chủ về SGD 
(đ/c Tuấn CNTT)
- 11h00: Kiểm tra công tác 
tuyển sinh: Hồ sơ, báo 
cáo…(Tuấn, Chi b/c tại 
phòng HT)

- Xây dựng dự thảo KH và 
MC tự đánh giá năm học 
2019-2020

- Xây dựng dự thảo BC tự 
đánh giá năm học 2019-
2020 năm học 2019-2020 
tiêu chuẩn 1

- Xây dựng dự thảo BC tự 
đánh giá năm học 2019-
2020 năm học 2019-2020 
tiêu chuẩn 4,5
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- 14h00: KT công tác tự 
đánh giá MN Gia Quất
- 16h30: Duyệt dự thảo NQ 
chi bộ tháng 7 (Đ/c Chi báo 
cáo)

- 14h00: KT công tác tự 
đánh giá MN Hoa Thủy 
Tiên
- 16h30: KT lát sàn gỗ các 
phòng học

- 13h00: Họp Chi bộ tháng 
7 (Thành phần: các đ/c đảng 
viên)
- 14h00: KT công tác tự 
đánh giá MN Thạch Cầu

- KT dự thảo các QĐ và 
BB, phiếu XĐ MC và phiếu 
đánh giá tiêu chí năm học 
2019-2020 (Đ/c Chi b/c)
- Kiểm tra việc lập 
KHHĐGD toàn trường và 
các khối lớp (đ/c Chi và các 
khối trưởng)

- Xây dựng dự thảo BC tự 
đánh giá năm học 2019-
2020 năm học 2019-2020 
tiêu chuẩn 2,3
- Tổng kiểm tra VSMT

- Kiểm tra quỹ tồn tiền mặt, 
tiền gửi hết tháng 6 (Oanh, 
Hà báo cáo)
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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g - Dư ̣lê ̃chào cờ, Kiểm tra 
nề nếp hoaṭ đôṇg các lớp
- Trực tuyển sinh

- Kiểm tra hoạt động các 
lớp

- Kiểm tra hoạt động các 
lớp

- Kiểm tra việc xây dựng 
KH HĐGD năm học mới

- Nghỉ (Việc cá nhân)



2 Đặng Thị Lệ Chi
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g - Trực tuyển sinh - Rà soát kiểm tra hồ sơ 
tuyển sinh

- Họp CB tháng 7
- Xây dựng BB, QĐ, phiếu 
đánh XĐ MC, phiếu đánh 
giá 2019 -2020

- Báo cáo HT việc xây dựng 
KH HĐGD năm học mới

- Nghỉ (Việc cá nhân)
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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g - Kiểm tra nề nếp đầu tuần 
các lớp, kê giá góc lớp C3, 
phòng ăn sáng
- Kiểm tra việc thực hiện 
quy chế các lớp

- Dự giờ lớp C1
- Kiểm tra hồ sơ thực phẩm 
năm học mới

- Kiểm tra việc lập KHGD 
của các khối trưởng

- Dự giờ lớp A3
- Kiểm tra hồ sơ liên kết 
của TT tư vấn đào tạo và 
phát triển GD Việt Nam

- Cân đối khẩu phần ăn, 
thực đơn năm học mới
- Kiểm tra giờ ăn các lớp

- Trực VP

V
iệ

c
độ

t x
uấ

t
K

ết
 q

uả

Chiều

N
ội

 d
un

g

- Kiểm tra tiến độ thi công 
lát sàn gỗ lớp C2, huy động 
giáo viên kê giá góc sau khi 
lát hoàn thiện.
- Đối chiếu phiếu xuất kho 
ăn chính và ăn tối tháng 6

-Tính ăn cho trẻ
- Sắp xếp lịch học tăng 
cường tháng 7 của khối 
MGL

- Tổng hợp danh sách học 
sinh học CLB con học giỏi, 
TTN tháng 7 (Tuấn báo 
cáo)

- Tính ăn cho trẻ
- Kiểm tra HĐ chiều lớp A

- Kiểm tra tổng VS toàn 
trường

- Trực VP
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