
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 07/2019 (TỪ NGÀY 22/07/2019 ĐẾN NGÀY 27/07/2019)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh 
đầu tuần
- Làm việc với công ty An 
Khánh

- 8h30: Dự Hội nghị tuyên 
dương cán bộ công đoàn cơ 
sở tiêu biểu (Đ/c Vân dự 
thay)
- Duyệt đánh giá XL thi đua 
tháng, năm online (Đ/c 
Tuấn b/c)

- Duyệt KH CM tháng 8 
(Chi b/c)

- KT dây truyền tổ nuôi
- KT các Hồ sơ thực phẩm, 
chương trình liên kết năm 
học mới (Đ/c Vân, Oanh 
b/c)

- KT thực hiện công tác vệ 
sinh MTHT khối MGB
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N
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 d
un

g - 15h30: Làm việc với Ban 
tuyển sinh kết quả KT hồ sơ 
tuyển sinh (Đ/c Tuấn b/c)

- 14h00: Dự lớp Bồi dưỡng 
Chính trị hè 2019

- Duyệt KH chi bộ tháng 8 
(Chi b/c)

- 14h00: Họp giao ban Hiệu 
trưởng

- 14h00: Làm việc với Hiệu 
phó về kết quả duyệt 
KHGD năm học (Đ/c Vân, 
Chi b/c)
- Tổng KTVSMTSP
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
ội
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g - Kiểm tra nề nếp hoaṭ đôṇg 
các lớp
- Trực tuyển sinh

- Tập huấn BD chính trị hè 
2019

- Kiểm tra QCCM các lớp - Hoàn thiện hồ sơ chuyển 
đảng chính thức cho 02 
đảng viên

- Kiểm tra hoạt động các 
lớp

- Trực trường
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Chiều
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- Phát học liệu năm học mới - Hoàn thiện hồ sơ đánh giá 
thi đua giáo viên tháng 7

- Thực hiện giám sát việc tổ 
chức thực hiện Nghị quyết 
của chi bộ về thực hiện 
công tác tuyển sinh đối với 
đảng viên Tạ Thị Thanh 
Vân

- Xây dựng dự thảo kế 
hoạch CM tháng 8

- Xây dựng dự thảo NQ chi 
bộ tháng 8

- Trực trường
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
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 d
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g - Kiểm tra nề nếp đầu tuần 
các lớp
- Làm việc với chị Hằng 
trồng cây xanh

- Dự hội nghị tuyên dương 
cán bộ công đoàn cơ sở tiêu 
biểu
- Tính ăn cho trẻ

- Xây dựng lịch học tăng 
cường năm học mới

- Kiểm tra việc xây dựng 
môi trường các lớp

- Làm bài thu hoạch chính 
trị hè
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- Tính ăn cho trẻ
- Phát đồ dùng bán trú cho 
các lớp

- Dự lớp bồi dưỡng chính trị 
hè 2019

- Tính ăn cho trẻ - Báo cáo đ/c Hiệu trưởng 
hồ sơ liên kết, hồ sơ thực 
phẩm

- Báo cáo đc/ HT về kết quả 
duyệt kế hoạch năm học của 
khối nhà trẻ, khối mẫu giáo 
nhỡ
- Tổng kiểm tra vệ sinh toàn 
trường cuối tuần
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