
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 THÁNG 08/2019 (TỪ NGÀY 12/08/2019 ĐẾN NGÀY 17/08/2019)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- KT khắc phục tồn tại trang 
trí MTHT các lớp
- Duyệt thông báo tổ chức 
khám sàng lọc khiếm thính 
cho trẻ (Tuấn b/c)

- 8h30: Dự Hội nghị giao 
ban trực tuyến tổng kết năm 
học và triển khai NVNH 
mới với PGD các quận 
huyện và Sở GD

- Cử CBGV tham gia tập 
huấn lĩnh vực phát triển 
ngôn ngữ (theo DS của tổ 
CM)
- Xây dựng dự thảo QC 
quản lý TS công

- Cử CBGV tham gia tập 
huấn lĩnh vực phát triển 
ngôn ngữ (theo DS của tổ 
CM)
- Xây dựng dự thảo QC làm 
việc

- 8h30: Hội nghị quán triệt 
CT 35-CT/TW của Bộ 
Chính trị; các nội dung Hội 
nghị trung ương 10 khóa 
XII và bài phát biểu của 
đồng chí Tổng bí thư định 
hướng chuẩn bị đại hội 
Đảng các cấp tiến tới Đại 
hội đại biểu toàn quốc lần 
thứ XIII của Đảng; Kế 
hoạch tổ chức Đại hội chi, 
Đảng bộ phường tiến tới 
Đại hội đại biểu đảng bộ 
quận Long Biên lần thứ IV, 
nhiệm kỳ 2020-2025 
(Thành phần: 100% đảng 
viên)

- XD Chương trình họp 
PHHS
- Duyệt khung chương trình 
họp PHHS các lớp (Vân 
b/c)
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- Chuẩn bị tài liệu họp giao 
ban trực tuyến ngày 13/8
- XD báo cáo giám sát thực 
hiện QCDC, ATTP, thu chi

- Làm việc với Công đoàn 
về nội dung bổ sung quy 
chế TĐKT
- XD dự thảo quy chế 
TĐKT

- Duyệt thiết kế phòng chức 
năng
- Duyệt Danh mục hồ sơ 
công việc (Hiền VP b/c)

- Tiếp dân
- Xây dựng dự thảo QĐ 
phân công công tác 
CBGVNV năm học mới

- 13h45: Dự HN tổng kết 
công tác Công đoàn (Thành 
phần:
HT, CTCĐ)
- 17h00: KT các ĐK chuẩn 
bị cho công tác khám sàng 
lọc
(Vân b/c)

- Duyệt phụ lục nội dung bổ 
sung QCCTNB (Oanh b/c)
- Xây dựng dự thảo KHNV 
năm học.
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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g - Kiểm tra nề nếp hoaṭ đôṇg 
các lớp
- Kiểm tra khắc phục tồn tại 
xây dựng MT HT

- Kiểm tra hoạt động các 
lớp

- Tập huấn LV PTTM - Học lớp LLCC - Học lớp LLCC - Đi học cao học
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g - Kiểm tra bài soạn khối 
MGN - MGL

- Kiểm tra bài soạn khối NT 
- MGB

- Tập huấn LV PTTM - Học lớp LLCC - Học lớp LLCC - Đi học cao học
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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- Kiểm tra dây chuyền tổ 
nuôi, phòng ăn sáng
- Tính ăn cho trẻ

- Xây dựng chương trình 
khai giảng năm học 2019-
2020

- Kiểm tra phòng ăn sáng
- Xây dựng bản đăng ký 
trường học TTTDTT, 
trường học ATPTTNTT, 
đơn vị đạt chuẩn văn hóa

- Kiểm tra hỗ trợ phòng ăn 
sáng
- Tổng hợp danh sách học 
sinh tham gia chương trình 
sữa học đường (Hiền báo 
cáo)
- Xây dựng báo cáo cuộc thi 
“ Tìm hiểu dịch vụ cônG 
trực tuyến” và gửi về PGD
- Kiểm tra giờ ăn các lớp

- Tham dự Hội nghị quán 
triệt CT 35 của Bộ chính trị

- Báo cáo đ/c HT chương 
trình họp PH các lơp
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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- Xây dựng biểu thời gian 
chế độ sinh hoạt 1 ngày của 
trẻ
- Chấm lại trang trí môi 
trường học tập các lớp

- Tổng hợp danh sách học 
sinh học CLB của TTVH và 
TT tư vấn đào tạo và PTGD 
Việt Nam (Tuấn báo cáo 
qua mail)
- Thống nhất duyệt khung 
chương trình họp PH của 
các lớp cùng đ/c Chi- HP

- Tính ăn cho trẻ
- Xây dựng kế hoạch chăm 
sóc bán trú năm học 2019-
2020

- Hoàn thiện hồ sơ Tiếng 
anh Eduplay

- Báo cáo đ/c Hiệu trưởng 
công tác chuẩn bị khám 
sàng lọc khiếm thính cho trẻ 
toàn trường
- Tổng kiểm tra vệ sinh toàn 
trường cuối tuần

- Làm việc tại văn phòng
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