
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 08/2019 (TỪ NGÀY 19/08/2019 ĐẾN NGÀY 24/08/2019)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- 8h30: Dự Hội nghị tổng 
kết năm học 2018-2019 và 
triển khai NVNH 2019-
2020 (Thành phần: HT, 
HPCM, Đ/c Thanh Thảo)
- 8h30: Tổ chức khám sàng 
lọc khiếm thính cho HS 
khối Nhà trẻ, MGB (Thành 
phần: Đ/c Vân, Nguyệt, 
Hiền VP, GV các lớp có 
học sinh khám)

- 8h30: Tổ chức khám sàng 
lọc khiếm thính cho HS 
khối MGL (Thành phần: 
Đ/c Vân, Nguyệt, Hiền VP, 
GV các lớp có học sinh 
khám)
- Duyệt báo cáo CM và BC 
chi bộ tháng 8 (Chi b/c)
- Gửi lịch đăng ký tổ chức 
triển khai học NVNH về 
PGD (Hiền VP b/c)

- TTCM đánh giá XL thi 
đua các tổ viên tháng 8 
online
- Duyệt thư ngỏ chào mừng 
năm học mới, giới thiệu ND 
chương trình thực hiện năm 
học mới (Tuấn b/c)

- Các đ/c HP phụ trách đánh 
giá xếp loại thi đua 
CBGVNV tháng 8 online
- Hoàn thiện KHNV năm 
học 2019-2020

- Duyệt XL thi đua tháng 8 
online và nộp BC về PGD

- 8h30: Tổ chức học NVNH 
cấp trường (Thành phần: 
100% CBGVNV toàn 
trường)
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- XD BC hoạt động hè nộp 
PGD
- Chúc mừng Công an 
phường ngày 19/8 (BGH, 
Công đoàn, chi đoàn)
- 14h00: Tổ chức khám 
sàng lọc khiếm thính cho 
HS khối MGL (Thành 
phần: Đ/c Vân, Nguyệt, 
Hiền VP, GV các lớp có 
học sinh khám)

- CBGVNV tự đánh giá thi 
đua tháng 8 online
- Đánh giá thi đua HT, HP

- 14h00: Duyệt danh mục 
đầu tư đồ dùng phòng Mon. 
kịch bản khai giảng, trung 
thu, họp PHHS.

- Duyệt Lịch năm học 2019-
2020 (Tuấn b/c)

- KT toàn bộ hồ sơ thực 
hiện QCDC (Chi, Hiền b/c )
- Tổng KTVSMTSP

- KT toàn bộ hồ sơ nuôi 
dưỡng (Vân b/c)
- KT hồ sơ thu chi (Oanh 
b/c)
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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g - Kiểm tra nề nếp hoaṭ đôṇg 
các lớp
- Dự Hội nghị tổng kết năm 
học

- Đánh giá thi đua tháng 8.
- Xây dựng báo cáo cá nhân 
tháng 8
- Kiểm tra giờ ăn các lớp

- Xây dựng Kế hoạch 
HPCM năm học 2019 - 
2020

- Học lớp LLCC - Học lớp LLCC - Đi học cao học
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g - Chúc mừng công an 
phường 19.8
- Xây dựng báo cáo CM, 
Báo cáo Đảng tháng 8

- Kiểm tra hoạt động chiều 
các lớp

- Đánh giá thi đua tổ GV 
tháng 8

- Học lớp LLCC
- Phối hợp tổ chức học 
NVNV

- Học lớp LLCC - Đi học cao học
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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- Kiểm tra việc khám sàng 
lọc cho trẻ nhà trẻ

- Rà soát phiếu đăng ký học 
CLB của các lớp mẫu giáo
- Kiểm tra việc khám sàng 
lọc cho trẻ MGN

- Viết chương trình tổ chức 
Hội nghị báo cáo tổng kết 
năm học 2018- 2019 và 
triển khai nhiệm vụ năm 
học 2019- 2020
- Kiểm tra giờ ăn các lớp

- Kiểm tra việc tập luyện 
chương trình văn nghệ của 
GV và học sinh
- Kêu gọi tài trợ của các 
đơn vị liên kết với nhà 
trường cho chương trình 
khai giảng

- Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn 
kiểm tra công tác QCDC, 
VSATTP của phường

- Báo cáo đ/c HT hồ sơ nuôi 
dưỡng
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- Hoàn thiện dự thảo các kế 
hoạch đầu năm học gửi đ/c 
HT
- Kiểm tra việc khám sàng 
lọc cho trẻ MGB

- Kiểm tra việc khám sàng 
lọc cho trẻ MGL 
- Kiểm tra giờ ăn chiều các 
lớp
- Đánh giá thi đua tháng 8 
tổ HCVP, tổ nuôi

- Kiểm tra hồ sơ nuôi dưỡng 
năm học 2018- 2019

- Họp triển khai nhiệm vụ 
năm học 2019- 2020

- Tổng kiểm tra vệ sinh toàn 
trường cuối tuần
- Tham dự Hưởng ứng giải 
chạy báo Hà Nội mới lần 
46- vì hòa bình năm 2019 
của công đoàn trường

- Làm việc tại văn phòng
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