
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 1 THÁNG 09/2019 (TỪ NGÀY 03/09/2019 ĐẾN NGÀY 07/09/2019)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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g Nghỉ lễ - Kiểm tra nề nếp, thể dục 
đầu tuần
- Kiểm tra công tác tuyển 
sinh

- Kiểm tra các loại quỹ tồn 
(Đ/c Oanh báo cáo)

- 7h20: Tổ chức khai giảng 
năm học mới

- 8h30: Dự họp triển khai 
một số nội dung đầu năm 
học mới

- 8h00: Tổ chức họp PHHS 
các lớp
- KT phê duyệt các HĐ liên 
kết
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Nghỉ lễ - Duyệt chương trình họp 
phụ huynh và chương trình 
khai giảng sau chỉnh sửa
- Duyệt phần đọc thư của 
Chủ Tịch nước (Đ/c Chi 
báo cáo)

- Duyệt các chứng từ tài 
chính (Đ/c Oanh báo cáo)
- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị chương trình khai giảng

- Kiểm tra hoạt động chiều 
các phòng chức năng

- Kiểm tra công tác chương 
trình họp phụ huynh

KT phê duyệt các HĐ liên 
kết
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
ội

 d
un

g Nghỉ lễ - Hoàn thiện các kế hoạch 
thuộc lĩnh vực được phân 
công phụ trách

- Kiểm tra hoạt động giờ ăn 
các lớp
- Kiểm tra việc đăng tải 
chương trình giáo dục của 
các lớp lên Google drive

- Phối hợp tổ chức khai 
giảng năm học mới

- Học lớp LLCT Phối hợp tổ chức họp phụ 
huynh
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Chiều
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g Nghỉ lễ - Xây dựng kế hoạch tin bài 
tháng 9

- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị khai giảng

- Học lớp LLCT - Học lớp LLCT - ĐI học
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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 d
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Nghỉ lễ - Kiểm tra nề nếp, thể dục 

đầu tuần
- Xây dựng báo cáo phong 
trào Người tốt việc tốt, 50 
thực hiện di chúc Hồ Chí 
Minh

- Xây dựng các kế hoạch 
đầu năm

- Tổ chức Lễ khai giảng 
năm học 2019- 2020
- Xây dựng thực đơn mới 
đưa thêm món xào trong 
bữa ăn của trẻ

- Tiếp tục hoàn thiện các kế 
hoạch năm học 2019- 2020
- Kiểm tra việc tập luyện 
văn nghệ chương trình 
trung thu

- Kiểm tra công tác họp PH 
của các lớp
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Nghỉ lễ - Gửi CT khai giảng tới 
100% CBGVNV
- Hỗ trợ đ/c Hà sử dụng 
phần mềm tính ăn mới
- Trình đ/c HT hồ sơ Người 
tốt việc tốt năm 2019

- Duyệt chương trình văn 
nghệ khai giảng
- Hỗ trợ đ/c Hà sử dụng 
phần mềm mới
- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị khai giảng

- Phối hợp nhà sách Đinh Tị 
tổ chức Ngày hội sách

- Tổng kiểm tra vệ sinh toàn 
trường cuối tuần
- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị cho buổi họp PH của các 
lớp

- Trực trường
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