
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 2 THÁNG 09/2019 (TỪ NGÀY 09/09/2019 ĐẾN NGÀY 14/09/2019)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7 Chủ nhật
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- Kiểm tra nề nếp, thể dục 
đầu tuần
- 9h00: Họp giao ban BGH, 
thống nhất nội dung đổi 
mới công tác đánh giá HS 
cuối kỳ, XD bài tập đánh 
giá. 

- 7h30: Tổ chức khám sức 
khỏe CBGVNV

- 8h30: Dự giờ học C1
- 9h00: Tổng duyệt chương 
trình trung thu

- Hoàn thiện các quy chế 
đầu năm học

- Duyệt bài tập đánh giá HS 
khối Nhà trẻ (Chi, Vân b/c)

- Duyệt các bản cam kết 
thực hiện QC đầu năm
- Duyệt KH chi tiêu nội bộ 
bổ sung 2019 (Oanh b/c)
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g - Hoàn thiện các KH đầu 
năm học
- KT công tác CB khám 
SK: Hồ sơ, CSVC (đ/c Vân, 
Oanh b/c)

- Hoàn thiện các QĐ đầu 
năm học
- 17h30: Họp HDGD

- 15h00: Dự Hoạt động 
chiều D1

- 14h00: KT công tác chuẩn 
bị trung thu
- 16h00: Tổ chức chương 
trình trung thu

- Duyệt biểu tổng hợp đánh 
giá thi đua năm online 
(Tuấn b/c)
- KT hồ sơ họp PHHS các 
lớp (Vân b/c)

- XD chương trình tổ chức 
HNCBVC đầu năm
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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- Kiểm tra nề nếp, dự lễ 
chào cờ, thể dục sáng
- Họp giao ban BGH
- Kiểm tra lịch hoạt động và 
chương trình hoạt động 
phòng Mon (Đ/c Hồng 
Dương)

- Kiểm tra nội bộ trường 
học: Cơ sở vật chất thiết bị 
đồ dùng , đồ chơi

- Dự giờ lớp B4
- Tổng duyệt chương trình 
trung thu

- Học lớp LLCT - Học lớp LLCC -  Đi học
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g - Kiểm tra chương trình 
giáo dục trẻ hòa nhập (đ/c 
Cẩm Nhung)

- Duyệt tin bài Khám sức 
khỏe CBGVNV
- Họp HĐGD

- Kiểm tra bài test đánh giá 
trẻ khối nhà trẻ
- Dự giờ lớp C2

- Học lớp LLCC
- Phối hợp tổ chức chương 
trình trung thu

- Học lớp LLCC -  Đi học



2 Đặng Thị Lệ Chi
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- Họp giao ban BGH
- 8h30: YT phường Giang 
Biên đến lấy nước xét 
nghiệm

- 6h30- 7h00: Kiểm tra giao 
nhận TP cùng BPH khối 
nhà trẻ ( GV khối NT nhắc 
Ban PH lịch kiểm tra từ 
6h30- 7h00)
- Phối hợp TTYT Quận tổ 
chức KSK cho CBGVNV 
trong trường
- Kiểm tra chương trình văn 
nghệ và hoạt cảnh trung thu

- 9h00: Tổng duyệt chương 
trình trung thu

- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị trung thu của đội văn 
nghệ, tổ nuôi

- Báo cáo đ/c Hiệu trưởng 
bộ bài tập đánh giá của khối 
nhà trẻ
- 9h00: Tổng hợp Biên bản 
họp PH, phiếu thống nhất 
các khoản thu của PH, danh 
sách Ban phụ huynh các lớp 
, thông báo kết quả họp PH 
(GV các lớp nộp và báo 
cáo)

- Kiểm tra hoạt động lớp 
thứ 7
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- Kiểm tra công tác vệ sinh 
đón đoàn Quận kiểm tra 
VSATTP
- Xây dựng thực đơn và cân 
đối món ăn trong bữa tiệc 
buffet

- 17h30: Họp HĐGD - Hoàn thiện các kế hoạch 
đầu năm học
- Phối hợp đ/c Chi xây dựng 
bài tập đánh giá trẻ nhà trẻ

- 16h00: Tổ chức chương 
trình trung thu và tiệc buffet 
mừng sinh nhật tháng 9 cho 
trẻ

- Kiểm tra câu lạc bộ năng 
khiếu
- Tổng kiểm tra vệ sinh toàn 
trường cuối tuần

Trực trường
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