
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 THÁNG 09/2019 (TỪ NGÀY 16/09/2019 ĐẾN NGÀY 21/09/2019)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm

Sáng

N
ội

 d
un

g - Kiểm tra nề nếp, thể dục 
đầu tuần
- 9h00: Họp HĐTĐKT xét 
đề nghị nhà giáo ưu tú

- Xây dựng hồ sơ tiếp công 
dân

- 8h30: Dự giờ học C1
- XD quy trình kiểm kê tài 
sản

- Xây dựng hồ sơ tuyển 
dụng CBGVNV

 Duyệt bài tập đánh giá HS 
khối Nhà trẻ sau định 
hướng góp ý.
- KT hồ sơ họp PHHS các 
lớp (Vân b/c)

- XD KH duy trì trường 
chuẩn Quốc Gia theo TT 19

V
iệ

c 
độ

t x
uấ

t - 8h00: Đón Phòng GD và 
một số trường MN huyện 
Đông Anh về thăm quan mô 
hình THĐT, trường CLC

K
ết

 q
uả

Chiều

N
ội

 d
un

g

- Duyệt KH đổi mới căn 
bản toàn diện GD&ĐT (Đ/c 
Chi b/c) 
- Duyệt nhạc dự thi Hội 
diễn văn nghệ cấp cụm

- Xây dựng quy rình giải 
quyết công việc nội bộ

- 15h00: Dự Hoạt động 
chiều D1

- Hoàn thiện KH chương 
trình tổ chức HNCBVC đầu 
năm

- XD tiêu chí XL thi đua 
năm và Duyệt biểu tổng 
hợp đánh giá thi đua năm 
online (Tuấn b/c)
- Duyệt KH chi tiêu nội bộ 
bổ sung 2019 (Oanh b/c)

- XD quy chế HĐ cụm thi 
đua số 4
- XD KH Hội diễn và diễn 
văn khai mạc Hội thi 
“Tiếng hát CBQL và GV 
quận Long Biên”
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t - 14h30: Viếng bố đ/c Hoa 
HP MN Tuổi Hoa
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
ội

 d
un

g - Kiểm tra nề nếp, dự lễ 
chào cờ, thể dục sáng
- Họp HĐTĐKT xét đề nghị 
nhà giáo ưu tú
- Dự giờ lớp B1

- Dự giờ lớp C1 - Dự giờ lớp B4
- Xây dựng các quy trình: 
Tuyển sinh, CBGVNV (học 
sinh) chuyển đến – chuyển 
đi

- Học lớp LLCT - Học lớp LLCT - Đi học
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Chiều

N
ội

 d
un

g - Kiểm tra hoạt động chiều
- Kiểm tra bộ bài test khối 
nhà trẻ

- Kiểm tra nội bộ trường 
học: Thực hiện công tác 3 
công khai

- Xây dựng báo cáo công 
tác tháng 9, báo cáo đảng 
tháng 9

- Học lớp LLCT - Học lớp LLCT - Đi học

V
iệ

c
độ

t x
uấ

t
K

ết
 q

uả

3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
ội

 d
un

g
- Kiểm tra nề nếp đầu tuần, 
tổ chức phòng ăn sáng
- Họp HĐTĐKT xét danh 
hiệu nhà giáo nhân dân, nhà 
giáo ưu tú
- Kiểm tra giờ ăn các lớp bé

- Xây dựng kế hoạch tự bồi 
dưỡng cá nhân
- Kiểm tra tiến độ làm đạo 
cụ chương trình văn nghệ

- Kiểm tra việc hoàn thiện 
các bảng chỉ tiêu thi đua tại 
phòng hội đồng
- Dự giờ C3

- Đón đoàn PGD, 1 số 
trường MN huyện Đông 
Anh tham quan mô hình 
Trường học điện tử, trường 
CLC

- Báo cáo đ/c Hiệu trưởng 
hồ sơ họp phụ huynh các 
lớp

- Kiểm tra hoạt động lớp 
thứ 7
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Chiều

N
ội

 d
un

g - Rà soát phiếu xuất, in sổ 
tính khẩu phần ăn sáng, 
chính

- Xây dựng thực đơn mùa 
đông, mùa hè
- Tính ăn cho trẻ

- Tính ăn cho trẻ
- Kiểm tra việc sắp xếp các 
phòng chức năng, khu 
hướng nghiệp, vệ sinh 
quang cảnh toàn trường

- Rà soát toàn bộ hồ sơ họp 
phụ huynh các lớp

- Kiểm tra câu lạc bộ năng 
khiếu
- Tổng kiểm tra vệ sinh toàn 
trường cuối tuần

- Trực trường
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