
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 09/2019 (TỪ NGÀY 23/09/2019 ĐẾN NGÀY 28/09/2019)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm

Sáng

N
ội

 d
un

g - Kiểm tra nề nếp, thể dục 
đầu tuần
- Họp giao ban BGH

- Dự giờ B1 - Duyệt thi đua tháng 9 
online
- Dự giờ A

- 7h00: Dự hội thảo Quốc tế 
“Nâng cao chất lượng 
GDMN trong kỷ nguyên 
số”

- KT Hồ sơ công khai (Hiền 
b/c)
- KT Hồ sơ KTNBTH (Chi, 
Hiền b/c)

- KT hồ sơ các đơn vị liên 
kết
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Chiều

N
ội

 d
un

g - KT Hợp đồng làm việc và 
QĐ nâng lương thường 
xuyên cho GVNV (Hiền 
b/c)

- Duyệt Chi bộ tháng 9 - Duyệt BCCM tháng 9 - 13h00: Dự hội thảo Quốc 
tế “Nâng cao chất lượng 
GDMN trong kỷ nguyên 
số”

- 14h00: Họp giao ban Hiệu 
trưởng

- LVVP
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
ội

 d
un

g - Kiểm tra nề nếp, dự lễ 
chào cờ, thể dục sáng
- Họp giao ban BGH
- Dự giờ lớp A3

- Dự giờ lớp A4 - Dự giờ ăn lớp nhà trẻ
- Xây dựng các quy trình: 
Chấm SKKN, Thi GVNV 
giỏi cấp trường

- Học lớp LLCT - Học lớp LLCT - Đi học
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Chiều

N
ội

 d
un

g - Hoàn thiện hồ sơ KTNB 
tháng 9

- Kiểm tra nội bộ trường 
học: Thực hiện công tác 3 
công khai

- Sinh hoạt chuyên môn 
tháng 9

- Học lớp LLCT - Học lớp LLCT - Đi học



2 Đặng Thị Lệ Chi

Chiều
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
ội

 d
un

g - Kiểm tra nề nếp đầu tuần, 
tổ chức phòng ăn sáng
- Kiểm tra hồ sơ họp PH 
các lớp, cho bổ sung và 
hoàn thiện

- Kiểm tra chứng từ, phiếu 
xuất kho hồ sơ nuôi dưỡng
- Kiểm tra giờ ăn các lớp bé

- Dự giờ hoạt động phòng 
Montessori
- Chỉnh sửa bài test khối 
nhà trẻ

- Đón đoàn kiểm tra PCCC 
của CA quận Long Biên

- Tổ chức tiệc buffet tháng 
9 cho trẻ tại 4 nhóm lớp

- Đi học
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Chiều

N
ội

 d
un

g - Xây dựng kế hoạch công 
tác HSSV, hoạt động ngoài 
giờ lên lớp 2019

 - Xây dựng báo cáo công 
tác PCCC theo công văn số 
984/CALB
- Tính ăn cho trẻ

- 13h00: Dự họp SHCM 
- Tính ăn cho trẻ

- Tính ăn cho trẻ, kiểm tra 
công tác chuẩn bị tiệc buffet 
của tổ nuôi

- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn 
trường

- Đi học
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