UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN LONG BIEN DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
$6: 698 /QD-UBND Long Bién, ngay QSthdang AQnam 2016
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh vé cong tac quy hoach can by quan ly cac truong
Trung hoc co so, Phé thong co' so, Tiéu hoc, Mam non cong lap true thude
UBND quan Long Bién giai doan 2016 - 2020

UY BAN NHAN DAN QUAN LONG BIEN

Cin ctr Ludt t6 chtre chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr Quyét dinh sb 103/2009/QD-UBND, ngay 24/9/2009 ctia Uy ban
nhan din thanh phé Ha Néi vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly t6 chic bo
may, bién ché, tién [uwong, tién cong, can bg, cong chir, vién chuc va lao dono
ho’p dong trong cdc co quan, don vi thudc thanh phd Ha Noi; Quyét dinh sb

11/2012/Qb-UBND ncay 22/5/2012 cua UBND thanh phd Ha Noi stra doi, bo
sung, diéu chinh mdt so diéu ctiia Quyét dinh s6 103/2009/QD-UBND;

Cin ¢t Lut Gido duc va Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006
cta Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sO diéu cua Luat
Gido duc;

Can cu Thong tu s6 29/2009/TT-BGDDT ngay 22/10/2009 cua B Gido
duc va dao tao vé viéc Ban hanh quy dinh chuan Hiéu truong truong THCS,
truong THPT va truong pho thong c6 nhiéu cap hoc;

Can cr Thong tu s6 14/2011/TT-BGDDT ngay 08/4/2011 cia Bg Gido
duc va dao tao vé viéc Ban hanh quy dinh chudn Hiéu truong truong Tiéu hoc;

Can cu 'Ihong tu s6 17/2011/TT-BGDDT ngay 14/4/2011 cua B Giao
duc va dao tao vé viéc Ban hanh quy dinh chuan Hiéu truong truong Mam non;

Cin ¢t Thong tu s6 20/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 14/9/2015 cua
Bo Gido duc dao tao, B& Noi vu quy dinh ma s, titu chuan chic danh nghé
nghiép gido vién mam non;

Can ctt Thong tu s6 21/2015/TTLT- BGDDI -BNV ngay 16/9/2015 cua
B& Gido duc dao tao, BO Noi vu quy dinh ma s, tiéu chuan chae danh nghé
nghiép gido vién tidu hoc cong lap;

Can cit Thong tu s6 22/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 16/9/2015 cua
Bb Gido duc dio tao, Bo Noi vu quy dinh mi s, tiéu chuan chie danh nghé
nghiép gido vién THCS cong lap;

Cin cir Piéu 1é truong Mam non ngay 07 thang 4 nam 2008; Diéu 1¢
truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Théng tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay



30/12/2010; Piéu 1é truong THCS ban hanh kém theo Thong tu 56 12/2011/TT-
BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Gido duc va dao tao.

Can ctt Huong dén sb 05/HD-TU ngay 05/01/2013 cua Ban Thuong vu
Thanh uy Ha Noi vé cong tac quy hoach can bd lanh dao, quan ly nhi¢ém ky
2015-2020 va cac nhiém ky tiép theo; Ké hoach sé 185-KH/QU ngay 18/4/2014
ctia Quan Uy Long Bién vé ra soat, b6 sung quy hoach can b lanh dao, quan ly
nhiém ky 2015-2020 va céc nhiém ky tiép theo;

Cin ctt Chuong trinh 01-CTr/QU va Chuong trinh 02-CTr/QU ngay
15/10/2015 cta Quén uy vé “Poi moi phuong thire lanh dao cua cac cap uy
dang; phat huy vai tro tién phong guong mau cia doi ngli can bd, dang vién
quan Long Bién giai doan 2015 - 20207 va “Pay manh CCHC, trong tim chuan
hoa doi ngli CBCCVC theo vi tri viéc lam va hoan thi¢n md hinh co quan dién
tir quén, phuong giai doan 2015 - 20207,

Xét dé nghi cua Truong phong Noi vu, Truong phong Gido duc va dao
tao quan,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac quy
hoach can bd quan ly cac truong Trung hoc co so, Phé théng co so, Ticu hoc,
Mam non cong lap truc thuoec UBND quén Long Bién giai doan 2016 - 2020.

Pidu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 7137/QD-UBND ngay 04/9/2014 cia UBND Quan.

Piéu 3. Chanh Van phong HPND va UBND, Truéng phong Noi vy,
Truong phong Gido duc va dao tao, Hiéu truong cdc truong Mém non, Tiéu hoc,
Trung hoc co s0, Pho thong co sé truc thuge UBND Quan va céc ca nhan ¢o lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /f
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LONG BIEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
Vé cong tac quy hoach can bd quén ly cac trudmg Trung hoce co s8,
Phé thong co s&, Tiéu hoc, Mam non trwe thude quin Long Bién
Giai doan 2016 - 2020
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 6438 /OP-UBND ngaythdng Jondm 2016
cua UBND quan Long Bién)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Vin ban ndy quy dinh vé céng tac quy hoach can bd lanh dao, quan 1y
céc truong Trung hoc co sd, Phd théng co sd, Tiéu hoc, M3am non cdng lap truc
thuoc UBND quéan Long Bién giai doan 2016 - 2020.

2. Van ban nay ap dung déi véi:

Hiéu truong, Pho hiéu trudng duong nhiém; can bd, gido vién da duoc
bd nhiém vao ngach dang cong tac tai céc trudng Trung hoc co s&, Phé théng co
s&, Tiéu hoc, Mam non céng lap truc thudc UBND quan Long Bién.

Piéu 2. Muc dich quy hoach

1. Quy hoach can b0 nhim tao su chu dong nguén can bd lanh dao, quan
ly cho céc trudng trung hoc co s&, phd théng co s6, tiéu hoc, mam non cdng lap
triec thuéec UBND quén Long Bién, dap g nhiém vu trudce miét va lau dai.

2. Lam co s& dé thuc hién dao tao, bdi dudng va du bao nhu cau cén bd
dé chuan bi xay dung quy hoach cén b quéan ly cho céc nha trudng trong nhiing
nam tiép theo.

Pic¢u 3. Nguyén tic thwe hién

1. Quy hoach phai can ctr vao mé hinh t6 chirc bd may va nhiém vu chinh
tri cuia tung don vi; cén ctr vao tiéu chuén chirc danh nghé nghiép gido vién, tidu
chuén cén bd theo khung ning luc vi tri viéc 1am va thuc trang d6i ngfi can bo,
gido vién hién co.

2. Quy hoach phai thuc hién ding quy trinh, dung dbi tuong, ding tiéu
chuén, dam bao tinh lién tuc, ké thira, 6n dinh va phat trién gifta c4c thé hé cén bb.

3. Quy hoach can b phai sat voi thuc tién, gan v6i cong tac xdy dung doi ngi
can bd va cac khau khac ctua cong tac can bd: danh gia, diéu dong, dao tao, bdi
dudng, b tri str dung, chinh sich can bd va quy hoach chung ctia d6i ngii can bd
quan ly.



4. Cong khai tiéu chuan cia timg chic danh dua vao quy hoach; doi
tuong trong dién quy hoach dugc thong bio cong khai téi don vi va duge dao
tao, boi duong nang luc, k¥ nang theo yéu cAu cua vi tri quy hoach.

5. Can bo thudc dién quy hoach phai dap tmg day du dicu kién va tiéu
chuén cuta chite danh quy hoach dugc quy dinh tai van ban nay va c6 kha nang
dap ung cac tiéu chuan chic danh can bd theo khung nang luc vi tri dugc quy
hoach; co trién vong phat trién va duoc t1ep tuc hoan thién thong qua dao tao,
bdi dudng theo yéu cau vi tri quy hoach va rén luyén, thir thach trong thuc tién.

6. Hang nam, quy hoach dugc ra soat, didu chinh, bd sung trén co so su bién
dong va phat trién cua can bd: Pua ra khoi quy hoach nhiing nguoi khong con du
tiéu chudn va diéu kién, khéng co trién vong phat trién hodc uy tin thap thong qua
kiém tra danh gid ning luc theo khung nang luc vi trf viéc lam va lay phiéu tin nhiém
hang nam; bo sung vao quy hoach nhiing cdn b nang luc, trién vong phat trién.

7. Nhiing can bd da co trong quy hoach nhung tai thoi diém ra soat khong
con du tudi bd nhiém hodc gidi thiéu img cu lan dau vao chirc danh da quy
hoach thi dua ra khoi danh sach quy hoach.

8. Khong dua vao quy hoach nhiing nguoi dang trong thoi gian thi hanh
ky luat tu khién trach trd 1én hodc cé sai pham dang trong thoi gian xem xét ky
luat hodc vi pham chinh sach dan s6 KHHGD.

Diéu 4. Quy hoach d6i voi can b dwong chire

. Can b0 duomg chtrc duge quy hoach vao chirc danh cao hon néu dép
ung tiéu chudn diéu kién; khong quy hoach vao chirc vu dang dam nhiém. Tai
thoi didm két thac nhiém ky, néu can by duong chic van dép tmg day du cac
tiéu chuan, diéu kién theo khung nang luc vi tri dam nhiém thi dugc xem xét
thue hién quy trinh tai bo nhiém.

2. Khong xem xét tai bo nhiém dbi voi can bd duong chirc khong dat cac
tiéu chuan co ban theo khung ning luc vi tri chirc danh dang dam nhiém hodéc
trong thoi gian gitr chire vy ¢6 vi pham bi ky luat tir hinh thire khién trach tro 1én
hodc c6 sai pham dang trong thoi gian xem xét ky luat hodc uy tin giam sut
khong du muc do tin nhiém tai don vi.

Diéu 5. S6 lugng ngudn nhén sy quy hoach:

1. Bam bao quy hoach tur 02 dén 03 nguoi vao moi chire danh tai mot don vi.

2. Mt nguoi b thé duge quy hoach vao nhiéu chirc danh ma ngudi dé ¢6
kha niang dam nhan.

Chuwong 11
TIEU CHUAN, PIEU KIEN PUA VAO QUY HOACII
Diéu 6. Tiéu chuan chung
1. Phiam chit chinh tri:
a) La cong dan Viét Nam, c6 ban linh chinh tri viing vang, tuy¢t déi trung
thanh vai Pang cong san Viét Nam;



b) Guong miu chép hanh chu truong, dudng 16i cia Dang; chinh sich
phép luat ctia Nha nudc; quy dinh cua nganh, cia dia phuong va noi quy, quy
ché cua nha truong;

¢) Tich cuc tham gia c4c hoat dong chinh tri, xa hot; dugc tap thé can bo,
gido vién, nhan vién va cong dong tin nhiém.

2. Pao dire 16 song

a) C6 y thirc td chitc ky luat, doan két ni bo, tinh than phé binh va ur phé
binh; ¢6 y thurc thuc hién “can, kiém, liém, chinh, chi cong, vo tu”; ngan nglra va
kién quyét dau tranh chéng nhiing biéu hién tiéu cuc, tham nhiing, lang phi, cuc bd;

b) C6 16i séng lanh manh, van minh; gitr gin pham chét, danh du, uy tin
cua nha gido; trung thuec, tdn tam voi nghé nghiép; khong vi pham céc dicu cong
chtre, vién chirc khéng dugce lam;

¢) Hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao;

d) C6 tac phong lam viéc khoa hoc, su pham, sang tao, d6i moi; Giao
tiép va Ung xur than thién, thuong yéu, ton trong va déi xur cong bang vdi hoc
sinh; hop tdc va ton trong cha me hoc sinh;

d) Co tinh quyét doan va tinh than tu chiu trach nhiém vé két qua thuc
hién nhiém vu thudc linh vue duge phan cong phu trach;

e) Co day du ho so c nhan duoc co quan chirc nang c6 tham quyen xqc
minh rd rang; khong trong thoi glan bi cac co quan nha nudc co tham quyén
dang thu ly kiém tra, thanh tra hodc dé nghi xem xét, truy ctru trdch nhiém;

g) Ban than va gia dinh (vo hoic chong, con) guong mau chép hanh
nghiém chinh duong 161, chu truong cua Pang, chinh sach phap ludt ctia nha nudc,
cac quy dinh cua dia phuong vé nép song van minh noi cu tri, noi cong tac.

3. Kién thire, niing lue, trinh do:

3.1. Tiéu chudn chung vé trinh d¢ dao tao

a) Co trinh d§ su pham dat chuan theo quy dinh cua Luét gido duc ddi voi
cap hoc;

b) C6 chimg chi boi dudng gido vién theo cép hoe va hang tuong g dang huong;

¢) C6 chimg chi ngoai nglt véi trinh do twong duong bac 2 khung ndng
luc ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT
ngay 24/01/2014 cua Bo Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoal
ngtt 6 bac dung cho Viét Nam;

d) C6 ching chi tin hoc vai trinh do dat chuan k¥ nang su dung cdng nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sO 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k§ nang str dung
cong nghé thong tin.

3.2. Ncing luc chuyén mon, nghiép vu

a) Nam ving va thuc hién dung céc quy dinh cua phap luat chu truong,
ché do chinh sach va xu hucng phét trién clia nganh; cac yéu cau, ndi dung,
phuong phép gido duc ctia cap hoc dang dam nhiém;
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b) C6 kha nang quan ly va t6 chic thuc hién cdc nhiém vu cua nha truong;

¢) Pat danh hiéu Gido vién day gioi tir cép Quan tr 1én hodc tuong duong.

3.3. Vé kj nang

a) St dung thanh thao CNTT va ¢6 kha ning trién khai hiéu qua cac tmg
dung CNTT dép tmg yéu cau 601 moi giao duc dao tao;

b) Trinh bay, bdo cao cp trén cac van dé dugc nghién ctiu; Tham muu t0
chte céc chuong trinh, sy kién hoat dong, cdc phong trao thi dua cua nha truong;

¢) K¥ nang huéng dan, tu van gitp d& gido vién vé chuyén mon, nghiép
vu: t6 chire kiém tra, tw danh gié nha truong va kiém dinh chat lugng gido duc
theo quy dinh;

d) C6 ky ning to chic trién khai, kiém soat viée thuc hién cac ké hoach
chuyén mén dam bao hi¢u qua;

d) C6 k¥ nang lam viéc doc lap va k¥ ning lam vi¢c nhom;

4. Sire khoe

Cé du stre khoe dé hoan thanh tét chire trach, nhiém vu duoc giao.

5. Do tudi quy hoach

a. Ddi véi cac truong hop gidi thiéu quy hoach lan dau: Doi voi ca nam va
nir quy dinh tudi doi khong qua 45 doi véi chiic danh Pho hi¢u truong; khong
qué 50 dbi voi chire danh Higu trudng,

b. B6i voi can bod duong chire: Thuc hién quy hoach can bo vao chuie vu
cao hon, tudi doi gidi thiéu quy hoach lan dau con it nhat dugce tron 01 nhiém ky
(05 nam).

Pidu 7. Tiéu chuan quy hoach dbi voi Hidu truong truong Trung hoc
co so, Pho thong co so, Tiéu hoc, MAm non

1 [.a Pang vién Dang cong san Viét Nam

2. Co tr inh d6 Pai hoc su pham tro lén chuyen nganh phu hop vol cac mon
hoc dcn VOl cap THCS; chuyén nganh giao duc Tiéu hoc dbi vi cap Tiéu hoc. Co
trinh dé Cao dang su pham trg Ién, chuycn nganh gigo duc tiéu hoc hodc chuyén
nganh phu hop voi cde mén hoc thude cap THCS doi v0[ Truong PIC“& Co trinh do
Cao dang su pham tré 1én, chuyen nganh gido duc mam non doi voi cap mam non.

3. C6 kha nang quan ly, t6 chie va hudng dan hoat déng day hoc clia gigo
vién theo yéu cau doi méi; C6 nang luc kiém tra danh gia két qua hoc tap, rén luyén
cua hoc sinh.

4. C6 kha nang van dung sang tao va phd bién sang kién kinh nghiém
hodc san pham nghién ctru khoa hoc su pham Umg dung tur cap Quan tro lén;

5. Co tu duy dbi moi, sang tao, dé xuat cac giai phap hiéu qua trién khai
cac mo hinh mdi, phuong phap day hoc, gido duc tich cue, cac ké hoach, chuong
trinh giao duc cua cép hoc phi hop véi chuong trinh hanh dong va xu hudng
phat trién cua nha truong;

6. C6 kha nang ra Quyét dinh dung dan, kip thoi va dam chiu trach nhié¢m
v& cac quyét dinh ctia ca nhan déi véi linh vue dugce phén cong dam nhiém;
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7. C6 kha ning phén tich tinh hinh, xay dung duoc ké hoach phét trién
cua nha trudng theo ting giai doan hudng toi sur phat trién toan dién ctia moi
hoc sinh va ning cao hiéu qua, chat lugng gido dyc cua nha truong;

8. C6 hiéu biét sau vé CNTT va kha nang trién khai tmg dung CNTT vao
cong tac quan ly, diéu hanh va chuyén mén linh vuc dugce phu trach.

Pidu 8. Tiéu chuén quy hoach dbi vé6i Pho Hifu truéng trudng
Trung hoc co s0, Pho thong co so, Tiéu hoc, MAm non

1. Co trinh dd Dai hoc su pham trd 1én chuyén nganh phu hop vai cac mon
hoc ddi voi cap THCS; chuyén nganh gido duc Tiéu hoc déi voi cap Tiéu hoc. Co
trinh d6 Cao dang su pham trd 1én, chuyén ngémh gido duc tiéu hoc hodc chuyén
nganh phu hop voi cac mon hoc thude cap THCS doi VO’l Iru(mg PT(S (e 0 trinh do
Cao dang su pham tro 1én, chuyen nganh giao duc mam non ddi vdi cap mam non.

2, Co kha nang quan 1y, t6 chirc va huéng dan hoat dong day hoc cua gido vién
theo yéu cau doi méi; C6 ning luc kidm tra dénh gia két qua hoc tap, rén luyén cua
hoc sinh.

3. Co kha nang van dung sang tao va phé bién sang kién kinh nghi¢m
hodc san phém nghién ctru khoa hoc su pham g dung tu cép Quan tro €n;

4. Co tu duy doi mdi, sang tao, dé xuat cac chuyén dé va giai phap hi¢u
qua trién khai phuong phép day hoc, gido duc tich cuc, cac ké hoach, chuong
trinh gido duc thudc linh vuc phu trach;

5. C6 kha nang tng dung CNTT chuyén sdu vao cong tac soan bai, giang
day va chuyén mon linh vuc duogc phu trach.

6. Co kha néng chuyén mon t6 chire cac hoat dong nudi dudng, cham soc
va giao duc tré lia tudi mam non; c6 kha nang hudng dan, kiém tra viéc can doi,
tinh khéu phéan an, dinh luong thirc an cho tré du dinh dudngtheo tung lta tuoi
dd tudi. Xay dung thuc don khoa hoc, phong phii, dam bao du dinh dudng, can
ddi chat theo quy dinh, ATTP cho hoc sinh. (Ap dung ddi voi quy hoach churc
danh Phé Hiéu trudng Truong Mam non).

Chuwong I1I
QUY TRINH XAY DUNG, QUAN LY VA THU'C HIEN QUY HOACH

Diéu 9. Chuan bi xdy dung quy hoach cin b{

Phong Noi vu chu tri, phéi hgp phong Gido duc & Dao tao:

I. Huéng dan céc truong hoc vé ndi dung, quy trinh, tién do thuc hi¢n
cdng téc quy hoach céc chire danh Hiéu truong, Pho higu truong cua don vi;

2. Tién hanh ra soat doi ngli can bd, gido vién duong churc, danh gia, phan
loai: c4n bd dd dap ung cac tiéu chuan cta khung nang luc vi tri viée lam, chuce
danh dam nhiém va co trién vong dam nhan nhiém vu cao hon; cdn b van tiép
tuc dam nhéin nhiém vu & vi tri cong tac hién tai; can b can duoc dao tao, boi



dudng dé dap ung cac yéu cau cla vj tri viéc lam, chirc danh dam nhiém va vi tri
quy hoach; can bo khéng du diéu kién tiép tuc gilt cuong vi trong khod moi.

3. Du kién s6 luong, co cdu can b quy hoach cac chuc danh Hiéu truong,
Phé hiéu truong cac triromg hoc phu hop vai yeu cdu, nhiém vu chinh tri cua
tirng don vi va yéu cau nhiém vu chung cua timg cap hoc trong toan nganh.

Diéu 10. Céc bude tién hanh xiy dung quy hoach

. Can cr Huéng dan cua UBND quan, khung nang luc vi tri viéc lam
chire danh Hiéu trudng, Pho hiéu trudng cua tung cap hoc va ddi chiéu véi tidu
chuan dua vao quy hoach chirc danh Hiéu truong, Pho hiéu truong; Ban giam
hiéu cac truong dé xuét du kién danh sach nhan su quy hoach vao chic danh
Hiéu trudng va Pho hiéu truong cua don vi.

2. Hop lién tich mo rong:

a) Thanh phan: Ban giam hiéu, chi uy, chu tich Cong doan, Truong ban
Thanh tra nhan dén, Bi thu doan truong, Tong phu trach, To truofng chuyén mon.

b) Noi dung: Thao ludn, xem xét, ra soat, bd sung nguon nhan sy vao quy
hoach do Ban giam hiéu nha truong gioi thiéu.

- Nhan su duoc du kién dua vao quy hoach phai duge da s0 céc thanh
vién trong hoi nghi nhAt tri bing phiéu kin.

- Ho so dé xem xét dua vao quy hoach:

+ Trich ngang So yéu 1y lich (Theo mau 2C-BNV/2008 cua B Noi vu,
¢6 x4c nhén cta Hiéu truong),

+ Ban sao cdc van bang, chung chi theo quy dinh;

+ Ban sao giéy khen, thanh tich;

i Téng hop y kién nhén xét danh gia can bd, cong chie, vién chuc 3
nam lién ké.

3. Hiéu trudng nha truong tong hop hé so, tai lidu cé lién quan, lap danh
sach du‘ kién can bo dua vao quy hoach (da dugc thong qua tai hdi nghi lién tich)
glri vé phong Noi vu quan.

4. Trén co s& danh sach du kién cua cac don vi, phong Noi vu phdi hop
véi phong Gido duc va Pao tao Quan ra soat, tong hop danh sach can bo du kién
dua vao quy hoach.

5. Phong No1 vu phm hop vai phong Gido duc va Dao tao to chuc lay
phiéu tin nhiém cua toan thé can bd, vién chire, nhan vién tai don vi va chét
danh sach.

Piéu 11. Trinh, phé duyét va quén ly quy hoach

1. Déi v6i chirc danh Phé Hiéu truong:

a) Phong No1 vu téng hop danh sach can bg, gido vién thuge dién quy hoach
chire danh Pho hiéu truong trinh lanh dao UBND Quén xem xét, quyét dinh.

b) Danh sach quy hoach Pho hiéu truong da dugc phé duyét do phong Noi
vu quan ly. Phong Gido duc va Dao tao phdi hop v6i phong Noi vu trong qua



trinh quan ly va dé xuét vé nhu cau dao tao, bdi dudng theo khung ning luc vi
tri viéc lam va vi tri, chirc danh quy hoach.

2. Péi v6i chice danh Hiéu trudng:

a) Phong Noi vu thong nhat véi Ban t6 chtre Quan uy tong hop danh sach
can bo, gido vién thudc dién quy hoach chuc danh Hi¢u truong dé Ban to chiic
Quan uy trinh Ban thuong vu Quan uy xem xét, quyét dinh.

b) Danh sach quy hoach chire danh Hiéu trudng da duge phé duyét do Ban to

chirc Quén uy quan ly. Phong Noi vu phéi hop véi Ban to chu’c Quan uy quan ly
danh sach quy hoach chirc danh Hiéu truong theo quy dinh vé phan cdp quan Iy can
bo.

Piéu 12. Pao tao boi duﬁng theo quy hoach

Can clr vao quy hoach va ddi chiéu vai khung nang luc tiéu chuan chirc
danh vi tri Hiéu trudng, Pho hiéu truong va vi tri quy hoach, phong NGi vu phoi
hop v6i Phong Gido duc & Dao tao va Ban t6 chirc quan ty dé xuat véi Ban
thuong vu Quan ty va lanh dao UBND quan chon cur can bg trong quy hoach
tham gia cac khoa dao tao, bdi dudng cac ning luc va ky nang theo yéu cau vi
tr{ chire danh duge quy hoach.

Piéu 13. Kiém tra, dfmh gia két qua thuc hién quy hoach cin b

Hang nam, theo phan cap quan 1y can by, Phong Noi vu phdi hop vdi Ban
t6 chirc Quén uy tién hanh kiém tra, danh gia kha ning tiép cén cac ndi dung
duoc dao tao, boi dudng theo yéu cdu cta vi tri quy hoach va trién vong phat
trién dbi voi cac doi tuong trong nguén quy hoach va két qua thuc hién quy
hoach can bg, chu dOng thuc hién ké hoach dao tao, boi dudng, dicu doné, Juan
chuyén, b tri, sap xép can bd duge quy hoach du bi, k& can vao vi tri can thiét
theo su chi dao ctia 1anh dao UBND quan va Ban thuong vy Quén uy.

Didu 14. Ra soat, bo sung quy hoach

Pinh ky hang nam, ngay sau khi thuc hién cong tac danh gia chat lugng
can bd trong ngudn quy hoach. Phong Noi vu phoi hop véi Ban t6 chure Quan uy
tién hanh ra soat, b6 sung quy hoach can bo quan ly cdc nha truong; Tham muu

lanh dao UBND quéan, Ban thuong vu Quén uy b6 sung nhiing nhan td méi vao
quy hoach, dong thoi dua ra khoi quy hoach nhiing can b khong con du dicu
kién va tiéu chuén.

Picu 15. Diéu dong can bd, gido vién trong quy hoach

1. Péi v&i Hiéu trudng, Pho hiéu truong duong nhiém:

a) Céan bd dang gitt chirc vu Hiéu truong, Pho hi¢u truong cac truong hoe
khong tham gia qua 02 nhiém ky tai mot don vi. Truong hop da git chte vu 02
nhiém ky tai mot don vi duge diéu dong sang vi trf méi tuong dirong hodc bo
nhiém chitc vu cao hon (khi cé du tiéu chuan, diéu kién) va phai co du do tuo]
tham gia it nhét dugc tron mét nhiém ky.
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b) Truong hop dac biét vé do tudi quy hoach theo quy dinh tai van ban
nay do Lanh dao UBND quan va Ban thuong vu Quén uy xem x¢t, quyét dinh
cu thé ting trudong hop.

2. Dbi vai can bo, gido vién trong quy hoach:

a) Can cu vao yé€u cau cong tac va nhiém vu chinh tri cta tung don vi dé
xem xét, diéu dong can bo, gido vién trong nguon quy hoach sang don vi moi
lam nguf“)n du bj ké can cho d6i ngli can bd lanh dao, quan ly ciia don vi do.

b) Can bd dugc diéu dong theo quy hoach phai co du do tudi dé tham gia
dugc 02 nhiém ky tro 1én.

Chuong 1V
TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC, CA NHAN CO LIEN QUAN

Piéu 16. Trach nhiém ciia phong Ndi vu, phong Giao duc va dao tao quan

Phong Noi vu phéi hop vé6i phong Gido duc va dao tao:

1. Hang ndm x4y dung ké hoach quy hoach, diéu dong can bd, gido vién
cac truong hoc true thude Qudn, trinh lanh dao UBND quan phé duyét.

2. Hudéng dan cac truong hoc cong tac xdy dung quy hoach cén bd cua
timg don vi; Thuc hién cdc nhiém vu trong cong tac quy hoach, diéu dong can
bd theo su chi dao cua lanh dao UBND quan.

Diéu 17. Trach nhiém ciia Hiéu truéng cac truomg hoc true thuge Quan

Hiéu truong cac truong Trung hoc co so, Phd théng co sa, Tiéu hoc, Mam
non truc thuoc UBND Quén trién khai thuc hién cong tac quy hoach cén bo cua
don vi theo hudng dan cua cép trén.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. T6 chire thue hién

Trong qué trinh thuc hién néu c6 vuéng mac, phong Noi vu, phong Gido
duc va Pao tao co6 trach nhiém thong nhét dé xudt nhing noi dung céan sua doi,
bé sung hodc thay thé, bao cao lanh dao UBND Quén xem xét, quyét dinh./%

TM. UY BAN NHAN DAN
S @I U TICH
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