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Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Hai 

1/10 

S 

- Kiểm tra giao nhận TP. 

- Dự giờ chào cờ và thể dục sáng đầu tuần 

- Hoàn thiện kế hoạch KT nội bộ gửi về PGD để duyệt   

NVND 

CBGVNV 

BGH 

HPND 

BGH 

HT 

C 
- Rà soát và nộp các kế hoạch năm học mới cho PGD 

- Dự HĐC lớp MGL A4 

BGH, VT 

GV 

HT 

HPCM 

Ba 

2/10 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm. 

-02 Kiểm tra giờ đón trẻ khối MGB.  

- Phối hợp đón đoàn kiểm tra y tế, an toàn thực phẩm của quận.  

NVND 

BGH 

BGH, NVYT 

HPND 

HT 

HT 

C 

- Rà soát và bổ xung những thay đổi của quy chế làm việc năm học 2018-2019.  

- Thiết kế khu thiên nhiên chung khối nhà trẻ 

- Rà soát hồ sơ thự hiện chương trình 03 của Quận ủy Long Biên 

Các tổ khối 

 

Gv Khối NT 

NVVT 

HT 

 

HPCM 

HT 

Tư 

3/10 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm. 

- Dự giờ lớp Nhà trẻ D2 

- Rà soát và bổ xung những thay đổi của quy chế dân chủ và quy chế chi tiêu nội bộ 

năm học 2018-2019.  

NVND 

GV 

BGH+ BCH CĐ 

HPND 

HPCM 

HT 

C 
- Phối hợp đón đoàn kiểm tra chương trình 03 của Quận ủy Long Biên  

- Kiểm tra lịch đăng ký tin bài của các lớp. 

BGH, GV HT  

Năm 

4/10 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm. 

- Duyệt kế hoạch năm học tại mầm non Chim Én.   

- Xây dựng chương trình dự thi tiếng hát GV và Giai điệu tuổi hồng cấp quận 

Nhân viên ND 

HT 

HPCM 

HT 

HT 

HT 

C 

- Họp tổ chuyên môn 

- Tham gia khóa bồi dưỡng Phương pháp giáo dục hiện đại với chuyên gia nước ngoài 

tại trường Bồi dưỡng Cán bộ Hà Nội   

- Duyệt tin bài các lớp khối MGN, NT 

Tổ CM 

HT 

 

Tổ CNTT 

HPCM 

HT 

 

HPCM 



Sáu 

5/10 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm. 

- Dự giờ ăn lớp MGN B2 

- Tham gia khóa bồi dưỡng Phương pháp giáo dục hiện đại với chuyên gia nước ngoài 

tại trường Bồi dưỡng Cán bộ Hà Nội   

NVND 

HT 

HPCM 

HT  

 

C 

- Tham gia khóa bồi dưỡng Phương pháp giáo dục hiện đại với chuyên gia nước ngoài 

tại trường Bồi dưỡng Cán bộ Hà Nội   

- Kiêm tra đội văn nghệ tập luyện tham gia thi tại Phường Ngọc Thụy 

HT 

 

GVNV 

HT 

 

HP phụ trách 

Bảy 

6/10 

Cả 

ngày 

- Tập huấn cho giáo viên lớp cơn bản phần mềm Star Board trên bảng tương tác 

- Làm việc tại văn phòng 

GV HPCM 

HPCM 

 HIỆU TRƯỞNG 
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