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Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Hai 

02/4 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Dự giờ chào cờ đầu tuần.  

- Họp BGH giao ban đầu tuần.  

NVND 

CBGVNV 

BGH 

HPND 

HT 

HT 

C - Hoàn thiện kế hoạch tháng 4 của nhà trường.  BGH HT 

Ba 

03/4 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra giờ đón trẻ toàn trường.  

- Dự hoạt động lớp MGB C2 

- Duyệt sổ theo dõi trẻ khối NT, MGB 

NVND 

GV 

GV 

GV 

HPND 

HT  

HT 

HPND 

C 
- Họp chi bộ triển khai công tác tháng 4 

- Họp hội đồng trường triển khai công tác tháng 4.  

Đảng viên 

CBGVNV 

Bí thư 

HT 

Tư 

04/4 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra giờ đón trẻ cả trường 

- Tập huấn Công tác thanh tra công đoàn tại LĐLĐ quận 

- Dự hoạt động lớp MGN B3   

NVND 

BGH 

CTCĐ 

GV 

HT 

HT 

CTCĐ 

HPCM 

C 
- Kiểm tra hồ sơ kiểm tra nội bộ tháng 3 của NT.  

- Kiểm tra sổ theo dõi chất lượng tháng 3 

Văn thư 

GV 

HT 

HPCM 

Năm 

05/4 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Dự quy trình chế biến thức ăn của tổ bếp 

- Dự HĐ lớp Nhà trẻ D1 

GVNV 

Văn thư 

HT 

HT 

C 

- Xây dựng kế hoạch hoạt động tập thể tháng 4. 

- Kiểm tra hoạt động trên cổng thông tin điện tử của nhà 

trường.  

BGH 

NV CTTT 

HT 

Sáu 

06/4 

S 
- Dự ngày hội CNTT cấp Thành phố tại trường chuyên 

Nguyễn Huệ  

BGH HT  

C 
-Dự hoạt động chiều lớp MGN B5 

-Duyệt tin bài trên cổng thông tin 

GV 

Tổ CNTT 

PHT 

PHT 

Bảy 

07/4 

Cả 

ngày 

- Trực gian trưng bày sản phẩm CNTT cấp thành phố tại 

trường chuyên Nguyễn Huệ 

BGH, tổ CNTT HT 
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