
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG MẦM NON GIA THƯỢNG 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU  

 (TUẦN I/08 NĂM HỌC 2017 - 2018) 

  TỪ NGÀY 31/07/2017  ĐẾN NGÀY 05/08/2017 

 

Thứ Buổi 
Hiệu trưởng 

Vũ Hương Trà 

Phó Hiệu trưởng 

Nguyễn Thị Ngọc Luyến 

Phó Hiệu trưởng 

Nguyễn Thị Thu Huyền 

Hai 

31/7 

S 

- Xây dựng kế hoạch tháng.  

- Kiểm tra các điều kiện đón trẻ sau 

tuyển sinh 

- Dự giờ chào cờ đầu tuần toàn trường. 

- Tổng vệ sinh toàn trường cùng giáo viên  

- Nhận sách và học liệu của PGD tại MN Hoa 

Thủy Tiên 

-Dự giờ chào cờ đầu tuần 

-Phối hợp với GVNV tổng vệ sinh toàn trường 

-Kiểm tra hoàn thiện danh sách học sinh tuyển 

mới 

C 
- Họp hội đồng trường.  - Viết bài trên cổng thông tin 

- Làm việc tại phòng   

-Kiểm tra sổ sách nuôi dưỡng 

-Họp hội đồng trường 

Ba 

01/8 

S 

- Kiểm tra giờ đón toàn trường .  

- Kiểm tra hoạt động các lớp.  

- Kiểm tra giờ đón toàn trường 

- Dự giờ  ăn lớp MGL A1 

- Kiểm tra giờ đón và tiếp nhận trẻ mới đi học 

tại các lớp 

- Kiểm tra giờ ăn lớp A1 

- Kiểm tra cân đo trong hè cho trẻ 

C 

- Kiểm tra hồ sơ chi bộ  - Kiểm tra việc trang trí khu hành lang các 

tầng 

- Làm việc tại văn phòng  

-Kiểm tra HĐ chiều B3 

-Tính ăn gọi thực phẩm 

-Họp tổ bếp 

Tư 

02/8 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm. 

- Kiểm tra việc chuẩn bị cho giải chạy 

báo Hà Nội Mới lần thứ 44 của trường. 

- Kiểm tra phân khu thể dục sáng cho các lớp 

- Kiểm tra giờ ăn khối MGL 

- Kiểm tra nề nếp trẻ các lớp 

- Kiểm tra dây chuyền chia ăn tại tổ bếp 

C 

- Kiểm tra hoạt động trên cổng thông tin 

của trường.   

- Hoàn thiện sổ kế hoạch nhà trường 

-Dự hoạt động chiều lớp MGB C2 

- Làm việc tại văn phòng 

- Làm việc tại phòng 

Năm 

03/8 

S 

- Kiểm tra giờ đón khối MGB 

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi.  

- Dự giờ lớp MGN B1 

- Kiểm tra hoàn thiện hồ sơ sổ sách nhà 

trường 

- Đi học lớp Trung cấp Lý luận chính trị tại 

TTBDCT Q. Long Biên 

C 
- Hoàn thiện các báo cáo nộp PGD.  - Làm việc tại văn phòng 

- Nhận xét sổ chất lượng các lớp 

-  Đi học lớp Trung cấp Lý luận chính trị tại 

TTBDCT Q. Long Biên 



Sáu 

04/8 

Cả 

ngày 

- Đi học tại học viện KH&XH - Xây dựng kế hoạch vẽ góc vận động tại sân 

trường 

- Kiểm tra sổ soạn bài khối MGB 

- Dự giờ lớp MGB C1 

- Xây dựng kế hoạch tuần 2 tháng8  

- Làm việc tại văn phòng 

- Viết bài trên cổng thông tin 

-  Đi học lớp Trung cấp Lí luận chính trị tại 

TTBDCT Q. Long Biên 

 

Bảy 

05/8 

Cả 

ngày 

- Đi học tại học viện KH&XH Nghỉ -Làm việc tại phòng 

  

 HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 (Đã ký) 

 

 

  Vũ Hương Trà 
 


