
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG MẦM NON GIA THƯỢNG 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU 

(TUẦN I/9 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

TỪ NGÀY 03/9/2018  ĐẾN NGÀY 08/9/2018 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Hai 

03/9 

Cả 

ngày 

- Nghỉ bù 2/9      CBGVNV HT 

Ba 

04/9 

S 

- Kiểm tra giao nhận TP. 

- Dự lễ khánh thành và gắn biển công trình TP tại mầm non Hồng Tiến  

- Duyệt văn nghệ khai giảng 

NVND 

BGH 

GVNV 

HPND 

HT 

BGH 

C 

- Chuẩn bị bài phát biểu, duyệt chương trình lễ trong khai giảng năm học 

2018-2019. 

- Chuẩn bị nội dung tổ chức lễ “Kết nạp đảng viên mới”. 

BGH 

 

Phó BT 

HT 

 

Bí thư 

Tư 

05/9 

S 
- Kiểm tra giao nhận TP 

- Phối hợp tổ chức khai giảng năm học mới 2018-2019  

NVND 

CBGVNV 

HPND 

HT 

C 

- Kiểm tra tiến độ chuẩn bị lễ kết nạp đảng viên mới.  

- Họp tổ nuôi dưỡng và hướng dẫn lm sổ sách. 

- Duyệt tin bài 

Đảng viên 

Tổ ND 

Tổ CNTT 

Bí thư 

HPND 

HPCM 

Năm 

06/9 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm. 

- Kiểm tra quy trình chế biến thức ăn của tổ nuôi.   

- Dự hoạt động học lớp MGL A3 

NV ND 

NV ND 

GV 

HT 

HT 

HPCM 

C 
- Tổ chức lễ kết nạp đảng viên mới ( Đảng viên Kim Thanh, Lan Anh). 

- Kiểm tra các văn bản ba công khai đầu năm học.   

Đảng viên 

BGH, VP 

BT 

HT 

Sáu 

07/9 

S 

- Kiểm tra giao nhận TP. 

- Kiểm tra hoạt động thể dục sáng toàn trường.  

- Rà soát cổng thông tin điện tử và các văn bản chuẩn bị đăng ký thực hiện 

mô hình trường học điện tử.  

NVND 

GV 

Tổ CNTT 

HPCM 

HT  

HT 

C - Dự họp trực tuyến về chương trình sữa học đường.  HT HT 

Bảy 

08/9 

Cả 

ngày 

- Làm việc tại phòng HPND HPND 

  HIỆU TRƯỞNG 

  

     (Đã ký) 

 

   Vũ Hương Trà 


