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Thứ Buổi 
Hiệu trưởng 

Vũ Hương Trà 

Phó HT  

Nguyễn Thị Ngọc Luyến 

Phó HT  

Nguyễn Thị Thu Huyền 

Hai 

12/11 

S 

- Phối hợp kiểm tra mầm non Hoa Mai cùng 

PGD theo kế hoạch số 370 của UBND 

quận.   

-Dự giờ chào cờ đầu tuần 

- Chấm thi GVG cô Lan Anh lớp MGL 

A5, cô Lương Trang lớp MGL A2 

-Dự chào cờ đầu tuần  toàn trường  

-Kiểm tra GNTP 

-Dự giờ học C3 

C 
- Kiểm tra duy trì xanh sạch đẹp nở hoa ở 

xung quanh trường.     

-Kiểm tra hoàn thiện hồ sơ các hội thi 

năm học 2017-2018 
-Hoàn thiện sổ sách tại phòng 

Ba 

13/11 

S 

- Kiểm tra báo cáo thống kê đầu năm trên 

phần mềm trước khi nộp. 

- Kiểm tra hồ sơ phòng chống dịch bệnh tại 

trường.      

- Chấm thi bài thi lý thuyết GVG năm 

học 2017-2018  
-Kiểm tra GNTP 

-Rà soát hồ sơ văn minh trật tự và ATTP 

C 
- Xây dựng nội dung bài thi sát hạch HT để 

nộp phòng Nội Vụ 

- Lập kế hoạch chương chình văn nghệ 

chào mừng ngày 20/11 

-Kiểm tra sổ sách ND 

-Kiểm tra công tác phòng tránh TNTT cho 

trẻ tại khối MGL 

Tư 

14/11 

S 

- Kiểm tra giờ đón khối NT. 

- Kiểm tra việc tổng hợp sau hội thi giáo 

viên, nhân viên giỏi cấp trường. 

-Tổng hợp kết quả hội thi giáo viên, 

nhân viên nuôi dưỡng giỏi cấp trường 

-Kiểm tra GNTP 

-Kiểm tra sổ giao ban tổ bảo vệ 

-Dự giờ ngủ B4 

C 
- Hoàn thiện kế hoạch tổ chức 20/11 và nộp 

lên PGD 

- Duyệt tin bài các lớp khối MGN, NT -Hoàn thiện phân công tổ chức ngày ngày 

giáo VN 20/11 

Năm 

15/11 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm. 

- Rà soát lại bài thi sát hạch HT để nộp 

phòng Nội Vụ 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm bếp 

-Tập luyện văn nghệ  chào mừng ngày 

20/11 

-Dự Lễ tuyên dương khen thưởng tại tầng 2 

khu Liên cơ 

C 
- Rà soát lại hồ sơ công khai tháng 10,11      - Họp tổ chuyên môn  

- Viết bài trên cổng thông tin 

-Dự HĐC lớp C4 

-Kiểm tra kho TP của trẻ 

Sáu 

16/11 
S 

- 8h00: Dự Lễ tuyên dương khen thưởng 

các điển hình tiên tiến, Nhà giáo mẫu mực, 

tiêu biểu ngành Giáo dục& Đào tạo quận 

Long Biên năm 2018 tại Hội trường tầng 2 

khu liên cơ quan.  

-Kiểm tra hoàn thiện hồ sơ chuyên môn 

đón đoàn thanh tra liên ngành quận 

- Dự giờ ăn lớp MGL A3 

-Kiểm tra giờ TD sáng khối MGN 

-Dự dây chuyền chia ăn của tổ bếp 



C - Họp BGH thông qua kế hoạch tuần 3/11  
- Duyệt tin bài các lớp khối MGL, 

MGB 

-Duyệt tin bài 

-Kiểm tra theo lịch tổng vệ sinh toàn 

trường 

Bảy 

17/11 

 

Cả 

ngày 

- Dự kỷ niệm 20/11 cùng hội Cựu Giáo 

chức 

-Làm việc tại văn phòng -Làm việc tại phòng 
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   Vũ Hương Trà 


