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Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Hai 

08/1 

Cả 

ngày 

- Tổ chức sơ kết học kỳ I CBGVNV HT 

Ba 

09/1 
S 

- Kiểm tra giờ đón trẻ khối MGB 

- Kiểm tra giáo nhận thực phẩm 

- Chuẩn bị kế hoạch cải tạo vườn hoa của trường, thay cây 

hoa tại sân khấu 

HT 

NVND 

BGH 

HT 

HPND 

HT 

 C - Tổ chức cải tạo vườn hoa của trường.  CBGVNV  HT 

Tư 

10/1 

S 

- Kiểm tra giao nhận thự phẩm 

- Kiểm tra việc chuẩn bị cho hội thi giáo viên nhân viên nuôi 

dưỡng giỏi cấp quận.  

NVND 

GVNV 

HPND 

HPCM, 

HPND 

C - Hoàn thiện kế hoạch kiểm tra nội bộ theo hướng dẫn mới Văn thư HT 

Năm 

11/1 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Dự giờ giáo viên chuẩn bị tham gia hội thi Giáo viên dạy 

giỏi cấp quận. 

NVND 

GV 

 

HT  

HT 

C 
- Xây dựng kế hoạch tháng  

- Hoàn thiện hồ sơ công khai theo hướng dẫn mới     

Đảng viên 

VT, BGH 

Bí thư 

HT 

Sáu 

12/1 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Dự giờ giáo viên chuẩn bị tham gia hội thi Giáo viên dạy 

giỏi cấp quận. 

NVND 

GV 

HPCM 

HPCM 

 

C 
- Nghe nghị quyết trung ương Đảng tại UBND phường.  Đảng viên Bí thư 

Bảy 

13/1 

S 
- Kiểm tra việc chuẩn bị toàn diện cho hội thi GVNV giỏi 

cấp quận.  

GVNV HT 

C 
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách nhà trường chuẩn bị cho hội thi giáo 

viên, nhân viên giỏi cấp quận.   

GVNV HT 
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