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Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Hai 

12/3 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Dự giờ chào cờ đầu tuần 

- Đón đoàn chấm thi Xây dựng môi trường lấy trẻ làm 

trung tâm.  

NVND 

CBGVNV 

BGH 

HPND 

HT 

HT 

C 
-  Kiểm tra tiến độ hoàn thiện chuẩn bị cho chợ quê và 

Liên hoan bài hát dân ca, trò chơi dân gian cấp trường.  

CBGVNV HT 

Ba 

13/3 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Dự hoạt động học lớp MGB C3 

- Kiểm tra hoạt động góc KHối MGN, MGL 

- Kiểm tra sổ sách nuôi dưỡng 

NVND 

GV 

GV 

NVND 

HPND 

HPCM 

HPCM 

HPND  

C -Duyệt tin bài trên cổng thông tin Tổ CNTT PHT 

Tư 

14/3 

S 

- Kiểm tra giờ đón trẻ cả trường 

- Dự giờ ăn lớp D1 

- Kiểm tra kế hoạch triển khai viết SKKN của trường.  

GV 

GV 

BGH 

HT 

HPCM 

HT 

C - Kiểm tra hồ sơ công khai tháng 2, tháng 3 của NT.  Văn thư HT 

Năm 

15/3 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Dự giờ hoạt động góc lớp NT D2 

- Kiểm tra hồ sơ trường học điện tử của trường. 

NVND 

GV 

Văn thư 

HT 

HPCM 

C 
- Hoàn thiện kế hoạch PTGT 2020 của nhà trường. 

- Hoàn thiện phiếu dự giờ thăm lớp 

BGH, KT 

HPCM 

HT 

HPCM 

Sáu 

16/3 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Dự hội nghị triển khai tuyến phố xanh sạch đẹp tại 

UBND phường  

- Thanh tra toàn diện lớp MGB C1 

NVND 

HT 

 

GV, Tổ CM 

HPCM 

HT  

 

PHT 

C 
- Dự tập huấn về tuyên truyền về dịch vụ công mức độ 3 

trong các nhà trường.       

NV CNTT HT 

Bảy 

17/3 
 

- Làm việc tại phòng HPCM HPCM 
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