
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG MẦM NON GIA THƯỢNG 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU  

 (TUẦN II/9 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

  TỪ NGÀY 10/9/2018  ĐẾN NGÀY 15/9/2018 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Hai 

10/9 

S 
- Kiểm tra giao nhận TP. 

- Tập huấn về quy chế dân chủ tại quận.  

NVND 

HT, CTCĐ 

HPND 

HT 

C 
- Hoàn thiện kế hoạch nhà trường tháng 9. 

- Họp giao ban hiệu phó tại MN Phúc Đồng. 

BGH 

HP 

HT 

HT 

Ba 

11/9 

S 

- Kiểm tra giao nhận TP. 

- Dự tổng kết hoạt động công đoàn và triển khai nhiệm vụ năm học mới. 

- Họp BGH lên kế hoạch chương trình hoạt động trung thu.  

NVND 

BGH 

GVNV 

HPND 

HT 

HT 

C 
- Nghiên cứu chương trình sữa học đường của quận để xây dựng cho trường 

- Kiểm tra thực hiện cân đo cho trẻ đầu năm. 

BGH 

NVYT 

HT 

HP phụ trách 

Tư 

12/9 

S 

- Kiểm tra giao nhận TP. 

- Dự họp về triển khai nhiệm vụ năm học mới tại quận.   

- Duyệt sổ theo dõi trẻ tháng 8.  

NVND 

BGH 

GV 

HPND 

HT 

HPND 

C 
- Kiểm tra sổ sách  nuôi dưỡng. 

- Lập kế hoạch hội thi “Tiếng hát giáo viên” và “Giai điệu tuổi hồng” 

NVND 

HPCM 

HPND  

HT 

Năm 

13/9 

S 
- Kiểm tra giao nhận thực phẩm. 

- Họp về triển khai kế hoạch kiểm tra, sát hạch cán bộ của UBND quận.   

Nhân viên ND 

HT 

HT 

HT 

C 
- Tập huấn về công tác PCDB trong trường học tại TT Y Tế quận Long Biên. 

- Họp tổ chuyên môn 

NVYT 

Tổ chuyên môn 

HPND 

HPCM 

Sáu 

14/9 

S 

- Kiểm tra giao nhận TP. 

- Kiểm tra hoạt động thể dục sáng toàn trường.  

- Rà soát cổng thông tin điện tử và các sổ sách nhà trường đầu năm học.  

NVND 

GV 

Tổ CNTT 

HPCM 

BGH 

HT 

C 
- Kiểm tra kho TP của trẻ. 

- Hoàn thiện kế hoạch tổ chức trung thu cho trẻ.  

CBGVNV 

BGH 

HT 

HT 

Bảy 

15/9 

Cả 

ngày 

- Làm việc tại phòng HPCM HPCM 

  HIỆU TRƯỞNG 
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       Vũ Hương Trà 


