	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON GIA THƯỢNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN III/10 NĂM HỌC 2017 - 2018)



TỪ NGÀY 16/10/2017  ĐẾN NGÀY 21/10/2017


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách

	Hai

16/10
	S
	- Dự giờ chào cờ và thể dục sáng toàn trường.  

- Dự hội giảng tại lớp MGN B1.

- Chấm dây chuyền chế biến tổ nuôi.  
	GV

GV, Tổ chuyên môn

NVND
	HT

HPCM

HPND

	
	C
	- Hoàn thiện các kế hoạch đầu năm nộp PGD   
	HT
	HT

	Ba

17/10
	S
	- Kiểm tra giờ đón khối MGB

- Dự hội giảng tại lớp MGB C2

- Chấm hội thi món ăn tự chọn của tổ nuôi. 
	GV

GV

NV
	HT

HPCM

HT

	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra nội bộ

- Dự hội giảng tại lớp MGB C1
	HT

GV
	HT

HPCM

	Tư

18/10
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Dự hội giảng tại lớp MGL A3

- Dự hội thi quy chế chăm sóc tại lớp MGL A1   
	NVND

BGH

GV
	HPND

HT

HPND

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động trên cổng thông tin của trường
	NVCNTT
	HT

	Năm

19/10
	S
	- Kiểm tra giờ đón khối MGN 

- Dự hội giảng tại lớp NT D2

- Hoàn thiện hồ sơ trường học điện tử
	GV

GV

NVCNTT
	HT 

HPCM

HPCM

	
	C
	- Rà soát các văn bản nộp PGD

- Phối hợp tổ chức Hội nghị CBVC trù bị. 
	BGH, VT

CBGVNV
	HT

HT

	Sáu

21/10
	Cả ngày
	- Tổ chức Hội nghị CBVC và mít tinh chào mừng 20/10
	CBGVNV
	HT

	Bảy

22/10
	Cả ngày
	- Triển khai xây dựng kho học liệu  E-leaning
	Tổ CNTT
	HPCM



HIỆUTRƯỞNG

      Vũ Hương Trà

