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Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Hai 

19/3 

S  

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Dự chào cơ đầu tuần 

- Phối hợp KT tổng vệ sinh sau phun thuốc muỗi  

NVND 

CBGVNV 

GVNV 

HPND 

BGH 

HP phụ trách 

C 
-Kiểm tra tiến độ chuẩn bị cho liên hoan chúng cháu vui 

khỏe cấp trường 

GV HP phụ trách 

Ba 

20/3 

S 

-Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

-Dự giờ lớp MGL A1 

-Kiểm tra sổ sách nuôi dưỡng 

NVND 

GV 

NVND 

HPND 

HPCM 

HPND 

C  - Hoàn thiện Nghị quyết Chi bộ tháng  Phó BT Bí thư CB 

Tư 

21/3 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra giờ đón trẻ khối MGN 

- Hoàn thiện báo cáo tháng và đánh giá tháng nộp PGD.    

GV 

BGH 

BGH, VT 

HT 

HT 

HT 

C 

- Kiểm tra công tác chuẩn bị cho hội chợ xuân. 

- Dự hội nghị HD chuyên môn về phòng chống dịch bệnh 

năm 2018 

CBGVNV 

HPND, NV YT 

HT 

HT 

Năm 

22/3 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Phối hợp tổ chức Hội chợ xuân 2018 

- Họp giao ban HT tại PGD 

NVND 

CBGVNV 

HT 

HT 

HT 

C 

- Tổng duyệt chương trình Liên hoan chúng cháu vui khỏe 

cấp trường. 

- Tổng hợp đánh giá xếp loại CBGVNV tháng 3 

CBGVNV 

 

PHT 

HT 

 

HT 

Sáu 

23/3 
S 

- Phối hợp tổ chức Liên hoan chúng cháu vui khỏe và 

buffe mừng sinh nhật các bé tháng 12, 1, 2, 3 

CBGVNV HT  

 C - Kiểm tra hoạt động chiều khối MGL  HPCM HT 

Bảy 

24/3 

Cả 

ngày 

- Làm việc tại phòng HPCM HPCM 
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