
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG MẦM NON GIA THƯỢNG 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU 

(TUẦN 4- THÁNG 2 NĂM HỌC 2017 - 2018) 

TỪ NGÀY 19/2/2018  ĐẾN NGÀY 24/2/2018 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Hai 

19/2 

Cả 

ngày 

- Trực tết Mậu Tuất theo lịch BGH 

 

HT 

Ba 

20/2 

Cả 

ngày 

- Trực tết Mậu Tuất theo lịch BGH HT 

Tư 

21/2 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm. 

- Dự giờ thể dục sáng khối MGB 

- Kiểm tra nề nếp hoạt động sau nghỉ Tết Nguyên Đán  

NVND 

GV 

GV 

HT 

BGH 

HPCM 

C - Xây dựng báo cáo tháng.  BGH HT 

Năm 

22/2 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra tiến độ ôn luyện của GVNV chuẩn bị tham 

dự thi kỹ năng CNTT  

NV ND 

BGH, GVNV 

 

HT  

HT 

C 

- Họp các trưởng ban về trưng bày nhóm CNTT tại 

PGD.     

- Kiểm tra tập luyện thể dục thể thao   

BGH, NV CNTT 

 

GVNV 

HT 

 

HP phụ 

trách 

Sáu 

23/2 

S 

- Kiêm tra giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra giờ đón trẻ toàn trường 

- Kiểm tra hồ sơ kiểm tra nội bộ tháng 2 

- Kiểm tra dây chuyền chia ăn của tổ bếp. 

NVND 

BGH 

VT 

NVND 

HPCM  

HT 

C 

- Họp và xây dựng kế hoạch trưng bày gian CNTT cùng 

nhóm 5.  

- Tổng hợp đánh giá, xếp loại CBGVNV tháng 2 

Các trường trong 

nhóm 

PHT 

HT 

 

HT 

Bảy 

24/2 

Cả 

ngày 

- Triển khai xây dựng kho học liệu điện tử 

- Làm việc tại phòng 

Tổ CNTT 

HPCM 

HPCM 
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