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LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU 
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Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Hai 

26/3 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Dự giờ chào cờ đầu tuần.  

- Họp BGH giao ban đầu tuần.  

NVND 

CBGVNV 

BGH 

HPND 

HT 

HT 

C 
- Họp ban liên tịch xếp loại CBGVNV cuối tháng.  

- Hoàn thiện báo cáo chỉ thị 05.  

Ban liên tịch 

BGH 

HT 

HT 

Ba 

27/3 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra giờ đón trẻ toàn trường.  

- Xây dựng báo cáo đón đoàn giám sát của UBND phường 

NVND 

GV 

BGH 

HPND 

BGH 

HT 

C 

- Dự Kỷ niệm 72 năm ngày truyền thống ngành Thể dục - 

Thể thao tại TTVHTTTT 

- Nhận vị trí tham gia trò chơi vận động tại MN Gia Thụy 

HT 

 

Phó HT 

HT 

 

HT 

Tư 

28/3 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra giờ đón trẻ cả trường 

- Xây dựng kế hoạch tháng 4.   

NVND 

GV 

BGH 

HPND 

HT 

HT 

C 
- Kiểm tra hồ sơ công khai tháng 3 của NT.  

- KT sổ giao ban của tổ bảo vệ 

Văn thư 

tổ BV 

HT 

HP phụ 

trách 

Năm 

29/3 

S 
- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Đón đoàn giám sát của UBND phường Ngọc Thụy. 

NVND 

BGH 

HT 

HT 

C - Họp BGH xây dựng kế hoạch hoạt động tập thể tháng 4. BGH HT 

Sáu 

30/3 

S - Hoàn thiện hồ sơ thanh tra giáo viên tháng 3  HPCM HPCM  

C -Dự hoạt động chiều lớp MGB C4 GV HPCM 

Bảy 

31/3 

Cả 

ngày 

- Làm việc tại văn phòng PHT PHT 
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