
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG MẦM NON GIA THƯỢNG 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU  

 (TUẦN IV/9 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

  TỪ NGÀY 24/9/2018  ĐẾN NGÀY30/9/2018 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Hai 

24/9 

S 

- Kiểm tra giao nhận TP. 

- Dự giờ chào cờ và thể dục sáng đầu tuần 

- Hoàn thiện kế hoạch thu chi gửi PGD duyệt theo góp ý.   

NVND 

CBGVNV 

KT 

HPND 

HT 

HT 

C 
- Rà soát và hoàn thiện kế hoạch năm học  mới 

- Tập huấn trực tuyến phần mềm xay dựng kế haochj chuyên môn. 

BGH, VT 

Tổ CM 

HT 

HPCM 

Ba 

25/9 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm. 

- Tổng hợp đánh giá, xếp loại CBGVNV tháng 9/2018 

- Dự giờ tổ chức hoạt động dạy Demo cho trẻ làm quen với tiếng Anh của Trung 

tâm E3 

NVND 

BGH 

GV Năng khiếu 

HPND 

HP phụ trách 

BGH 

C 

- Rà soát và bổ xung những thay đổi của quy chế dân chủ và quy chế chi tiêu nội 

bộ năm học 2018-2019. 

- Họp hội đồng trường thông qua kế hoạch thu chi và nội dung họp phụ huynh 

BGH 

 

CBGVNV 

HT 

 

HT 

Tư 

26/9 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm. 

- Họp giao ban hiệu trưởng tại phòng giáo dục 

- Dự Hội nghị công tác kiểm tra giám sát tại UBND phường Ngọc Thụy 

NVND 

HT 

Phó BT 

HPND 

HT 

Bí thư 

C 
- Xấy dựng kế hoạch viết tin bài cho GV 

- Phối hợp tổ chức họp đại diện ban phụ huynh và giáo viên các lớp. 

BGH, GV, phụ huynh HT  

Năm 

27/9 

S 
- Kiểm tra giao nhận thực phẩm. 

- Hoàn thiện kế hoạch năm học và kế hoạch thực hiện quy chế chuyên môn.   

NVND 

BGH 

HT 

HT 

C 

- Hoàn thiện BC kết quả thực hiện chương trình 03 của quận ủy. 

- Kiểm tra sổ sách nuôi dưỡng chuẩn bị cho kiểm tra tại PGD ngày 28/9/2018 

- Phối hợp tổ chức họp phụ huynh toàn trường   

BGH 

KT, TK 

CBGVNV, phụ huynh 

HT 

HPND 

HT 

Sáu 

28/9 
S 

- Kiểm tra giao nhận TP. 

- Kiểm tra sổ sách y tế, sổ sách công đoàn..  

- Dự Hưởng ứng Tuần lễ Học tập suốt đời tại trường TH Thanh Am 

- Thăm quan trường Pháp theo giấy mời.   

NVND 

NVYT, BCH CĐ 

HT 

HT 

HT  

HT 

HT 

HT 



C 
- Họp BGH thông qua kế hoạch tuần 1/10  

- Dự HĐC lóp Nhà trẻ D1 

BGH 

GV 

HT 

HPCM 

Bảy 

29/9 

S - Tập huấn CNTT lớp cơ bản cho GV Tổ CNTT, GV HPCM 

C - Dự hội thi “ Tuổi trẻ phường Ngọc Thụy tìm hiểu về 15 năm quận Long Biên” BGH HT 

Chủ 

nhật 

30/9 

Sáng 

- Dự ngày hội Khuyến học phường Ngọc Thụy Các đ/c đạt Chiến sĩ thi 

đua cấp cơ sở và giáo 

viên, nhân viên giỏi 

cấp quận, thành phố. 

HT 
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