
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG MẦM NON GIA THƯỢNG 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU 

(TUẦN I/5 NĂM HỌC 2017 - 2018) 

TỪ NGÀY 30/4/2018  ĐẾN NGÀY 4/5/2018 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Hai 

30/4 

Cả 

ngày 
- Nghỉ Lễ Ngày Giải phóng Miền Nam 30/4 và Quốc tế 

Lao động 01/5 

CBGVNV HT 

Ba 

01/5 

Cả 

ngày 
- Nghỉ Lễ Ngày Giải phóng Miền Nam 30/4 và Quốc tế 

Lao động 01/5 

CBGVNV HT 

Tư 

02/5 

S 

- KT Giao nhận TP 

- Kiểm tra giờ đón trẻ cả trường 

- Xây dựng kế hoạch tháng 5 của nhà trường   

Tổ bếp 

GV 

BGH 

HPND 

HT 

HT 

C 
Hoàn thiện BC TDTT năm học 2017-2018 và phương 

hướng năm 2018-2019 

HPND HT 

Năm 

02/5 

S 
- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Dự quy trình chế biến thức ăn của tổ bếp 

Tổ bếp 

Tổ bếp 

HT 

HT 

C 

- Xây dựng kế hoạch hoạt động tập thể tháng 5. 

- Tổ chức họp hội đồng trường.  

- Tổ chức họp chi bộ nhà trường.   

BGH 

CBGVNV 

Đảng viên 

HT 

HT 

Bí thư CB 

Sáu 

03/5 

S 
- KT giao nhận thực phẩm 

- Duyệt sổ sách chuyên môn tháng 4 

Tổ bếp 

GV  

HPCM 

HPCM 

C -Dự HĐ chiều lớp MGN B2 GV HPCM 

Bảy 

04/5 

Cả 

ngày 

- Làm việc tại phòng HPCM HPCM 

  

 HIỆU TRƯỞNG 

 

   (Đã ký) 

 

 

 Vũ Hương Trà 


