
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG MẦM NON GIA THƯỢNG 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU 

(TUẦN III/4 NĂM HỌC 2017 - 2018) 

TỪ NGÀY 16/4/2018  ĐẾN NGÀY 21/4/2018 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Hai 

16/4 

S 

- Kiểm tra GNTP 

- Dự giờ chào cờ đầu tuần.  

- Đón đoàn kiểm tra công tác PCCC của Công an PCCC số 

4.   

Tổ bếp 

CBGVNV 

BGH 

HPND 

HT 

HT 

C 
- Phối hợp cùng đoàn KT thực hiện nhiệm vụ năm học của 

PGD theo lịch 

HT HT 

Ba 

17/4 

S 

- Kiểm tra GNTP 

- Kiểm tra giờ đón trẻ toàn trường.  

- Tổ chức hoạt động cho trẻ nặn bánh trôi tết Hàn Thực.  

Tổ bếp 

CBGVNV 

GVNV 

HPND  

HT 

C 

- Kiểm tra GNTP 

- Rà soát hồ sơ nhà trường, lập báo cáo sau KT thực hiện 

nhiệm vụ năm học.  

- Dự giờ Cô Lệ lớp MGN B5 

Tổ bếp 

VT 

 

GV 

HPND 

HT 

 

HPCM 

Tư 

18/4 

S 

- Kiểm tra GNTP 

- Kiểm tra giờ đón trẻ cả trường 

- Dự hoạt động lớp MGB C1   

Tổ bếp 

GV 

BGH 

HPND 

HT 

HT 

C - Kiểm tra hồ sơ kiểm tra nội bộ tháng 4 của NT.  Văn thư HT 

Năm 

19/4 

S 
- Kiểm tra giao nhận thực phẩm  

- Dự hoạt động lớp MGN B3   

Tổ bếp 

GV 

HT 

HPCM 

C 

- Dự hoạt động lớp MGB C2 

- Kiểm tra hoạt động trên cổng thông tin điện tử của nhà 

trường.  

GV 

NV CTTT 

HPCM 

HT 

Sáu 

20/4 

S 
- Kiểm tra GNTP 

- Hoàn thiện sổ sách chuyên môn  

Tổ bếp 

GV 

HPCM 

HPCM 

C Dự giờ cô Trang MGN B3 GV HPCM 

Bảy 

21/4 

Cả 

ngày 

- Làm việc tại phòng HPCM HPCM 
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