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Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Hai 

21/5 

S 

- KT giao nhận TP 

- Dự giờ chào cờ đầu tuần.  

- Tổ chức cho trẻ 5 tuổi tham quan trường TH Ngọc Thụy 

- Chuẩn bị nội dung và báo cáo hình ảnh cho họp phụ huynh 

cuối năm học.     

GVNV 

CBGVNV 

CBGVNV 

BGH 

HPND 

HT 

HT 

HT 

C - Kiểm tra hồ sơ y tế của trường.  NV y tế HT 

Ba 

22/5 

S 

- KT giao nhận TP 

- Kiểm tra giờ thể dục sáng cả trường 

- Dự lễ tổng kết năm học tại UBND quận.  

GVNV 

GV 

HT 

HPND 

HT 

HT 

C - Đón đoàn kiểm tra y tế của quận.  BGH, NV YT HT 

Tư 

23/5 

S 

- KT Giao nhận TP 

- Kiểm tra giờ đón trẻ NT 

- Kiểm tra việc chuẩn bị chương trình tổng kết năm học cho 

trẻ.  

GVNV 

GV 

CBGVNV 

HPND 

HT 

HT 

C - Đón đoàn giám sát của Đảng ủy Phường Ngọc Thụy.  Đảng viên Bí thư 

Năm 

24/5 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Duyệt kế hoạch tổ chức hội thi “ Bé khỏe- cả nhà vui” 

chào mừng ngày 1/6 

GVNV 

BGH 

HT 

HT 

C - Họp Ban đại diện phụ huynh cuối năm học.   GV, Ban PH HT 

Sáu 

25/5 
S 

- KT giao nhận TP 

- Kiểm tra giờ đón trẻ toàn trường.  

- Hoàn thiện hồ sơ đánh giá HT, PHT và chuẩn nghề nghiệp 

giáo viên cuối năm học.  

GVNV 

GV 

CBGVNV 

HT  

HT 

 C - Bao quát các lớp tổ chức họp phụ huynh cuối năm học.  GV HT 

Bảy 

26/5 

Cả 

ngày 

- Làm việc tại phòng HPND HPND 
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