	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON HOA MAI

Số:     /TTr-MNHM
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

          Long Biên, ngày.... tháng..... năm 2018


TỜ TRÌNH

Về việc thành lập Hội đồng tuyển sinh vào trường mầm non Hoa Mai
Năm học 2018 - 2019

Kính gửi: Phòng Giáo dục và Đào tạo quận Long Biên.
       Căn cứ Quyết định 04/VBHN-BGDĐT ngày 24 tháng 12 năm 2015 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Điều lệ trường mầm non;



Căn cứ Công văn số 1489/UBND-KGVX ngày 06/4/2018 của Ủy ban nhân dân (UBND) thành phố Hà Nội về việc công tác tuyển sinh vào các trường mầm non, lớp 1, lớp 6, lớp 10 THPT năm học 2018-2019; phương án tuyển sinh vào lớp 10 THPT năm học 2019-2020;

Căn cứ Hướng dẫn số 1352/SGD ĐT-QLT ngày 13 tháng 4 năm 2018 của Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội về việc hướng dẫn tuyển sinh vào các trường Mầm non, lớp 1 và lớp 6 năm học 2018 – 2019;

Căn cứ kế hoạch 419/KH-UBND ngày 05 tháng 12 năm 2017 của Ủy ban nhân dân quận Long Biên về Kế hoạch phát triển giáo dục mầm non quận Long Biên đến năm 2020;

        Căn cứ kế hoạch số 34/KH-PGD&ĐT ngày 16 tháng 5 năm 2018 của Phòng Giáo dục và Đào tạo quận Long Biên về việc thực hiện công tác tuyển sinh vào trường mầm non, lớp 1, lớp 6 năm học 2018 – 2019;

Căn cứ vào kết quả điều tra số trẻ lứa tuổi mầm non trên địa bàn phường Thạch Bàn; tình hình thực tế về CSVC, đội ngũ CBGVNV của nhà trường và số trẻ được phòng GD&ĐT quận Long Biên giao chỉ tiêu tuyển sinh năm học 2018 - 2019;


Trường Mầm non Hoa Mai trình phòng GD&ĐT Quận thành lập Hội đồng tuyển sinh vào trường mầm non Hoa Mai năm học 2018 - 2019, gồm:
	1- Bà Trần Thị Nghĩa Quỳnh  
	- Hiệu trưởng - Chủ tịch hội đồng

	2- Bà Nguyễn Thị Minh   
	- Phó hiệu trưởng - Phó CT Hội đồng

	3- Bà Đỗ Thị Thanh Nhâm     
	- Phó Hiệu trưởng - Phó CT Hội đồng

	4- Bà Đặng Thị Lan Anh       
	- Nhân viên Văn thư - Thư ký

	5- Bà Bùi Thị Kim Thanh       
	- Thủ quỹ - Ủy viên

	6- Bà Nguyễn Thị Thu Hà      
	- Nhân viên y tế

	7- Bà Nguyễn  Thị Nguyệt           
	- Kế toán - Ủy viên

	8- Bà Nguyễn Thị Huệ           
	- Tổ trưởng chuyên môn - Ủy viên

	9- Bà Trần Thị Xuân Nhạn     
	- Khối trưởng MG lớn- Ủy viên


Kính trình lãnh đạo Phòng giáo dục và đào tạo quận Long Biên  xem xét và phê duyệt.

	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT Quận;

- Lưu VP.
	HIỆU TRƯỞNG



PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CÁC THÀNH VIÊN HỘI ĐỒNG TUYỂN SINH VÀO TRƯỜNG MẦM NON
 NĂM HỌC 2018-2019
(Kèm theo Quyết định số  ........./QĐ-PGD&ĐT ngày .................)

	TT
	Họ và tên
	Chức danh
	Nhiệm vụ
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Nghĩa Quỳnh
	Hiệu trưởng – Chủ tịch HĐ
	-  Xây dựng kế hoạch tuyển sinh.

- Phân công nhiệm vụ cho các thành viên 

- Báo cáo trình Phòng GD&ĐT, UBND Phường .
	

	2
	Nguyễn Thị Minh
	Phó hiệu trưởng- Phó chủ tịch HĐ
	- Phụ trách công tác tuyển sinh trực tuyến, hồ sơ tuyển sinh. 
- Tiếp nhận và duyệt hồ sơ đăng ký trực tuyến.

- Bao quát, tuyển sinh trực tiếp trẻ lứa tuổi mẫu giáo  bé
	

	3
	Đỗ Thị Thanh Nhâm
	Phó Hiệu trưởng – Phó Chủ tịch HĐ
	- Phụ trách công tác tuyển sinh trực tuyến, hồ sơ tuyển sinh. 

- Rà soát toàn bộ dữ liệu các thông tin đăng ký của học sinh trong phần mềm trực tuyến.

- Bao quát, tuyển sinh trực tiếp  trẻ lứa tuổi mẫu giáo nhỡ
	

	4


	Bùi Thị Kim Thanh
	Thủ quỹ - Ủy viên
	- Chuẩn bị mọi điều kiện tuyển sinh trực tuyến: 02 máy tính, đường truyền Internet tốc độ cao

- Tuyển sinh trực tiếp  lứa tuổi mẫu giáo nhỡ 

- Thông báo UBND Phường và các tổ dân phố.
	

	5
	Trần Thị Xuân Nhạn

	- Khối trưởng  MGL

- Ủy viên
	- Tuyên truyền và hướng dẫn CMHS quy trình đăng ký tuyển sinh trực tuyến

- Trực, theo dõi phụ huynh đăng ký tuyển sinh trực tuyến qua Internet tại trang thông tin điện tử (Sử dụng 01 máy tính)

- Tuyển sinh trực tiếp lứa tuổi MG Lớn
	

	6
	Nguyễn Thị Thu Hà
	Nhân viên y tế- Ủy viên
	- Hướng dẫn CMHS các thủ tục tuyển sinh  đúng qui định
	

	7
	Đặng Thị Lan Anh 
	Nhân viên văn thư 
	- Cung cấp mã đăng ký tuyển sinh trực tuyến học sinh cho CMHS thông qua hệ thống eSAMS
- Tuyển sinh trực tiếp lứa tuổi nhà trẻ

- Tổng hợp kết quả tuyển sinh.

- Lập danh sách và báo cáo Chủ tịch hội đồng tuyển sinh
	

	8
	Nguyễn Thị Huệ
	TTCM- Ủy viên
	- Trực, theo dõi phụ huynh đăng ký tuyển sinh trực tuyến qua Internet tại trang thông tin điện tử
- Tuyển sinh trực  tiếp  lứa tuổi mẫu giáo bé
	

	9 
	Nguyễn Thị Nguyệt
	GV khối MG nhỡ
	- Kiểm tra việc thực hiện quy định thu – chi trong quá trình tuyển sinh. 

- Thực hiện nhiệm vụ được phân công.
	



Trên đây là phân công nhiệm vụ cho các thành viên trong hội đồng tuyển sinh, đề nghị các đồng chí thực hiện nghiêm túc./.
                                                                                                                                                           TM. HỘI ĐỒNG TUYỂN SINH
                                                                                                                                                                               CHỦ TỊCH
                                                                                                                                                                    Trần Thị Nghĩa Quỳnh
	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON HOA MAI


Số:     /QĐ-MNHM
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

          Long Biên, ngày.... tháng..... năm 2016


QUYẾT ĐỊNH
Về việc thành lập tổ công tác nhập dữ liệu tuyển sinh trực tuyến

 Năm học 2016 - 2017

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG MẦM NON HOA MAI
Căn cứ công văn số số 1979/SGD&ĐT-QLT ngày 29 tháng 4 năm 2016 của Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội v/v hướng dẫn tuyển sinh vào các trường mầm non, lớp 1 và lớp 6 năm học 2016- 2017;
Căn cứ công văn số 21/KH-PGD ngày 20/5/2016 của Phòng GD&ĐT quận Long Biên về công tác tuyển sinh năm học 2016- 2017.

 Căn cứ Kế hoạch số 66/PGD&ĐT ngày 31/5/2016 của Phòng giáo dục và đào tạo quận Long Biên về việc tuyển sinh trực tuyến vào trường mầm non, lớp 1, lớp 6 năm học 2016 - 2017;
QUYẾT ĐỊNH
Điều 1: Thành lập tổ công tác nhập dữ liệu tuyển sinh trực tuyến năm học 2016 – 2017
gồm các ông (bà) có tên sau
1- Bà: Trần Thị Nghĩa Quỳnh - Hiệu trưởng – Tổ trưởng tổ công tác

2- Bà: Đỗ Thị Thanh Nhâm   - Phó Hiệu trưởng – Tổ phó tổ công tác


3- Bà: Trần Thị Thu Hằng     - Tổ trưởng chuyên môn – Thành viên 

4- Bà: Đặng Thị Lan Anh      - Nhân viên Văn thư - Thư ký


5- Bà Bùi Thị Kim Thanh      - Thủ quỹ- Thành viên


6- Bà: Nguyễn Thị Nguyệt    - Kế toán – Thành viên


7- Bà Nguyễn Thị Huệ           - Khối trưởng MG bé- Thành viên


8- Bà Đào Thị Hải Yến          - P. Bí thư chi đoàn- Thành viên

9- Bà Phạm Phương Linh       - GV lớp MGL A3- Thành viên

10- Bà Trần Thị Xuân Nhạn   - GV lớp MGL A1 – Thành viên

Điều 2: Tổ công tác nhập dữ liệu tuyển sinh trực tuyến năm học 2016 – 2017 có trách nhiệm thực hiện công tác tuyển sinh trực tuyến theo đúng hướng dẫn PGD&ĐT


Nhiệm vụ của các thành viên do đ/c tổ trưởng tổ công tác phân công

Điều 3: Đ/c tổ trưởng tổ công tác và các đồng chí có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này kể từ ngày ký./.
	Nơi nhận:

- Như điều 3;

- Lưu VP.
	HIỆU TRƯỞNG




PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CÁC THÀNH VIÊN TRONG TỔ CÔNG TÁC NHẬP DỮ LIỆU TUYỂN SINH TRỰC TUYẾN NĂM HỌC 2016-2017

(Kèm theo Quyết định số  ........./QĐ-MNHM  ngày .................)

	TT
	Họ và tên
	Chức danh
	Nhiệm vụ
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Nghĩa Quỳnh
	Hiệu trưởng – Tổ trưởng
	- Chỉ đạo và chịu trách nhiệm về công tác tuyển sinh trực tuyến

- Phân công nhiệm vụ cho các thành viên trong tổ
- Bàn giao mã đăng ký tuyển sinh trực tuyến cho CMHS 
	

	2
	Đỗ Thị Thanh Nhâm
	Phó Hiệu trưởng – Tổ phó 
	- Phụ trách công tác tuyển sinh trực tuyến, hồ sơ tuyển sinh. Bao quát, tuyển sinh cùng các thành viên trong tổ 
	

	3
	Bùi Thị Kim Thanh
	Thủ quỹ - Thành viên viên
	- Chuẩn bị mọi điều kiện tuyển sinh trực tuyến: 03 máy tính, đường truyền Internet tốc độ cao
	

	4


	Trần Thị Thu Hằng


	- TTCM- Thành viên 
	- Tuyên truyền và hướng dẫn CMHS quy trình đăng ký tuyển sinh trực tuyến
	

	5
	Nguyễn Thị Nguyệt
	Kế toán – Thành  viên
	- Phụ trách cổng thông tin điện tử, đăng các kế hoạch, công văn chỉ đạo, video hướng dẫn phụ huynh tuyển sinh trực tuyến, giải đáp những khó khăn của phụ huynh trên trang Wed

	

	6
	Đặng Thị Lan Anh 
	Nhân viên văn thư- Thành viên 
	- Tham gia chạy thử phần mềm tuyển sinh trực tuyến

- Tổng hợp kết quả tuyển sinh trực tuyến
- Lập danh sách và báo cáo đ/c tổ trưởng
	

	7
	Nguyễn Thị Huệ
	KT MG bé- Thành viên
	- Phụ trách phòng tuyển sinh trực tuyến 1, hướng dẫn CMHS đăng ký tuyển sinh và nhập dữ liệu tuyển sinh
	

	8
	Phạm Phương Linh
	GV MGL A3- Thahf viên
	- Trực tại phòng tuyển sinh trực tuyến 1, hướng dẫn CMHS đăng ký tuyển sinh và nhập dữ liệu tuyển sinh
	

	9
	Đào Thị Hải Yến
	P. BT chi đoàn- Thành viên
	- Tham gia chạy thử phần mềm tuyển sinh trực tuyến

- Phụ trách phòng tuyển sinh trực tuyến 2, hướng dẫn CMHS đăng ký tuyển sinh và nhập dữ liệu tuyển sinh
	

	10
	Trần Thị Xuân Nhạn
	GV khối MGL A1- Thành viên
	- Trực tại phòng tuyển sinh trực tuyến 2, hướng dẫn CMHS đăng ký tuyển sinh và nhập dữ liệu tuyển sinh
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