TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 30 NĂM HỌC 2018-2019)
TỪ NGÀY 01/4 ĐẾN NGÀY 06/4/2019

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
01/4
	Thứ 3
02/4
	Thứ 4
03/4
	Thứ 5
04/4
	Thứ 6
05/4
	Thứ 7
06/4
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	
1
	Lê Thị Hương Giang
	S
	- Chào cờ
- Kiểm tra vệ sinh môi trường sư phạm
 
	-Dự giờ lớp MG Nhỡ B1
	 -Tổ chức kết nạp đảng viên mới ( 02 đảng viên )
	 - Dự giờ tiếng Anh Eduplay
- Kiểm tra giờ ngủ các lớp

	- 8h30 Dự Hội nghị BCH LĐLĐ quận Long Biên kỳ họp thứ VII tại HT tầng 2 Quận ủy
	- Trực và làm việc tại phòng
	- 8h30: Tham gia đoàn thành tra chuyên ngành tại trường MN Bồ Đề ngày 29/3/2019

	
	
	C
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Xử lý văn bản đi, đến

	Dự giờ lớp Nhà trẻ
	Kiểm tra hồ sơ phục vụ thanh tra hành chính
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau
- Tổng vệ sinh toàn trường
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
2
	Vũ Thị Kiều Oanh
	S
	-Kiểm tra giao nhận TP
- Chào cờ
-Chấm SKKN cấp trường
	
-Kiểm tra giờ đón trẻ - TDS lớp MG Nhỡ 3
-Dự giờ ăn lớp Nhà trẻ
	- Kiểm tra giao nhận TP
-Dự giờ ăn lớp Bé C3
	-Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
-Dự giờ lớp Lớn A2
	-Kiểm tra giao nhận TP.
-Kiểm tra VSATTP tại bếp ăn
	-Xây dựng lịch công tác tuần sau
	

	
	
	C
	-Hoàn thiện các loại báo cáo
-Kiểm tra và Hoàn thiện sổ sách nuôi dưỡng
	Hoàn thiện chương trình kết nạp Đảng viên mới
	Tổ chức kết nạp đảng viên mới ( 02 đảng viên )
	Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp
	· Tham gia lao động tổng vệ sinh toàn trường
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
3
	Chu Thị Bích Ngọc
	S
	- Chào cờ
- Chấm SKKN cấp trường
	- Dự giờ lớp A3, C2
	-Tổ chức Lễ kết nạp đảng viên mới 
	- Dự giờ lớp A4, B1
	- Tổ chức cho trẻ nặn bánh trôi dịp Tết Hàn thực
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	- Xây dựng BC tự KT công tác CCHC và giải quyết TTHC
	- Nhận xét đánh giá bài soạn tháng 3 của các lớp
	- Dự giờ lớp NK Bé NTVK
	- Hoàn thiện hồ sơ SKKN nộp cấp quận
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau
- Tổng vệ sinh toàn trường
· 
	- Trực và làm việc tại phòng
	




